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HUONG DAN NHAP LIEU VA TRICH XUAT BAO CAO BAO LUC HOC PUONG
THONG QUA HE THONG CSDL NGANH GIAO DUC TINH/THANH PHO

(danh cho nha truwong)

|. Muc dich

Hudéng dan nay danh cho nha trudng/can bo nha truomg dugce phan cong phu trach
cdng tac phong, chdng bao luc hoc dudng nhap liéu va trich xuat b4o cdo vé bao luc hoc
duong théng qua CSDL nganh gido duc va dao tao cua tinh/thanh phd.

Hinh anh va cac budc thao tac thuc hién trén phién ban Quan ly Tiéu hoc, céac phién
ban truong khac, nha truong thuc hién twong tu.

I1. Hwéng din

2.1. Pang nhap
Buwdc 1: Mo trinh duyét web firefox 3.5 tré 1én (hoac Internet Explorer 7.0, Chrome).

Bwéc 2: Pang nhép theo dia chi CSDL tinh/thanh phd da duogc cung cap.
Bwéc 3: Chon vao 6 phan hé [Quan 1y...]. Vi du: [Quan ly Tiéu hoc]
Bwéc 4: Nhap day du cac thong tin tai thong tin Pang nhap hé théng

DANG NHAP HE THONG
Quan Iy ¢dp Truéng

TAI KHOAN CUA BAN

admin

THONG TIN BON VI

Thanh phé Ha Néi v
Tiéu hoc v
Chon phong v
MN-TH-THCS-THPT Thid Bé (01000754) v
Zu247 Z UZ 4 7 o
Liru théng tin d&ng nhap? Quén mat knau?

Budc 5: Kich nat [Pang nhap]



2.2. Céc chirc niing phin mém lién quan
M® ta: Dé nhap liéu va trich xuét bao céo bao luc hoc dudng, nha trudng thao tac tai
cac khéi chirc nang lién quan sau:

a. [Quan ly gido duc...]/3. Nhan su/3.7. Quan ly ky luat nhan su.

* - -
(:‘ MOET  MN-TH-THCS-THPT THU PO E Quan If gido duc Tiéu hoe

1. Trronghoc ~ g 2 Lophoc ~ 9% 3 Nhansy ~ 9S4 Hocsinh ¥ [ 5 Nhapligu ~

TRUY CAP NHAN 3.1. Hb so nhan suw 3

3.2. Phan cong giang day 3
3.3. Banh gia chudn nghé nghigp 3
3.4. Qué trinh bi dwéng nang cao NLNN, NLSP 3
3.5. Thoi khéa bidu »
3.6. Lich bao giang b

3.7.Quan ly ky ludt nhan sw 9

b. [Quan ly gido duc...]/4. Hoc sinh/4.4. Céng tac hec sinh

* - -
(:‘ MOET  MN-TH-THCS-THPT THU BO EQuén Iy gido duc Tidu hoc

1.Treonghoc ~ g¥s 2. Léphoc v g% 3. Nhdansr ~ gS4 Hocsinh [ 5 Nhaplisu v &Y 6 Téngkét v 158 7.Inén ~

A 4.1, Hé so hoc sinh
TRUY CAP NHANH ’
4.2, Quanly bién ddng hoc sinh 3
4.3 Thuc don bira an 3

4.4.Cong tichocsinh 2 > 4.4.1. Quan Ij céng tac hoe sinh

4.4.2. Quan ky vu vidc

c. Tiéu hoc: [Quan ly gido duc Tiéu hoc]/10.Cong cu hd tr/10.3.1 Bao céo quan ly vu
viéc/ 10.3.2 Thbng ké hoc sin c6 nguy co bao luc

d. THCS-THPT- GDTX: Théng ké tai [Quan ly gido duc THCS...]J/ ]/10.Céng cu hd
trg/10.4.1 B4o céo quan ly vu viéc/ 10.4.2 Théng ké hoc sin c6 nguy co bao luc

2.3. Quy trinh thyc hi¢n

2.3.1. Khai bdo, quén ly cong tac hoc sinh
M6 ta: Chirc nang nay danh cho nha truong khai bao va quan ly danh sach hoc sinh
vé nguy co bao luc hoc duong.



sinh

Cac buwérc thyc hién:

Buwéc 1: Tai [Quan ly gido duc...] chon 4. Hoc sinh/4.4.1. Quan ly cdng tac hec

{i\ MOET  MN-TH-THCS-THPT THU BO E Quan If gido duc Tidu hoc

4. Hocsinh ~ [ 5 Nhapliéu ~ ¥ 6 TongKét ~ 158 7.Inén ~

1. Tronghoc ~  gifs 2. Léphoc ~ g¥ 3. Nhansr ~ §

TRUY Cép NHANH 4.1. H6 st hoc sinh ]
4.2 Quan Iy bién déng hoc sinh b
4.3. Thye don bira an b

4.4.Céng tac hoc sich 2 r 4.4.1. Quan Ij céng tac hoc sinh

4.4.2 Quan Iy vu vigc

Buoc 2: Kich nat [Thém méi] va nhap cac thong tin:
Khéi hoc/Lép/Hoc sinh: Chon Khéi/Lap/Hoc sinh can khai bao thang tin.

Nguy co bao luc: Chon loai nguy co bao lyc khi hoc sinh ¢6 dau hiéu gap nguy co
bao luc hoc duong.

Thoi diém nguy co: Nhap thong tin thoi diém nhan thdng tin vé nguy co bao luc
hoc duong & hoc sinh.

Biéu hién nguy co: Nhap thong tin vé cac biéu hién nguy co bao lyc.

BE CO SO DUF LIEU NGANH GIAO DUC VA BAO TAO ¢ A ox

Chi tiét cdng tac hgc sinh Ghi m

Khéi hoc | Khéi s M Lop 5A1 M
Hoc sinh | B4 Thay An v Théi didm nguy cor | 10/12/2020
Nguy co bao lyc | Bao lyc tinh thén v

Biéu hién nguy co | Bi tréu diia qud khich, tdy chay.

Bwéc 3: Kich nat [Ghi] dé luu thong tin vira nhap.



Hwéng din nhap phan biéu hién cia nguy co':

a. Céc hoc sinh da tirng lién quan dén cac vu bao luc thé chat, tinh than, loai khéc trong
vong 12 thang (ca hoc sinh tao nén vu bao luc va hoc sinh 1a nan nhan) déu dugc dua vao
danh sach hoc sinh c6 nguy co bao lyc va ghi bd sung vao phan Biéu hién nguy co.

b. Hoc sinh 1a d6i twong thudc nhém yéu thé (theo luat dinh) déu dugce danh gié 1a hoc
sinh c6 nguy co bi bao luc.

c. Céac hoc sinh dang phai diéu tri, tri liéu vé& tdm Iy, hoang di 6n dinh nhung thoi gian
6n dinh chua qua 12 thang déu dugc danh gia 1a hoc sinh c6 nguy co bj bao luc.

d. Hoc sinh & tro, & néi trd, ¢ nhitng khu vuc phuc tap vé toi pham va té nan x4 hoi.
e Céc nguy co khac do giao vién theo doi tinh hinh hoc sinh dé ty danh gia. Vi du mot
sO biéu hién:
O Hoc sinh ¢6 nhiing kho khin vé in, ngi va mat tap trung.
O Hoc sinh tu ¢d 1ap minh khéi gia dinh, ban bé va ddng nghiép.
O Hoc sinh thuong khong nghi giai lao theo gio quy dinh.
O Hoc sinh thay budn chan, khong hing thi va dé khé chiu véi nguoi khac

O Hoc sinh d4 trai qua nhitng sy Kién gy cing thang trong thoi gian gan day nhu mai bi
bénh, c6 ngudi than mat... gap rac réi trong cac mdi quan hé, rac réi tai chinh hoac rac réi
lién quan dén phap luat.

O Hoc sinh cam thay minh vé cam sau mét cudc ndi chuyén véi ban hoc
O Hoc sinh it théng cam va it chu dao hon vdi nhirng hoc sinh khac.

O Hoc sinh ty dung thude (dé giam cing thang) va khong chd y téi nhitng nhu cau cé&
nhan ciing nhu van dé stic khoé.

O Hoc sinh cam thay lo lang, trim cam hozc bon chdn kha thuong xuyén.
O Hoc sinh thuong xuyén bi dau dau.

O Hoc sinh st dung chat kich thich.

O Hoc sinh hanh ha dong vat

O Hoc sinh dugc gia dinh phuc vu thai qua

(nhitng hoc sinh c6 biéu hién khéc la ma gido vién

Bwéc 3: Kich nat [Ghi] dé luu thong tin vira nhap.



Luuy:

- M6t hoc sinh c6 thé khai bao nhiéu nguy co bao luc tiy theo thuc té.

ra 5 . .
- Tich chon dé stra va Iuu lai ban ghi da tao.

v .
- Tich chon = va [X6a muc chon] khi muon xo6a ban ghi khai bao khdng chinh xac.

2.3.2. Khai bao, quan ly vu viéc
M6 ta: Chirc nang nay danh cho nha truong khai bdo va quan ly cac vu viéc lién
quan dén bao lyc hoc duong.

Cac bwéc thyc hién:

Buwéc 1: Tai [Quan ly gido duc...] chon 4. Hoc sinh/4.4.2. Quan ly vu viéc

(.;.\ MOET  MN-TH-THCS-THPT THU DO E Quan If gido duc Tiéu hoc

1. Treonghoc * s 2. Léphoc ¥ 9% 3 Nhdnsy ¥ @54 Hocsinh ¥ [ 5 Nhaplieu ¥ k¥ 6. TongKét ~ 158 7.Indn ~

i 4.1. Hd so hoc sinh
TRUY CAP NHANH 6 5o hoc sin ’
4.2 Quan ly bién ddng hoc sinh »
4.3 Thuyre don bira an 3

44.Congtichocsinh 2 > 44.1. Quan Iy céng tac hoc sinh

4.4.2. Quan Iy vu viéc

Buoc 2: Kich nat [Thém méi] va nhap cac thdng tin:
- Vu viéc: Bao luc hoc duong

- Nguén tin: Chon ngudn thdng tin cung cp vé vu viéc bao lyc hoc dudng



Vuviéc  Bao luc hoc durdng

Nguan tin | Quén chiing

- . Mha trurdng
Doi tworng gay ra .
Hoc sinh
56 nguwdi lién quan Giaxtiﬁnh hoc sinh
Quén ching

- Péi twong gay ra: Chon ddi trong gay ra vu Viéc.

Déi twong gay ra  Nguéi ngoai
S4 ngwei lién quan Nguwai ngoai
Gido vién
Hoc sinh
Hinh thiee  Can b quan ly
MNhén vién
Theéi gian

- S6 ngudi lién quan: Nhap sé ngudi lién quan dén vu viéc.

- Hinh thic: Chon loai hinh thic bao hanh.

Hinh thirkc  Bao lwrc tinh thén

Thei gian ~ Bao hanh

Bao lyc thé chét
Bao lwc tinh thin
Khac

Dia diém

X ly  Dang xir Iy

- Thoi gian: Nhap thoi gian tiép nhan vu viéc.

- Pia diém: Nhap dia diém xay ra vu viéc



- Xir ly: Nhap két qua xur 1y vu viéc.

Hinh thiec
Théi gian
Dia diém

X Iy

Bao lwc tinh than

Bao hanh

Bao luc thé chét
Bao luc tinh thén
Khac

Dang xtr ly

- X&c nhan tin b&o: Xéc nhan két qua ngudn tin bao.

- Chi tiét vu viéc, Két qua diéu tra xac minh, Két qua xir Iy: Nhap thém céac thdng tin chi
tiét vé vu viéc bao lyc xay ra.

- Hinh thitc hd trg: Chon hinh thirc hd trg phii hop cho vu viéc bao hec hoc dudng xay ra.

- Minh chieng (Link), Ghi cha: Nhap thém théng tin (néu co).

Thém mé&i vu viéc
Vu viéc
Nguén tin
Déi twgng gay ra
$& ngwoi lién quan
Hinh thire
Thei gian
Dia diém
Xir by
Xac nhan tin bao

Thir tw hién thi

B8 c0 s D LIEU NGANH GIAD DUC VA BAO TAQ

Bao lwc hoc duwdng
Quén chiing
Ngu&i ngoal

3

Bao Iy tinh than

Ngoai treong
Bang =l Iy

Tin béo ding

1

¢ O X

Chi tiét vy viéc

Két qua diéu tra xac minh

Két qua diéu tra chinh xac v&i ngudn tin béo tir quan ching.

Két qua xir Iy

Hinh thirc hé tro | Tie vén tam Iy W

Minh chim,

g (Link)

Ghi chu

Budéc 3: Kich nit [Ghi] dé luu lai cac théng tin vira nhap.

2.3.3. Quan ly ky luat nhan sy

M0 ta: Chire nang nay nha trueong khai bao thong tin ky luat nhan sy trong truong
lién quan dén céc van dé vé bao luc hoc duong.

Cac buéc thuc hién:




Buéc 1: Tai [Quan ly gido duc...] chon 3. Nhan su/3.7. Quan ly ky luat nhan sw

s =R /‘ H A A ’ , It 14 A
Buwérc 2: Kich biéu tuong tai ho so nhan sy twong irng sau d6 kich nat [Thém

méi], nhap day du théng tin sau:

- Loai ky luat: Chon hinh thirc ky luat

Loai ky luat(*) v

Ly do ky luat(*)  Khién trach
Canh cao
Cap ky quyét dinh  Ha pac lvong
Giang chirc
Cach chirc

Budc thai vigc

- Ly do ky luat: Chon ly do ky luat lién quan dén bao hrc hoc duong.

Loai ky luat(*) ' Khién tréch v
Ly do ky luat(*) ' Thigu trach nhiém trong céng téc gay|

Cap ky quyét dinh  Bao luc thé chét nguai hoc
Bao luwe tinh thén nguéi hoc
Xam hai tinh duc ngudi hoc
Thiéu trach nhiém trong cong tac gay
héu qua cho nguai hoc
Hinh thic khéc

- S6 quyét dinh: Nhap théng tin s quyét dinh ky luat nhan su.

- C4p ky quyét dinh, Ngay ky luat: Nhap thong tin (néu co).

Loai ky lUat(*) | Khién tréch v Sé quyét dinh(*) | 102020

Ly do ky luat(") | Thiéu trach nhiém trong céng tac gdy | ¥ Ngay ky ludt  10/12/2020

Cap ky quyét dinh | Trueng

Bwéc 3: Kich nat [Ghi] dé luu lai thdng tin vira nhap.




Loai ky luat(*) | Khién tréch - S6 quyét dinh(*) | 102020

Ly do ky luat(*) | Thidu trach nhiém trong cong tac gdy | ¥ Ngay ky luat = 10/12/2020

Cép ky quyét dinh | Trreng

—> I CIXY B

2.3.4. Bo c4o, thong ké cong tac hoc sinh
M@ ta: Chire ning nay tong hop cac béo céo, thong ké lién quan dén cac vy viéc bao
luc hoc duong, ky luat nhan sy.

Céc thao tac théng ké:

- Tiéu hoc: [Quan ly gi4o duc Tiéu hoc]/10.Cong cu hd trg/10.3.1 Bao cao quan 1y vu viéc/
10.3.2 Théng ké hoc sin c6 nguy co bao lyc

- THCS-THPT- GDTX: Théng ké tai [Quan ly gido duc THCS....]/ ]/10.Céng cu hd
trg/10.4.1 Béo céo quan Iy vu viéc/ 10.4.2 Théng ké hoc sin c6 nguy co bao luc

2.4. Ping xuit tai khoin
M@ ta: Sau khi hoan thanh cac cong viéc trén phan mém, nguoi dung thuc hién ding
xuat tai khoan dé dam bao an toan, bao mat dit liéu.

Hoc ky 1120192020  Hwémg din @

sl
" HE THONG

CépTH

Hb so nhan sir ca nhin
. Déi mat khiu

Céu hinh hién thi lwi

Danh séch j kién d3 g

Thoat
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