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QUYET PINH

VE viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thd tuc hanh chinh
thudc tham quyén ti€p nhan clia S Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cl* Luat To chirc chinh quyén dia phvong ngay 19 thang 6 ndam 2015;

Can cl* Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cla
Chinh phu vé kiém soat thl tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NDB-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cda Chinh phd sra doi, bd sung mot so diéu cla cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cuta Chinh pha vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng trong gidi
quyét thd tuc hanh chinh;

Can cl¢ Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Bo
trwdng, Cha nhiém Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phl vé thuc hién
co ché mot clra, mot clra lién thdng trong gidi quyét thd tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia S& Giao duc va Pao tao tai To trinh s6 4576/TTr-GDBT-VP
ngay 10 thang 12 nam 2019,

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 27 quy trinh ndi bd giadi quyét tha
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan clia S& Giao duc va Bao tao.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd dwoc dang tai trén
Cong thong tin dién t&r cla Van phong Gy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Diéu 2. TO chirc thuc hién

1. Cac quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc hanh chinh da dwoc phé duyét la co
s& dé xay dwng quy trinh dién t&, thwc hién viéc ti€p nhan, gidi quyét va trd két qua
thd tuc hanh chinh trén cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot clra dién ti
theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém:


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx




a) Tuan tha theo quy trinh ndi bd da dwoc phé duyét khi ti€p nhan, giai quyét
th( tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khéng tu ddt thém tha tuc, gidy t& ngoai
quy dinh phap luat.

b) Thudng xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd giadi quyét tha tuc hanh
chinh chinh dvoc phé duyét mai, stra doi, bd sung, thay thé, hiy bd, badi bd khi cé
bién dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Gido duc va Pao
tao va cac t0 chirc, cad nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan:

- Nhuv biéu 4;

- Véan phong Chinh pha (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tam Cdng bao;

- Lwu: VT, KSTT/N.<?J.

Nguyén Thanh Phong






QUY TRINH NOI B GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC

THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5~A0$ /QD-UBND ngay6tE thangyiindm 2019

STT

cta Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

Tén quy trinh ndi bd

LTnh vic giao duc va dao tao

1

Cép gidy phép hoat dong gido duc k¥ nang séng va hoat dong gidao duc ngoai gio
chinh khoa

Xac nhan dang ky hoat dong gido duc k§ nang séng va hoat dong gido duc ngoai
gi0 chinh khoa (d6i véi cac trwdng trung cdp chuyén nghiép, trung hoc pho
thong, trung hoc phd thong cd nhiéu cdp hoc c6 cdp hoc cao nhat la trung hoc
phd thong, ph6é thong dan tdc ndi trd, trvong duw bi dai hoc, truong chuyén,
trvong nang khiéu, cac trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tam ngoai ngi,
tin hoc, va céc dom vi thudc truong dai hoc, cao dang dat ngoai khuén vién cla
trrong)

Cho phép triong trung hoc phd thong hoat dong gido duc

Cho phép trudng trung hoc phd théng chuyén hoat dong gio duc

DPe nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai

Cho phép trung tam ho tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat déng giao duc
Cép gidy chirng nhan kinh doanh dich vu tv van du hoc

Cho phép trueong trung hoc phd thong hoat dong trd lai

Cho phép truong trung hoc phd thong chuyén hoat dong tré lai

Cho phép trung tam ho tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong trd lai

Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai déi véi nhém nganh dao tao
gido vién trinh do trung cap

Cép gidy chirng nhan dang ky hoat ddng giao duc nghé nghiép d6i v&i nhom
nganh dao tao giao vién trinh do trung céap

Pang ky bb sung hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi nhdom nganh dao tao
gido vién trinh dd trung cap






STT

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Tén quy trinh noi bd

Diéu chinh, b6 sung gidy chi*rng nhan dang ky kinh doanh dich vu tv van du
hoc

DPé nghi duoc kinh doanh dich vu tv van du hoc trd lai

Phé duyét lién két gido duc
Gia han, diéu chinh lién két gido duc

Cham dit hoat dong lién két gido duc

Cho phép hoat déng do6i voi co s& gido duc mam non; co s¢ giao duc pho
thong; co s& dao tao, bdi dwdng ngan han c6 von dau tv nwdc ngoai tai Viét
Nam

Cho phép hoat dong gido duc tré lai ddi voi co s& giao duc mam non; co s&
gido duc pho thong; co s& dao tao, bdi dwdng ngan han cé von dau tw nwéc
ngoai tai Viét Nam

B0 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi voi co s& giao
duc mam non; co s& giao duc pho théng; co s& dao tao, bdi dwdng ngan han co
von dau tv nuéc ngoai tai Viét Nam

Pang ky hoat dong clia Van phong dai dién giao duc nwéc ngoai

Cham dirt hoat dong cuia co s¢ dao tao, bdi dudng ngan han cé vén dau tw nudc
ngoai tai Viét Nam

Thanh 1&p, cho phep thanh 1&p trung tdm ngoai ngit, tin hoc
Cho phép thanh Iap trung tdm ngoai ngi, tin hoc hoat dong giao duc
Sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngtt, tin hoc

Cho phép thanh Iap trung tam ngoai ngi, tin hoc hoat déng giao duc tré lai






QUY TRINH 1
Céap gidy phép hoat dong giao duc k§y nang séng va hoat déng
gido duc ngoai gio chinh khoa
(Ban hanh kem Quyét dinh s6 5/fco  /QB-UBND ngay&thangiclnam 2019
cla Chu tich ay ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén hé so So Ghi chd
lvong

1, To trinh dé nghi cdp phép hoat dong gido duc k¥ nang Ban chinh

song, hoat dong gido duc ngoai gid chinh khéa. NOoi

dung to trinh néu r6: muc tiéu, nhiém vu, chwong trinh

va noi dung dao tao, boi dwdng; dat dai, co s& vat chat,

thiét bi, dia diém, t0 chic bd may, tai chinh va céc 01

nguon luc khéac; cam két ddm bdo an ninh, trat tw, vé

sinh moi trwong, thwc hién nshiém tdc quy dinh cua cac

cap quan ly noi t6 chirc hoat dong gido duc ky nang

song va hoat ddng giao duc ngoai gio chinh khéa.

2. Giay phép dang ky kinh doanh. Ban sao cé
o1 ctu’rng thu\c hoz}tc
ban sao kem ban
chinh ddi chiéu
3. Danh sé&ch, ly lich trich ngang kém theo cac minh chirng Ban chinh
hop 1€ vé ban lanh dao, cac giao vién, huan luyén vién,
bao cao vién (ghi r6 ho tén, trinh d6 hoc van, chirc vu,
nghé nghiép, nang iuc s pham va am hiéu cac linh vic 01
ky nang séng hodc hoat dong giao duc cd lién quan)
tham gia t6 chirc va thwc hién cac hoat dong giao duc ky
nang song va hoat ddng gido duc ngoai gio chinh khoa.

4. Ke hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu gidng day, huan Ban chinh

luyén. 0L

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€ép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
BO phan mot clra - S& Gido 15 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan du ho so Khéng

duc va Pao tao hop 1€

I1I. TRINH Ty XU LY CONG VIEC



Buéc

cong  No&i dung cbng viéc
viéc
NOp ho so
Bl
Kiém tra ho so
B2 Ti€p nhan ho so
B3 Phan cbng thu ly ho
SO
Tham dinh ho so, dé
B4 xuat két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh
B5

Xem xeét, trinh ky

Trach
nhiém

T6 chiec, ca
nhan

BO  phan
mot clra

BO phan
mot clra

Lanh dao
Phons
TCCB giai
quyét tha
tuc hanh
chinh

Cong chtrc
thu ly hoé
so  phong
T6  chic
can bo

Lanh dao
phong To
chi'c  can
bo

Thoi
gian

Gio
hanh
chinh

01 ngay
lam viéc

01 ngay

lam viéc

09 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/K &t
qua

Theo muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Theo muc |
BMOI

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Duv thdo

két qua

Theo muc |
BMO1
HO so trinh
- Van ban
co y kién
tham dinh
- Du thdo

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |

- Trwdng hop hd so dav
da va hop l1é: Lap Gidy
tiép nhan hé so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
buéc B2.

- Trwong hop hd so
chwa dav du hodc chua
hop & Huéng dan
nguoi ndp hd so ho
sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM
02.

- Truong hop tr chéi
ti€p nhan hé so: Lap
Phi€u tir chéi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén hd so cho
Phong T6 chirc can bo
(TCCB)

Phong TCCB tiép nhan
hé so tr BO phan Tiép
nhan va Tra két qua va
phan cbéng cbdng chirc
thu ly ho so

Cong chtrc thu ly hd so
tién hanh kiém tra, xem
xét, tham dinh hd so;
ldy y kién cac don vi
lién quan néu co

Hoan thién ho so, dw
thdo két qua trinh Lanh
dao phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao S&
phé duyét



VI. CO SO PHAP LY

Buoc \6i dung cona vie Tréch
cong 6i dung cdng viéc nhiem
viéc
n R Lanh dao
B6 Phé duyét Sy
Van thu S&
B7 Ban hanh van ban  Gido duc
va Pao tao
58 Tra két qua, lvuhd BO  phan
s0, théng ké vatheo MOt clra
doi
IV. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén Bi€u mau
. BMO1
2. BM 02
3. BM 03
V. HO So CAN LUU
TT Ma
hiéu
1 BMO1
2. BM 02
ctra)
3. BM 03
4, |/

Thoi
gian

02 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

Biéu
mau/Két
qua
két qua

Theo muc |
BM 01

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van ban

néu rd ly do

Ho
duoc
duyét

so da
phé

Két qua

Mau Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
Mau Phiéu tir chdi gidi quyét ti€p nhan ho so

HO so lwu

Dién giai

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:
- Néu ho so day du va
hop 1&: ky phé duyét két
qua
- Néu hd so khong day
da va hop & ky Théng
bao tir chdi bang van ban
néu rd ly do

Cho sb, vao s6, dong
ddu, ban hanh van béan
dén B phan mot clra va
cac ca nhan cé lién
quan.

- Trd két qua cho té
chirc, ca nhan

- Thong ké, theo doi

Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua (Ivu tai B6 phan Mot clra)
Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu co - lvu tai B6 phan Mot

Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu co6 - lvu tai B6 phan Mot clra)
Cac ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

- Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cua B trwong BO
Giao duc va Pao tao quy dinh quan ly hoat dong giao duc k§ nang séng va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP naay 23 thang 11 nam 2018 clia Van phong
Chinh phl hwdng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh pha vé thuc hién co ché mét clra. mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 2
Xac nhan dang ky hoat dong gido duc k¥ nang séng va hoat dong gidao duc ngoai
gio chinh khoa (déi voi cac trwdng trung cap chuyén nghiép, trung hoc pho théng,
trung hoc pho thong cé nhiéu cdp hoc cé cap hoc cao nhat la trung hoc phé thong,
ph6 thong dan toc ndi tra, treong du bi dai hoc, tredng chuyén, treong nang
khiéu, cac trung tam giado duc thwdng xuyén, trung tdm ngoai ngi, tin hoc, va cac
don vi thudc truong dai hoc, cao dang dat ngoai khudn vién cla truong)
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 /QD-UBND ngay 0?G thang/foZ nam 2019
ctia Cha tich Gy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so S6 Ghi cha
lvong

1 Cong van dang ky t6 chic hoat déng gido duc ky nang

song, hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa. 0L Ban chinh

2. Danh séach, ly lich trich ngang kem theo cac minh ching
hop 1é vé ban lanh dao, cac giao vién, huan luyén vién,
bao céo vién (ghi r6 ho tén, trinh do hoc van, chic vu,
nghé nghiép, nang luc s pham va am hiéu cac Iinh vuc 01 Ban chinh
k§ nang séng hoac hoat dong giao duc c6 lién quan) tham
gia t6 chirc va thuc hién céc hoat dong gido duc k§ nang
sbng va hoat dong giao duc ngoai gi¢ chinh khoa.

3. Ke hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, huéan Ban chinh

luyén. 01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHIi
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi

BO phdn mot clra - S¢ Gido 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so Khong
duc va Pao tao hop 1é

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoc Tréch Thoi DU
cong  Noi dung cong viéc i . mau/Két Dién giai

. nhiém gian X
viéc qua

NGp hb s0 T6 chLArc, ca Theo Thanh phén hé so theo

nhan muc | muc |

B3 bhan ma Gio . . .

Bl 0 phan mot  anh - :I'ruicme hc_yp hoA SO q:i\y

’ clra chinh BMO1  d0 va hop l&: Lap Giay

Kiém tra ho so BM 02  tiép nhan hd so va hen

BM 03 trd két qud; trao cho

ngudi ndp hd so theo
1



Budc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

NOi dung cong Viéc

Tiép nh&n ho so

Phan cong thu ly ho so

Tham dinh ho so, dé
xuat két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh

Xem xét, trinh ky

Xem xét, phé duyét

Cong
thu ly ho so
phong
chtrc can bd

Lanh
phong TCCB

Trach
nhiém

B6 phan mét
clra

Lanh dao
Phong
TCCB

gidi quyét
TTHC

Lanh dao S&

chtrc

TO6

dao

Thoi
gian

0,5 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo
muc |
BMO1

Theo
muc |
BMO1

Theo
muc |
BMO1
- HO so
trinh
- Dv thao
két qua

- Theo
muc |
BMO1
HO so
trinh
- Van ban
co y kién
tham
dinh
- Du thao
két qua
- Theo
muc |
BMO1
HO so

Dién giai

BM 01, thuc hién tiép
buéc B2.

- Truone hop hd so
chwa day du hodc chua
hop 1& Huwéng dan
ngudi nop hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tr chdi
ti€p nhan hd so: Lap
Phi€u tir choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03

Chuyén hd so cho
Phong T6 chirc can bd
(TCCB)

Phong TCCB tiép nhan
hd so tr BO phan Tiép
nhan va Tra két qua va
phan cong cong chic
thu ly ho so

Cong chtec thu ly hé so
tién hanh kiém tra, xem
xét, tham dinh hd so;
ldy y kién cac don vi
lién quan néu co

Hoan thién ho6 so, dw
thdo két qua trinh Lanh
dao phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao S¢&
phé duyét

Kiém tra lai ho so va ky

duyét:

- Néu ho so day du va

hop 1é&: ky phé duyét két
2



Buoc

cong NOi dung cong viéc
Viéc
B7 Ban hanh van ban
B3 Tra két qua. lvu ho so,
thong ké va theo doi
IV. BIEU MAU
TT Ma hiéu
. BMO1
2. BMO02
3. BM 03
V. HO So CAN LUU
TT Ma
hiéu
1 BMO1
2. BM 02
ctra)
BM 03
4, /

VI. Co SO PHAP LY

Trach
nhiém

Van thu So&
Giao duc va
Pao tao

B& phan mot
clra

Tén Bi(ﬁj mau
Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
Mau Phiéu tir chéi giai quyét ti€p nhan ho so

Thoi
gian

0,5 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

Biéu
mau/K ét
qua
trinh
- To trinh
- Gidy
xac nhan/
Van ban
néu rd ly
do

HO6 so da
duoc phé
duyét

Két qua

HoO so lwu

Dién giai

qua

- Néu hd so khong day
da va hop lé: ky Théng
bao tlr chdi bang van ban
va néu rd ly do

Cho s6, vao s6, dong
dau, ban hanh van ban
dén BO phan mot clra va
cac ca nhan co lién
quan.

- Trd két qud cho to
chire, ca nhan

- Thong ké, theo doi

Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua (lvu tai Bo phan Mot clra)
Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so (néu co - lvu tai Bo phan Mot

Phiéu tir chdi giai quyét ti€p nhan ho so (néu co - lwu tai Bo phan Mot clra)
Cac ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

- Thong tw s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cla B0 trwdng Bo
Giao duc va Pao tao quy dinh quan ly hoat dong giao duc ky nang séng va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP neay
23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phd vé thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién thong
trong giai quyét thd tuc hanh chinh.






QUY TRINH 3
Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong gido duc
(Ban hanh kem Quyét dinh s6 5A0Q /QDB-UBND ngaydG thangs&i nam 2019
cla Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén hé so SO Ghi chu
lvong
. To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong 01 Ban chinh

giéo duc.

2. Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép 01

thanh lap truong.

Bén sao c6 chirng
thuc hoac ban sao
kém ban chinh doi

chiéu
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
BO phan mot clra - S& Gido 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so Khéng
duc va Dao tao hop 1€
I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC
BU’G’C s N =R X ~
cong  Noi dung cong viéc TrfaAch T_h0| Biéu maEu/Ket Dién giai
” nhiém gian qua
viéc
NGp hd so TO ChLA}’C, ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
nhan muc |
- Trwong hop ho so day
dd va hop Ié: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
trda két qud; trao cho
Gidy ngudi ndp hd so theo
Bl Bff) pr]an hanh BM 01, thuc hién tiép
mot cra - chinh BMO1 buéc B2.
Kiém tra ho so S¢ Giao BMO02 - Trwong hop hd so
duc va bao BMO03 chua day dd hodc chua
tao hop 1é&: Huwéng dan

nguwdi nép ho so bd
sung, hoan thién hoé so
va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi

1



Buoc

c(?pg NOi dung cdng Viéc :l_r:?écrz
VIEC '
B6 phan
mot clra -
B2 Tiép nhan ho so S& Giao
duc va bao
tao
Lanh dao
Phan cons thy Iy ho . Mond
B3 i TCCB giai
SO B
quyét
TTHC
Tham dinh ho so, de  Cong. ende
xudt két qua giai thu - ly \ho
B4 quyét tha tuc hanh >0 phong
. TO chirc
chinh A
can bd
Lanh dao .
BS Xem xét, trinh ky irggg
A R Lanh dao
B6 Phé duyét Sy

Thoi
gian

01 ngay

lam viéc

01 ngay
lam viéc

10 ngay
lam viéc

03 ngay
lam viéc

04 ngay
lam viéc

Biu mau/Két P
X Dién gial
qua
tiép nhan hd so: Lép
Phiéu tir choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BMO03.

Theo muc |
BMO1

Chuyén hd so cho
Phong T6 chirc can bd
(TCCB)

Phong TCCB tiép nhan
ho so tr BO phan Tiép
nhan va Tra két qua va
phan cbng cdng chic
thu ly ho so
Ti€én hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so, thdng béo thoi gian
tham dinh thuc té:
- Néu hd so dang quy
dinh, tong hop hod so,
kiém tra thuc té tai co
Theo muc | sp.

BMO1 - Néu ho so chua ding
- HO6 so trinh quy dinh, thong béao
Vanbancoy bang van ban dé nguoi
kién thdm dinh ndp hd so dén bd sung,
- Dy thao két  hoan thién hd so theo

Theo muc |
BMO1

qua quy dinh.
Tong hop, hoan thién
hé so, lap to trinh, in
dv thdo két qua trinh
l&nh dao phong xem
xét, ky nhdy van ban
trinh lanh dao S& phé
duyét
Theo muc |
BMO1 Xem xét, phé duyét két
- HO so trinh  qud thu ly tha tuc hanh
- Dy thdo két chinh
qué
Theo muc I Kiém tra lai ho so va ky
BMO1 duyét:
-Ho sotrinh - Néu hd so du diéu
- TO trinh kién: ky phé duyét két
Dy thao qua
Quyét  dinh/ - Néu ho so khong di

2



Buo

c

. . Trach Thoi  Biéu mau/Két o
0 0 0 & . . 2 Dién giai
cdng No&i dung cong viéc nhiem gian qua g
viéc
Van ban néu diéu kién: ky Théng béo
ré ly do tlr ch6i bang van ban va
néu ré ly do
Cho s6, vao soO, déng
X . 1 < , 0l ngay HO so da dwgc dau, ban hanh van ban
B Ban hanh vén ban - Van thw S¢ lam viéc  phé duyét dén cac co quan lién
quan.
BO phén
Tra két qua, lvu hd  moét clra - Theo - Trad két qua cho tb
B8  so,thdng ké vatheo S&  Gido 5y hen KEt qua chtrc, ca nhan
doi duc va Pao 1Y N6 _ Théng k&, theo dbi
tao
IV. BIEU MAU
TT Mahiéu Tén Biu mau
. BMO01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMOQO2 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hé so

V. HO So CAN LUU

TT Ma
hiéu

HO so lwu

1. BMO1 Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua (lwvu tai BO phan Mot cira)
2. BMO02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - lvu tai Bo phan Mot

ctra)

BM 03  Phiéu tlr chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - lvu tai BO phan Mot clra)

4. BMO04 Quyét dinh cho phép trvong trung hoc phd thong hoat dong gido duc (lwvu
tai BO phan thu ly)

5 |/ Céac hod so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Thong tw s6 41/2010/TT-BGDDBT ngay 30 thang 12 ndm 2010 cla BO truéng Bo
Gié4o duc va Pao tao vé ban hanh Diéu Ié Truong Ti€u hoc.

- Thong tv s6 12/2011/TT-BGDBT ngay 28 thang 3 nam 2011 cltia B0 trwdng Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh Diéu Ié trwvong trung hoc co s&, trwdng trung hoc pho
thong va trvdng pho théng c6 nhiéu cép hoc.

- Théng tw s6 13/2011/TT-BGDDBT ngay 28 thang 3 nam 2011 clia Bo trwéng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cla trwong tiéu hoc,
treong trung hoc co s, treong trung hoc phd thdng va trwong phd thong cd nhiéu cép

hoc loai hinh tu thuc.



- Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phd quv dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong ITinh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 clia Chinh phi stra d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/NDB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Thoéng tuw 56~ 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cltia Chinh phl vé thuc hién co ché mét clra, mét ctra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.



QUY TRINH 4
Cho phép treong trung hoc pho thong chuyén hoat ddng gido duc
(Ban hanh kem Quyét dinh s6 5-A0*3 /QB-UBND ngayA.b thang/iolnam 2019
cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 Ghi cha
lvong
1 To trinh d& nghi cho phép nha truong hoat dong gido 01 Bén chinh
duc.
2. Quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 01 Ban sao c6
lap truong. chirng thuc hoac

ban sao kém ban
chinh d6i chiéu
1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
B0 phan mot clra - SO Gido 20 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so Khéng

duc va Pao tao hop 1&

1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoc N Trach Thoi  Biéu mau/Két o
cong  NOi dung cong viéc " . 5 Dién giai
- nhiém gian qua
viéc
NGp hd so TO Chlﬂ’C, ca Theo muc | Thanh phan hé so theo
nhan muc |
- Truong hop hé so day
da va hop lé: Lap Giav
ti€p nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
Giy nguoi ndp ho so theo
Bl Bff) pr]an hanh BM 01, thwc hién tiép
mot clra - chinh BMO1 buwdc B2.
Kiém tra ho so So Giao BM 02 - Truong hop hd so
duc va Pao BM 03 chwa day du hoac chua
tao hop [& Hubdng dan

nguoi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi

1



Buoc

cong  NOi dung cbng viéc TrjdACh T.hO'
" nhiém gian
Viéc
B& phan
mot clra - 0l naa
B2  Tiép nhan hd so So Gido . "9
s lam viéc
duc va bao
tao
Lanh dao
A - Phong X
B3 Phan cone thu ly hé TCCB gidi Ql ngay
SO x lam viéc
quyét
TTHC
Tham dinh ho so, da 09 ChC
e e thu ly hé .
xuat két qua gidi . 10 ngay
Ba uyét tha tuc hanh S0 phong lam viéc
auy hinh T6  chirc '
chl can bd
Lanh dao .
R ' 03 ngay
B5 L i Phong R
Xem xét, trinh ky 100 lam viéc
. A Lanh dao 04 ngay
B6 Phé duyét Sy lam viée

Biéu mau/Két

qua

Theo muc |

BMO1

Theo muc |

BMO1

Theo muc |
BMO1

- HO so trinh
- Du thao két

qua

Theo muc |
BMO1

- HO so trinh
- Dv thdo két

qua

Theo muc |
BMO1

- HO so trinh

- To trinh

- Quyét dinh/
Van ban néu

/6 1y do

Dién giai

tiép nhén hd so: Lap
Phiéu tir chéi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén hd so cho
Phong T6 chitc can bd
(TCCB)

Phong TCCB tiép nhan
ho so tr B6 phan Tiép
nhan va Trd két qua va
phan cdng cbng chic
thu ly ho so

Tién hanh xem Xxet,
kiém tra, tham dinh ho
so, thdng béo thoi gian
tham dinh thuc té:

- Néu hd so dang quy
dinh, tong hop hd so,
kiém tra thuc té tai co
s6.

- Néu ho so chua ding
quy dinh, théng bao bang
van ban dé ngudi nop ho
so dén bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
Tong hop, hoan thién ho
so, lap to trinh, in du
thdo két qua trinh lanh
dao phong xem xét, ky
nhav van ban trinh 1&nh
dao S& phé duyét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao S¢&
phé duyét

Kiém tra lai ho so va ky
duyét:

- Néu ho so du diéu kién:
ky phé duyét két qua

- Néu hd so khong du
diéu kién: ky Thong bao
tlr chdi bans van ban va
néu ré ly do



Buoc

: . Tréach Thoi  Biu mau/Két ks
0 0 0 & " . ) Diéen gial
cong No6i dung cdng viéc nhiém gian qua g
viéc
Cho s6, vao s, dong
X < a Ny , 01 ngay HO so daddugc dau, ban hanh van ban
BY Ban hanh van ban  Van thu S lam viéc phé duyét dén cac co quan lién
quan.
B6  phan
Tra két qud, lvuhd  mot cla - Theo - Trd két qua cho t6
B8  so, thong ké vatheo S&  Giao 5y hen Két qua chirc, c& nhan
dGi duc va pag 'Y ™ - Théng k&, theo dbi
tao
IV. BIEU MAU
TT M43 hiéu Tén Biéu mau
. BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. BMO03 Mau Phiéu tlr chdi giai quyét ti€p nhan ho so
V. HO SO CAN LUU

TT Ma Ho6 so lwu
hiéu
1. BMO1 Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua (lvu tai B6 phan Mot clra)
2. BM 02  Phi€u yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu co - lvu tai Bo phan Mot
ctra)
3. BM 03  Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co - lvu tai B6 phan Mot clra)
4, |/ Cac ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Thong tv s6 12/2011/TT-BGDBT ngay 28 thang 3 nam 2011 clia B6 trwéng BO
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu Ié trvong trung hoc co s, trudng trung hoc phd
thong va treong pho thdng cé nhiéu cap hoc.

- Thong tw s6 13/2011/TT-BGDBT ngay 28 thang 3 nam 2011 clia B trwdng BO
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cla trwdng tiéu hoc,
treong trung hoc co s, trwong trung hoc phd théng va tredng pho thdng cé nhiéu cap
hoc loai hinh tv thuc.

- Thong tv s6 06/2012/TT-BGDBDT ngay 15 thang 02 nam 2012 clia B6 trudng
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trwong trung hoc
phd théng chuyén.

- Thong tu s6 12/2014/TT-BGDDBT ngay 18 thang 4 nam 2014 cla B0 truéng Bo
Gido duc va Pao tao stra doi, bé sung Diéu 23 va Diéu 24 Quy ché td chirc va hoat
dong cla trwdng trung hoc phd théng chuyén ban hanh kem theo Thdng tu sb
06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 clta B trwdng BO Giao duc va bao
tao.



- Nghi dinh s6 46/2017/NDB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phd quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong Iinh vuc giéo duc.

- Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phl stra doi mot s6
diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi hwdng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cla Chinh pha vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.



QUY TRINH 5

Pe nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nuéc ngoai
(Ban hanh kém Quyét dinh sé &AU3 /QD-UBND ngayciG thangMndm 2019

clia Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

STT

Tén ho so

Vdn ban dé nghi phé duyét Dé an td chic thuc hién
chwong trinh day va hoc bang tiéng nuwdc ngoai

D@ 4n t6 chic thuc hién chwong trinh day va hoc bang
tiéng nudc ngoai, trong dé lam rd cac ndi dung: Chuong
trinh va tai liéu; nguwdi day, ngudi hoc, co s& vat chat;
kiém tra, thi, danh gia, c6ng nhan t6t nghiép, cap van
bang, ching chi: kiém dinh chat lwong gido duc; hoc
phi, quan ly va st dung hoc phi va viéc t6 chic thuc
hién Dé an

Gidy chirng nhan kiém dinh chat lvgng cla chuwong
trinh dao tao d6i v&i cac chwong trinh dao tao st dung
clia nudc ngoai (néu cé) do co quan, t6 chirc kiém dinh
chat lvgng gido duc nwéc ngoai cap va duoc co quan co
thdm quyén clia Viét Nam cong nhan

SO Ghi chu
lvgng

01 Ban chinh

01 Ban chinh

01 Ban chinh

I1. NO1 TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
B6 phan mot cira - S¢ Gido 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hod so Khong
duc va Bao tao hop 1é
I1I. TRINH Ty XU LY CONG VIEC
Buoc , .. .
cong  Noi dung cong viéc Trach Thoi , Bleu Dién giai
vide nhiém gian mau/Két qua
NGp ho o TO Chlﬂ’C, ca Theo muc | Thanh phén hé so theo
nhan . muc |
Gio
Bl Bo phan  hanh - Trwdng hop hd so day
. mot cira -  chinh BMO1 di va hop 1é&: Lap Gidy
Kiém tra h6 so Y s BMO02 - op 1 Lap
S¢ Giao BMO03 tiép nhan hé so va hen
duc va Pao trd két qua; trao cho

1



B2 [ljlcéaﬁ nﬂi% ﬂié\ SO

Phan cong thu ly ho

B3
SO
Tham dinh ho so, dé
xuat két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh
B5

Xem xet, trinh ky

tao

B6 phan
mot ctra -
Sé Giao
duc va bao
tao
Lanh dao
Phong
TCCB giai
quyét tha
tuc hanh
chinh

Cong chuc
thu ly ho
so  phong
T6  chic
can bd

Lanh
phong
TCCB

dao

01
a

lam
Viéc

01
ngay
lam
Viéc

n
ngay
lam
viéc

03
ngay
lam
Viéc

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1
- HO so trinh
- Duv thdo két
qud/Van ban
néu ré ly do

- Theo muc |
BMO1

HO so trinh

- Van ban co
y kién tham
dinh

- Dv thao két
qua

nguoi ndp hdé so theo
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.

- Trwdng hgp hd so chua
day du hodc chua hop lé:
Huéng dan neudi nop
h6 so b0 sung, hoan
thién hd so va ghi ro ly
do theo BM 02.

- Trwong hop tr choi
tiEp nhan hd so: Léap
Phiéu tlr choi tiép nhan
gidi quyét hé so theo
BM 03.

Chuyén hd so cho Phong
TO chirc can bd (TCCB)

Phong TCCB tiép nhan
hé so tr B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua va
phan cdng cdng chtrc thu
ly ho so

Tién hanh xem xét, tham
dinh ho so:

- Néu ho so dat yéu cau:
du thao to trinh, két qua
- Néu ho so chua hop I8,
thong bao bang van béan
néu rd ly do

Tong hop, hoan thién ho
so, lap to trinh, in du
thdo két qua trinh lanh
dao p. TCCB xem Xxét.
ky nhdy van ban trinh
lanh dao S& phé duyét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly thd tuc hanh
chinh



Kiém tra lai hd so va ky
- Theo muc | duyét:

03 BMO1 - Néu hoé so day du, hoan
« N HO so trinh  thién: ky phé duyét két
B6 Phé duyét Iggnh dao r:g?g - To trinh qua
- Quyét - Néu ho so chua day du:
VIEC 4inh/van ban Ky Thong béo tir chéi
néurd Iy do  bang van ban va néu ro ly
do
Ny ., 01 " . Cho s, vao sb, dong
87 Ban hanh van ban \éan thudScy ngay QL?UC 30 gg ddu, ban hanh van bén
an hanh van ba 130 QU . P dén BO phan mot clra va
va Pao tao o duyét A
Viéc cac ca nhan co lién quan.
B6 phén
Tra két qua, lvuhdé mot cra - Theo - Trd két qua cho to
B8  so,thong ké vatheo S&  Gido gidy KEt qua chtic, c& nhan
doi duc va Pao hen - Théng ké, theo doi
tao
IV. BIEU MAU
TT MA&hiéu  Tén Biéu mau
. BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan hé so
V. HO So CAN LUU
TT Mé& HO so lvu
hiéu
1. BMO1l  Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua (lwu tai B6 phan Mot ctra)
2. BMO02  Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo phan Mot

ctra)

3. BMO03  Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai BO phan Mot
ctra)

N Céac ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 nam 2014 cla Tha twéng
Chinh pht quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai trong nha truong va co sé
giao duc khac.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phl vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 6
Tha tuc cho phép trung tam hd tro va phat trién gido duc
hoa nhap hoat déng gido duc
(Ban hanh kem Quyét dinh so /QD-UBND ngay  thangd<£nam 2019
cla Cha tich ay ban nhan dan thanh phé)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 Ghi cha
lvong
1. Van ban dé nghi cho phép hoat dong gido duc, trong 01 Ban chinh
do néu rd diéu kién dap ing hoat dong twong Gng voi
cac nhiém vu.
2. Quyét dinh thanh l1ap hoac quyét dinh cho phép thanh 01 Ban sao cé
14p trung tam. chirng thyc hodc

ban sao kem béan
chinh do6i chiéu

Il. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
B0 phan mot clra - S& Gido 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so Khéng
duc va Pao tao hop 1é

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoc Trach  Thoi Biéu
cong  Noi dung cong viéc 9 : mau/Két Dién giai
o nhiém gian R
viéc qua
o T6 chic. ca . -
NGp hd s0 0 chte, ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
nhéan muc |
- Truong hop ho so day
da va hop lé: Lap Gidy
ti€p nhan hd so va hen
Gid tra két qua; trao cho
BI B? pr]én hanh ngudi ndp hod sa th_go
’ mot cltra - chinh BMO1 BM 01, thwc hién tiép
Kiém tra ho so S& Giado BM 02 budc B2.
duc va bao BM 03 - Truong hop hd so
tao chuva day dd hodc chua

hop & Huong dan
ngudi ndp ho so bd
sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM

1



Buoc

cong  NOi dung cdng viéc
Viéc
B2 Tiép nhan ho so
B3 Phan cbng thu ly ho
SO
Tham dinh ho so, dé
B4 xudt két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh
BS Xem xét, trinh ky
Phé duyét
B6
B7 Ban hanh van ban

Trach
nhiém

B6 phéan
mot clra -
Sé& Giao
duc va bao
tao
Lanh dao
Phong
TCCB gidi
quyét tha
tuc hanh
chinh

Coéng chtrc
thu ly hoé
so0  phong
T0  chic
can bd

L&nh
phong
TCCB

dao

Lénh
So

dao

Van thu S&

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

11 ngay
lam viéc

03 ngay
lam viéc

03 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BM 01

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1
HO so

trinh

- Duv thao

két qua

Theo muc |
BMO1
HO so trinh
- Du thdo

két qua

Theo muc |
BMO1
HO so trinh

- To trinh

Quyét
dinh/Van
ban néu rd
ly do

HO so da
duwgc  phé
duyét

Dién giai

02.

- Trwong hop tr choi
ti€p nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi ti€p nhan
gidi quyét hé so theo
BMO3

Chuyén ho so cho
Phong T6 chirc can bd
(TCCB)

Phong TCCB ti€p nhan
hé so tr BO phan Tiép
nhan va Tra két qua va
phan cbng cbéng chirc
thu ly ho so

- Cong chtrc thu Iy ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thdm dinh ho
so; lay y kién don vi cé
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap to trinh va du
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh

Tham dinh hd so, tham
tra tinh xac thuc cula tai
liéu va ky duyét:
- Néu ho so du diéu kién:
ky phé duyét két qua
- Néu ho so chwa du diéu
kién: ky Théng béao tw
chéi bang van ban néu rd
ly do

Cho s0, vao sb, dong
ddu, ban hanh van ban
dén cac co quan lién
quan.



, . B""
Buoc Tréach Thoi Ieu

cc?pg Noi dung cong viéc ahiém qian méu/lfét Dién giai
viéc qua
Bo phan
Tra k{a’t qua, lvuhd  mot cffa_ " Theo o - Tré }(ét Aqué cho t0
B8 so, thong ké vatheo S&  Giao .. Kétqua  chtec, ca nhan
doi duc va Pao giay hen - Thong ké, theo doi
tao
IV. BIEU MAU
TT Mahiéu  Tén Biéu mau
.. BMO01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tir chdi giai quyét ti€p nhan ho so
V. HO So CAN LUU

TT Ma Ho6 so lwu
hiéu
1 BMO1  Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai BO phan MOt cira)
2. BM 02  Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so (néu cé - lvu tai B phan Mot
ctra)
3. BMO03 Phiéu tlr chdi gidi quyét ti€p nhan ho so (néu cd - lvu tai BO phan Mot clra)

4, | Cac ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Théng tw lién tich 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 28/12/2012 quy
dinh diéu k[én va tha tuc thanh lap, hoat dong, dinh chi hoat dong, t6 chirc lai, giai thé
trung tdm ho tro phat trién gido duc hoa nhap.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cla Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 clia Chinh pht stra doi mot so
diéu clia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh clia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndam 2018 cla Chinh phua vé thuc hién co ché mét clra, mot clra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 7
Cép gidy chirng nhan kinh doanh dich vu tw van du hoc
(Ban hanh kem Quyét dinh s6 500 /QB-UBND ngay 0iG'thang/loi ndm 2019
ctia Cha tich Gy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 Ghi cha
lvgng
1 Van ban dé nghi cdp gidy chirng nhan dang ky kinh
doanh dich vu tv van du hoc; véi nhitng ndi dung chu
yéu goém: Muc tiéu, ndi dung hoat dong; khd nang khai

e . e 01 Ban chinh
thac va phat trién dich vu du hoc & nwéc ngoai; ké hoach
va cac bién phap td chirc thyc hién; phurong an giai quyét
khi gap van dé rai ro d6i véi nguoi dwgc tw van du hoc.
2. Gidy chitng nhén dang kv doanh nghiép, quyét dinh Ban sao co
thanh 1ap hoic gidy chirng nhan ding ky dau tu. ching — thuc
o1 hodc ban sao
kéem ban
chinh doi
chiéu
3. Danh sach do6i ngli nhan vién truc ti€p tw van du hoc bao
gdm cac thdéng tin chd yéu sau day: Ho va tén, ngay
thang nam sinh, gidi tinh, trinh dd chuyén mon, trinh dé
ngoai ngtt, vi tri cong viéc sé ddm nhiém tai t6 chic dich
x s X e e , 01 Ban chinh
vu tr van du hoc; ban sao dwoc cap tlr sd6 goc, ban sao
duoc ching thye tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban
chinh dé doi chiéu van bang tot nghiép dai hoc, chitng chi
ngoai nglt, chirng chi boi duwdng nghiép vu tw van du hoc.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€ép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
BO phan mot clra - S&¢ Gido 15 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so Khoéng
duc va Bao tao hop 1é
II. TRINH Ty XU LY CONG VIEC
Budc , . Biéu
cong  NOi dung cdng viéc TrfiACh T.hm mau/Keét Dién giai
" nhiém gian 2
viéc qua



Buéc

cong  NOi dung cong viéc
Viéc

NOp ho so
BI

Kiém tra ho so

B2 Tiép nhan h6 so

Phan cong thu ly ho

B3 o

Xem xét, tham dinh
B4  ho so; dé xuat két qua
gidi quyét TTHC

BS Xem xet, trinh ky

Trach
nhiém

T6 chuec, ca
nhéan

B6 phan
mot clra -
Sé GDPT

B6 phén
mot ctra -
Sé GDBT
Lanh dao

Phong
TCCB giéi
quyét tha
tuc hanh
chinh

Cong chtrc
thu ly ho
so0  phong
T6  chic
can bd

Lénh
phong
TCCB

dao

Thoi
gian

Gio
hanh
chinh

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

08 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két Dién giai
qua
Theo muc | Thanh phan hd so theo
muc |
- Truong hop ho so day
da va hop 1&: Lap Gidy
tiép nhan hé so va hen
trda két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
buéc B2.
- Trwong hop hd so
BMO1 chwva day du hodc chua
BMO02 hop 1& Huwéng dan
BM 03 ngudi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.
- Trwong hop tr choi
ti€p nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.
Theo muc | Chyyén Rhﬁ , SU, Ch?
BMO1 Phong Td chtc can bd
(TCCB)
Phong TCCB tiép nhan
Theo muc | haASO t\u B,O ppén Tié’p
nhan va Tra két qua va
BMO1 phan cong cbng chirc
thu ly ho so
- Cong chtrc thu ly hod
Theo muc | >°, tién hanb xem XéE’
0'1 kiém tra, tham dinh ho
B|_'\|% so; lay y kién don vi cé
inh lién quan (néu co).

Du thao - T0ng hop, hoan thién

két qua ho so, lap to trinh va du
thdo két qua trinh Lanh
dao Phong xem xét
Th I , n N
€0 MUC Xem xet, phé duyét két
BMO1 X B .
HB so trinh qué thu ly tha tuc hanh
050 ”n, chinh, trinh Lanh dao S&
- Du’ thao phé duyét
két qua



Budc Biéu

VI. Co SO PHAP LY

. n n Trach Thoi X L
cong  NOi dung cbng viéc nhiam gian mau/Két Dién giai
viéc ' qua
Theo muc |
BM 01  Tham dinh ho so, tham
- HO so, tai tra tinh xac thuyc cla tai
liéu liéu va ky duyét:
Gidy - Néu ho so dap tng cac
n A Lanh dao 02 ngay ching nhan diéu kién: ky phé duyét
Bo Phe duyet So lam viéc  ding ky kétqua
kinh doanh - Néu hd so chua dap
dich vu tv ¢ng cac diéu kién: Ky
van du hoc Thdng bédo tr chdi bang
(hoc Van van ban vanéu rg ly do
ban tlr choi)
" . Cho sb, vao sb, déng
01 nga Ho so da dau, ban hanh van ban
B7  Banhanhvinban  VanthuSo . 90 dugc phé o o 2
lam viéc A dén cac co quan lién
duyét
quan.
BO phan
Tra két qua, lvuhd  mot clra - Theo - Trd két qua cho to
B8 so, thdng ké vatheo S&  Gido &Y hen Két qua  chtrc, ca nhan
dbi duc va Pao 9 - Théng k&, theo d6i
tao
IV. BIEU MAU
X Lin A
TT Ma hiéu Tén El@u mau
. BMO1 Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BMO03 Mau Phiéu tir ch6i gidi quyét tiép nhan ho so
V. HO So CAN LUU
TT Ma Hb6 so lwu
hiéu
1. BMO1  MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két quéa (Ivu tai BO phan Mot clra)
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu c6 - lwu tai BO phan
Mot clra)
3. BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - lvu tai BO phan Mot
ctra)
4. 1 Céac hd so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tw va hoat déng trong Iinh vic giao duc.



- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cla Chinh phu stra d6i mot sd
diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat ddng trong Iinh vuc gido duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 cla Van phong
Chinh phl hwdng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phl vé thuc hién co ché mot clra, mot cira lién thong
trong giadi quvét tha tuc hanh chinh.



QUY TRINH 8
Cho phép trirong trung hoc ph6 thong hoat dong tré lai
{Ban hanh kém Quyét dinh s6 /QD-UBND ngaydG thang /fs=ham 2019
cia Chu tich Gy ban nhén dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

1. To trinh cho phép hoat dong gi&o duc tr¢ lai. 01 Ban chinh

TL NO'I TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
B phan mot clra - SO Gido 20 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan du ho so Khoéng
duc va Bao tao hop 1€

I1l. TRINH Ty xu LY CONG VIEC

Buoc N Tréach Thoi  Biéu mau/Két R
cong  NOi dung cong viéc o . ) Dién gial
" nhiém gian qua
viéc
NGp hb s0 TO ChH’C, ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
nhan muc |
- Truwong hop hé so day
da va hop 1&: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen
tra két qud; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuwc hién ti€p
o Gi buwdc I?TZ. }
Bl BO phan hanh - Trwong hop ho so
mot ctra - chinh BMO1 chra day dd hoac chua
Kiém tra ho so S Gido BM 02 hop 1& Huéng dan
duc va Pao BM 03 ngwdi nop hd so bd
tao sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chdi
tip nhan ho so: Lap
Phi€u tir chdi ti€ép nhan
gidi quyét hdo so theo
BM 03.
rrl?gt%?rin- 01 ngay Theo mucl — Chuyén hd  so
B2 Tiép nhan ho so o i L2 BMO1 Phong T0 chirc can bd
S¢ Giao lam viéc
e (TCCB)
duc va bao



Buoc
cong
Viéc

B3

B4

B5

B6

B7

B8

NOi dung cdng viéc

Phan cong thu ly ho
SO

Tham dinh ho so, dé
xudt két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xét, trinh ky

Phé duyét

Ban hanh van ban

Tra két qua, lvu ho

Trach
nhiém
tao
Lanh dao
Phong
TCCB giéi
quyét tha
tuc hanh
chinh

Coéng chtrc
thu ly ho
so0  phong
T6  chic
can bd

Lanh
Phong
TCCB

dao

Lénh
So

dao

Van thv S&

BO phan

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

10 ngay
lam viéc

03 ngay
lam viéc

04 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo

Biéu mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

- HO so trinh
Van ban cé y
kién tham dinh
- Du thao két
qua/Van  ban
néu rd ly do

- Theo muc |
BMO1

HO so trinh

-Van ban coy

kién tham dinh

- Du thdo két

qua

- Theo muc |
BMO1

HO so trinh

- To trinh

- Quyét

dinh/Van ban

néu ré ly do

HO6 so da duoc
phé duyét

Két qua

Dién giai

Phong TCCB ti€p nhan
hd so tr BO phan Tiép
nhan va Tra két qua va
phan cdng coéng chirc
thu ly ho so

Tién hanh xem xét,
kiém tra, thdam dinh ho
so, thong béo thoi gian
tham dinh thuc té:

- Néu hdé so dang quy
dinh, tong hop ho so,
kiém tra thuc té tai co
s@, dw thado to trinh, két
qua

- Néu hod so chua ding
quv dinh, thong bao bang
van ban néu rd ly do
Tong hop. hoan thién ho
so, lap to trinh, in du
thdo két qua trinh lanh
dao phong xem xét, ky
nhay van ban trinh lanh
dao S& phé duyét.

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao S¢&
phé duyét

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:
- Néu ho so du diéu kién:
ky phé duyét két qua
- Néu hd so khong du
diéu kién: ky Thong bao
tlr chdi bang van ban néu
ré ly do

Cho sd, vao sb, déng
dau, ban hanh van ban
dén cac co quan lién
quan.

- Tra két qud cho t6

2



Budc

cc‘??g NQi dung cdng viéc I;?écr: -Ig_ir:;: Bieu ar:J%u/Ket Dién giai
viéc
so, thong ké vatheo mot clra - gidy hen chtre, c& nhéan
doi S¢  Giao - Thong ké, theo doi
duc va Pao
tao
IV. BIEU MAU
TT Mahieu TN BN mAl
1 BMO01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMDO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tlr chdi gidi quyét ti€p nhan ho so
V. HO So CAN LUU

TT Ma Ho so lwu
hiéu
1. BMOl1l Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua (lvu tai B6 phan Mot clra)
2. BM 02  Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai BO phan Mot
clra)
BM 03  Phiéu tir chdi gidi quyét ti€p nhan hé so (néu co - lvu tai B6 phan Mot cira)
4. |/ Cac hd so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Thong tw s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cla B6 truéng B
Gido duc va Bao tao vé ban hanh Diéu Ié Truong Ti€u hoc.

- Thong tv s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cla B0 truéng BO
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s, truong trung hoc pho
thong va trwong pho théng cé nhiéu cap hoc.

- Théng tv s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B6 trwéng Bo
Gido duc va DBao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cla truong ti€u hoc,
treong trung hoc co sd, tredng trung hoc phd thong va truong phod thong co nhiéu cap
hoc loai hinh tv thuc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phd quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu stra doi mot s6
diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat ddng trong Iinh vuc giao duc.

- Thoéng tw sﬁN 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay
23 thang 4 ndam 2018 cla Chinh pha vé thuc hién co ché mét clra, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 9
Cho phép truong trung hoc pho théng chuyén hoat dong tré lai
{Ban hanh kém Quyét dinh so 54-C4 /QDB-UBND ngay thang /ioinam 2019
cla Chu tich Gy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so S6 lugng Ghi chu
1 T trinh cho phép hoat dong gido duc tr¢ lai. 01 Ban chinh
1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€p nhan va tra két qua Thaoi gian xt ly Lé phi
BO phan mot clra - SO Gido 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd ho so Khéng
duc va Pao tao hop 1é
Il. TRINH Ty XU LY CONG VIEC
Buoc . Trach  Thoi  Biéu mau/Két
cong  Noi dung cong viéc A : . Dién giai
" nhiém gian qua
Vviéc
NGp hb s0 T0 chLArc, ca Theo muc | Thanh phan hé so theo
nhan muc |
- Truong hop ho so day
da va hop lé: Lap Gidy
ti€p nhan hé so va hen
trda két qua; trao cho
ngudi ndop hd so theo
BM 01, thwc hién tiép
o Gid buéc B\2. §
BI B? pr]an hanh - Truc{ng hop ho so
mot clra - chinh BMO1 chva day du hodc chua
Kiém tra hd so S& Giao BM 02 hop & Huéng dan
duc va Pao BM 03 ngudi ndp hd so bod
tao sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi ti€p nhan
gidi quyét hdo so theo
BM 03.
Bophan ) Theomuc |  Chuyén hd so cho
B2  Tiépnhanhdso  motcra- . \%gg BMO1 Phong To chic can bd
S¢ Giao - (TCCB)

1



Buéc

cong  Noi dung cdng viéc :r:?écnrj. T.h?]'
Viéc - gia
duc va Bao
tao
Lanh dao
Phong
B3 Phan cong thu ly h6 TCCB giai 01 ngay
SO quyét thd  lam viéc
tuc hanh
chinh
Cong chuec
Tham dinh ho so, d& thu ly ho
B4 xudt két qua giai so phong 10 ngay
quyét tht tuc hanh ~ T6  chrc  lam viéc
chinh can bd
Lanh dao X
X ' 03 ngay
BS R ., Phong N
Xem xét, trinh kY 1~cp lam viéc
. . Lanh dao 04 ngay
B6 Phé duyét Sy lam viéc
B7  Banhanhvinban  Vinthuse Or "9V
an hanh van ban lam viéc
pg  Trakétqua, luuhd BO  phan  Theo
so, théng ké vatheo MOt clra - gidy hen

Biéu mau/Két
quéa

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

- HO so trinh
Van ban cé y
kién tham dinh
- Du thdo két
qud/Van  ban
néu ré ly do

- HO so trinh
-Van ban coy
kién tham dinh
- Du thao két
qua

- HO6 so trinh
- TG trinh

- Quyét
dinh/Van ban
néu ré ly do

HO6 so da duoc
phé duyét

Két qua

Dién giai

Phong TCCB tiép nhan
hé so tr BO phan Tiép
nhan va Trd két qua va
phan cdng codng chic
thu ly ho so

Tién hanh xem xét,
kiém tra, thdam dinh hd
so, thong béo thoi gian
tham dinh thuc té:

- Néu ho so ding quy
dinh, tong hop hd so,
kiém tra thuc té tai co
so, du thao td trinh, két
qua

- Néu ho so chua ding
quv dinh, théng b&o bang
van ban néu rd Iv do
Tong hop, hoan thién hod
so, lap to trinh, in du
thdo két qua trinh lanh
dao phong xem xét, ky
nhay van ban trinh 1&nh
dao S& phé duyét.

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao S&
phé duvét

Kiém tra lai ho so va ky
duyét:
- Néu ho so du diéu kién:
ky phé duyét két qua
- Néu hdo so khong dui
diéu kién: ky Thong bao
tlr ch8i bang van ban néu
ro ly do

Cho s0, vao sb, dong
dau, ban hanh van ban
dén cac co quan lién
quan.

- Trd két qua cho to
chtrc, ca nhan



Budc

cc“?pg NOi dung cong viéc I;%Cr: gi:g]l Bieu ;T%umet Dién giai
viéc
doi S¢  Gido - Théng ké, theo doi
duc va Pao
tao
IV. BIEU MAU
TT Mahiéu  Tén Biéu mau
.. BMO01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tlr chéi gidi quyét tiép nhan ho so
V. HO So CAN LUU
TT Ma HO so lvu
hiéu
1. BMO1 Gidy ti€p nhan ho so va hen trd két qua (lvu tai B6 phan Mot clra)
2. BM 02 Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so (néu c6 - lvu tai BO phan Mot
ctra)
3. BMO03 Phiéu tlr ch6i gidi quyét tiép nhan hod so (néu cé - lvu tai BO phan Mot cira)
4, |/ Cac ho so khac néu cd theo van ban phéap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Thong tv s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cla B0 trwéng BO
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu ié truong trung hoc co s@, treong trung hoc pho
thong va trvdng phd thdng cé nhiéu cép hoc.

- Thong tw s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 clia Bo truéng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cla trudong ti€u hoc,
treong trung hoc co s, trwong trung hoc phod thong va truong pho théng cé nhiéu cép
hoc loai hinh tu thuc.

- Thong tv s6 06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 ctia Bo trwdng Bo
Gido duc va Bao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cla truong trung hoc phd
thong chuyén.

- Théng tw s6 12/2014/TT-BGDDT ngay 18 thang 4 nam 2014 cla Bo truéng Bo
Gido duc va Dao tao slra doi, bd sung Diéu 23 va Diéu 24 Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua trwong trung hoc phd théng chuyén ban hanh kém theo Thong tw so
06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 cla B0 truéng Bé Gido duc va Bao
tao.

- Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 cla Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat ddng trong Iinh vuc giao duc.

- Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phd stra doi mot s6
diéu cla Nghi dinh 46/2017/NDB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phd quy dinh vé diéu
kién dau tw va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.



- Thoéng tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phons
Chinh phd hwdng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phl vé thuc hién co ché mot ctra, mot clra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.



QUY TRINH 10
Cho phép trung tdm ho tro va phat trién giao duc
hoa nhap hoat dong tré lai

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 /QD-UBND ngay olGthdang  nam 2019
cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)
I. THANH PHAN HO so
TT Tén ho so S6 luong Ghi chu
1. T& trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai. 01 Ban chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€p nhan va tra két qua Thoi gian x ly Lé phi
B0 phan mot clra - S& Gido 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so Khéng
duc va Pao tao hop 1é
I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC
Buéc . .- e x
cong  Noi dung cong viéc Trach Thoi — Bieu ma’u/Ket Dién giai
" nhiém gian qua
viéc
NGOp hb so TO chtfc, ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
nhan muc |
- Trwong hop ho so day
da va hop lé: Lap Giay
ti€p nhan hd so va hen
tra két qud; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thwc hién tiép
o Gidy budc 52. }
BI B0 phan hanh - Trwong hop ho so
’ ‘ mot clra - chinh BMO1 chra day du hodc chua
Kiém tra hd so S¢ Giao BM 02 hop 1& Huéng dan
duc va bao BM 03 ngudi nop hd so b
tao sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.
- Truong hop tir choi
tip nhan ho so: Lap
Phi€u tlr chéi ti€ép nhan
gidi quyét hé so theo
BM 03
B2 Tiép nhan ho so B? pf}én 91 ngay Theo muc | C“E’yé” A,ha 50 Ch?
moét clra - lam viéc BMO1 Phong Té chic can bd

1



Buoc

cong  NOi dung cong viéc Tr‘iCh
i nhiém
Viéc
S& Giao
duc va bao
tao
Lanh dao
Phong
Phan céng thu ly hd6 TCCB giai
B3 ot ot
so quyét thu
tuc hanh
chinh
Cong chuc
Tham dinh ho so, d&@ thu ly ho
B4 xuét két qud giai so phong
quyét tha tuc hanh  Td  chtee
chinh can bd
Lanh dao
B5 R , Phong
Xem xét, trinh ky TCCB
o A Lanh dao
B6 Phé duyét o

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

10 ngay
lam viéc

03 ngay

lam viéc

04 ngay
lam viéc

Biéu mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

- HO so trinh
Van ban cé y
kién tham dinh
- Du thao két
qud/Van  ban
néu rd ly do

- Theo muc |
BM 01

HO so trinh

-Vanbancoy

kién tham dinh

- Du thao két

qua

Theo muc |
BMO1

- HO so trinh

- To trinh

- Quyét

dinh/Van ban

néu rd ly do

Dién giai

(TCCB)

Phong TCCB tiép nhan
hé so tr BO phan Tiép
nhan va Trd két qua va
phan cbéng cbdng chirc
thu ly ho so

Tién hanh xem xét,
kiém tra, thAm dinh ho
so, théng bao thoi gian
tham dinh thuc té:

- Néu hé so dang quy
dinh, tong hop hd so,
kiém tra thuc té tai co
s@, du thao to trinh, két
qua

- Néu hd so chuwa ding
quy dinh, thdng bao bang
van ban néu r6 ly do
Tong hop, hoan thién ho
so, lap to trinh, in dw
thdo két qua trinh lanh
dao phong xem xét, ky
nhay van ban trinh l&nh
dao S& phé duyét..

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao S&
phé duyét

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:

- Néu ho so da diéu kién:
ky phé duyét két qua

- Néu hd so khong du
diéu kién: ky Thong bao
tlr ch6i bang van ban va
néu rd ly do



Buwdc
cong NOi dung cong viéc
Viéc

TrfaAch T_h(yl Biéu mz{u/Ket Dién giai
nhiém gian qua
Cho sd, vao sd, déng

‘ 0 so da ddu. ban hanh vin ban
B7 Ban hanh van ban Vi thy s Or "98Y  HO so dd dugc - dau v

lam viéc phé duyét dén cac co quan lién
quan.
BO phan ,
Tra két qua, lvu hd  mot clra - Theo - Trd két qua cho to6
B8 so,thong ké vatheo S&  Gido 5y hen Két qua chtrc, c& nhén
dGi duc va Pap 1Y M€ _ Théng k&, theo di
tao
IV. BIEU MAU
TT Mahieu  Teén Biéd mau
.. BMO01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tir chdi gidi quyét ti€p nhan ho so
V. HO So CAN LUU
TT Ma Ho so lvu
hiéu

1. BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua (lvu tai B6 phan Mot clra)

BM 02  Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu c6 - lvu tai BO phan Mot

ctra)

BM 03  Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu cé - lvu tai Bo phan Mot cira)

4, |/ Cac ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Thong tw lién tich 58/2012/TTLT-BGDDBT-BLDTBXH ngay 28/12/2012 quy
dinh diéu k[én va thl tuc thanh 1ap. hoat done, dinh chi hoat done, to chirc lai, giai thé
trung tdm ho tro phat trién gido duc hoa nhéap.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 clGa Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat ddng trong Iinh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sra doi mot so
diéu cla Nghi dinh 46/2017/NDB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong Iihh vuc gido duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh phl huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay

23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phl vé thuc hién co ché mot clra, moét clra lién thong
trong giadi quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 11
Cho phép hoat ddng giao duc nghé nghiép tré lai doéi voi
nganh dao tao gido vién trinh dd trung cap
(Ban hanh kém Quyét dinh s /QD-UBND ngaycAG thang” nam 2019
clia Cha tich ay ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so SO Ghi cha
luong
1.  To& trinh cho phép hoat déng giao duc nghé nghiép tr& ol Ban chinh

lai d6i v&i nhém nganh dao tao gido vién

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
Bo phan mot clra - S& Gido 10 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so Khong
duc va Pao tao hop 1é

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoc Tréach Thoi [Bié’u x
cong  Noi dung codng viéc A . mau/Két Dién gidi
. nhiém gian )
Vviéc qua
Nop hb 50 To ChL:J’C, ca Theo muc | Thanh phan hd so theo
nhan muc |
B6 phan - Trwdng hop hd so day
mot cla - da va hop lé: Lap Giay
S¢  Gido ti€p nhan hd so va hen
duc va bao trd két qud; trao cho
tao nguoi nop ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
Gity bwéc 32. i
BI hanh BMoL - 'fwong hop ho so
chinh BM 02 chua day du hoac chuwa

Kiém tra hd hop 1& Huéng dan
nguwdi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
ti€p nhan hd so: Lap
Phi€u tlr choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BMO3

BM 03



Buéc

cong  Noi dung cong viéc
Viéc
B2 Tiép nhan ho so
B3 Phan cong thu ly hé
SO
Tham dinh ho so, dé
B4 xudt két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh
B5 Xem xét, trinh ky
B6 Phé duyét

Trach
nhiém
B6 phan
mot clra -
Sé¢ Gido
duc va Pao

tao
Lanh dao
Phong T6
chirc can
bo

Cong chuc
thu ly ho

Lanh
Phong
TCCB

dao

Lanh dao

S&

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

05ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1
HO so
trinh
Van ban co
y kién
- Duv thao
két qua: To
trinh, Quyét
dinh/van
ban tra 0
néu ro ly do
Theo muc |
BMO1
- HO so
trinh
- Van ban
co y kién
tham dinh
- Dv thao
két qua: To
trinh, Quyét
dinh/van
ban tra 10
néu ré ly do

Theo muc |
BMOI

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van  ban

néu ré ly do

Dién giai

Chuyén ho so cho
Phong T& chirc can bd
(TCCB)

Phong T0 chirc can bd
ti€p nhan hd so va phan
cong cong chic thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly hd
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so; ldy y kién don vi co
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh va dy
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly thd tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:

- Néu ho so day du va
hop 1é: ky phé duyét két
qua

- Néu hoé so day da va
hop 1é: ky Théng bao tw
ch6i bang van ban va néu
rd ly do



Buéc , .. Biéu
N A R o Tréach Thoi x .
cong NOi dung cdng viéc nhiém gian mau/t(et
viéc qua
Van thu S& 0L N HO so da
B7 Ban hanh van ban  Gido  duc I3 gay duoc  phé
. s am viéc .
va Pao tao duyét
BO phan
Trad két qua, lvu hd mot clra -
B8 so, thong ké vatheo S&  Giao ighehoen Két qua
doi duc va pao '
tao
IV. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén Bi€u mau
BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tlr chéi giai quyét ti€p nhan ho so

V. HO So CAN LUU

TT Ma
hiéu

HoO so lwu

Dién giai

Cho sb, vao s6, déng
dau, ban hanh van ban
dén B phan mot clra va
cac ca nhan coO lién
quan.

- Trd két qua cho to
chirc, ca nhan
- Thong ké, theo doi

1 BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lwu tai BO phan Mot cira)
BM 02  Phi€u yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu co - lvu tai BO phan Mot

ctra)

3. BMO03 Phiéu tir chdi gidi quyét ti€p nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan Mot cira)

4, |/ Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/NDB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.
- Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht stra doi mot s6
diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 clia Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.
- Théng tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh clia Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phd vé thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién thong

trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 12
Céap giay chirng nhan dang ky hoat déng gido duc nghé nghiép d6i véi nhém
nganh dao tao giao vién trinh dé trung cap
(Ban hanh kém Quyét dinh so /QD-UBND ngay @& thang4A ndm 2019
ctia Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so S6 Ghi chd
lvong
1 To trinh d& nghi cdp chirng nhan ding ky hoat dong Ban chinh
gido duc nghé nghiép d6i véi nhom nganh dao tao giao 01
vién
2. Quyét dinh thanh lap ho&c cho phép thanh 1ap Ban sa0 co
o1 ching thyc hoac

ban sao kem ban
chinh doi chiéu

3. Ba&o cao tinh hinh thyc hién cam két theo d& an thanh o Ban chinh
lap truong
4. Thuyét minh cac diéu kién bao dam chét luong dao tao: Ban sao c6

chirng thyc hodc
T ban sao kem ban
can bo quan 1y; chinh d6i chiéu
+ Dét dai, co s& vat chat, thiét bi dap ing yéu cau hoat
dong dao tao theo cam két; thdng ké co s& vat chat phuc
vu dao tao chung toan trwong, sd lwgng va dién tich
gidng duong, thu vién, phong thi nghiém, cac loai may
mac thiét bi, gido trinh, tai liéu, sach phuc vu hoat dong
gido duc;

+ Danh sach trich ngang can bd giang vién co hiru va

01

+ Ngudn luyc tai chinh theo quy dinh dé bdo dam duy tri
va phat trién hoat dong gido duc nghé nghiép;

+ Du kién chi tiéu va ké hoach tuyén sinh;

+ Chuong trinh dao tao va giao trinh, tai liéu gidng day,
hoc tap theo quy dinh

5. Diéu 1§, quy ché to chirc va hoat dong cla truong Bén sao c6
chirng thuc hoac
ban sao kém ban
chinh doi chiéu



Il. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

BO phan moét clra - S& Gido 10 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan di ho so

duc va bao tao

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

hop 1€

Thoi gian xt ly

Buoc Trach Thoi Biéu
cong  Noi dung cong viéc . : mau/Két
" nhiém gian R
viéc qua
NoOp ho so o Chlfc’ ca Theo muc |
nhén
BO phan
mot clra -
SO Giéo
duc va bao
tao
Gio
Bl hanh BMO1
g . chinh BM 02
Kiém tra ho so BM 03
B0 phan
mot clra - 01 nad Theo muc |
B2 Tiép nhan ho so S¢  Gido I3 gay BMO1
Lo am viéc
duc va bao
tao
Lénh dao
A a o La AR . Theo muc |
B3 Phan cong thu IYho Phgng 1"0 Ql ng_aAy BMOL
SO chtrc can lam viéc
bo
Theo muc |
Tham dinh ho so, d&8 .. , BM 01
Ko Loxy 2 in Cong chuc s .
xuat két qué giai . 05ngay HO so
e b . thu ly ho = =7 N
quyét thu tuc hanh o lam viéc trinh
chinh - Duv thao
két qua

Dién giai

Thanh phan ho so theo
muc |

- Trwong hop ho so day
da va hop l&: Lap Gidy
tiép nhan hé so va hen
trd két qua; trao cho
ngudi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
buéc B2.

- Trwong hop hd so
chwva day du hodc chua
hop 1&: Huéng dan
nguoi ndp ho so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tr chdi
ti€p nhan ho so: Lap
Phi€u tir chdi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén hd so cho
Phong T6 chirc can bd
(TCCB)

Phong T6 chirc can bd
tiép nhan ho so va phan
cons cong chic thy ly
ho so

- Cong chuc thu ly hd
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so; ldy y kién don vi cé
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
2



Budc
cdbng  NOi dung cbng viéc
Viéc
B5  Xem xet, trinh ky
B6 Xem xét, phé duyét
B7 Ban hanh van ban
B3 Tra két qua, lvu ho
so, thdng ké va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT Ma hiéu
1. BMO1
2. BM 02
3. BMO3
V. HO So CAN LUU
TT Ma
hiéu
1. BMO1
2. BMO02

ctra)

Trach
nhiém

Lanh
Phong
TCCB

dao

Lanh
So

dao

Van thu S6
Giao duc
va Pao tao

BO phan
mot clra -
S Gido
duc va Pao
tao

Tén Bidl mau
Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua
Mau Phiéu yéu cau bd sune va hoan thién ho so
Mau Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1
HO so trinh
- Van ban
coy kién
tham dinh
- Dv thao

két qua

Theo muc |
BM 01

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van  ban

néu rd ly do

so da
phé

HoO
duoc
duyét

Két qua

HoO so lwu

Dién giai

ho so, 1&p to trinh va dy
thdo két qua trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qud thu ly thd tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:
- Néu hdé so day da va
hop 1é: ky phé duyét két
qua
- Néu ho so khong day
da va hop lé: ky Thoéng
bao tlr chdi bang van ban
va néu ro ly do

Cho sb, vao s0, dong
ddu, ban hanh van ban
dén BO phan mot clra va
cac ca nhan co6 lién
quan.

- Trd két qua cho tb

chtrc, ¢ nhan
- Thong ké, theo ddi

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai BO phan Mot cira)
Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hod so (néu co - luu tai B6 phan Mot



3. BMO03 Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan Mot clra)
4, |/ Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI.co SO PHAP LY

- Nghi dinh sd 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cla Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 clia Chinh pht sira d6i mot so
diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 clGa Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat ddng trong Iinh vuc giao duc.

- Théng tw sc”)~ 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay

23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phl vé thuc hién co ché mot ctra, mot clra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.



QUY TRINH 13
Pang ky b6 sung hoat dong giao duc nghé nghiép ddi voi
nhom nganh dao tao giao vién trinh do trung cap
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 671-04 /QB-UBND ngay HG thang4cZ nam 2019
ctia Chu tich uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so

1 Van ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé
nghiép d6i véi nhom nganh dao tao giao vién trong do
néu rd nganh dé nghi bo sung dé to chirc dao tao

2, Bao cdo cac diéu kién bao ddm dang ky bd sung hoat
dong gido duc nghé nghiép d6i v&i nhém nganh dao tao
gido vién phu hgp véi nganh dao tao gido vién dé nghi
b6 sung dé td chirc dao tao kém theo céc gidy t& ching

minh

SO Ghi chu
lvong
01 Ban chinh
Ban sao co

chirng thuc hodac
ban sao kém ban
chinh doi chiéu

01

1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua Thoi gian x ly Lé phi
ti0 phan mot clra - S& Giao 10 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so Khdne
duc va Bao tao hop 1€
I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC
Budc , .. Biéu
cong  Noi dung cong viéc TrfaAch Thoi mau/Két Dién giai
" nhiém gian R
viéc quéa
NGp hd so TO ChLAJ’C, ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
nhan muc |
BO  phan - Trwdng hop ho so day
mot cla - da va hop lé: Lap Giay
S¢  Gido Giv ti€p nhan hd so va hen
Bl fluc vabao .00 BMO1 tra \k_ét Aqué;“trao cho
3 ) ao chinh BM 02 nguoi ndp ho icr thgo
Kiém tra ho so BM 03 BM 01, thyc hién tiép

buwéc B2.

- Truong hop hdo so
chva day du hodc chuwa
hop 1& Huong dan
ngwdi ndp hdo so bod

1



Budc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

NQi dung cdng viéc Tréch
' ' nhiém
B6 phéan
mot clra -
Tiép nhan ho so S¢  Gido
duc va bao
tao
Lanh dao
Phan cong thu ly hd6  Phong To
SO chtrc céan
bd
Tham dinh ho so, d&8 . ,
o LKe o n in Cong chtc
xuat két qua giai thu Iy ho
quyét tha tuc hanh '
chinh 30
Lanh dao
Xem xet, trinh ky Phong
TCCB
Xem xét, phé duyét Is_gnh deo

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay

lam viéc

05 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BM 01
HO so
trinh
Van ban c¢o
y kién tham
dinh
- Du thdo
két qua
Theo muc |
BMO1
HO so trinh
- Van ban
co y kién
tham dinh
- Dv thao
két qua

Theo muc |
BMO1

-HO6 so

trinh

- Gidy phép

/Van  ban

néu rd ly do

Dién giai

sung, hoan thién hé so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tr chéi
ti€p nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BMO03

Chuyén ho so cho
Phong T0 chirc can bod
(TCCB)

Phong T& chirc can bd
tiép nhan hd so va phan
cong cbng chirc thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thdm dinh ho
so; ldy y kién don vi co
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap to trinh va du
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qud thu ly tha tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:

- Néu ho so day du va
hop Ié: ky phé duyét két
qua

- Néu ho so khong day
da va hop 1é: ky Théng
bao tir chdi bang van ban
va néu rd ly do



Dién giai

Cho s0, vao sb, dong
dau, ban hanh van ban
dén B phan mot clra va
caic ca nhan co lién
quan.

- Trd két qua cho t6

chtrc, cd nhan
- Thong ké, theo doi

Bugc . Trach  Thoi BIEU
cong  NOi dung cong viéc " . mau/Két
. nhiém gian \
Viéc qua
Van thu S& 01 nod H6 so da
B7  Banhanhvinban Gido duc - 9D dygc  phe
s lam viéc o
va Bao tao duyét
BO phan
B8 Tra kst qua, |l‘J’u ho mf)t cra - g o
so, thong ké vatheo S&  Giéo 5y hen Két qua
doi duc va Dao ' "¢
tao
IV. BIEU MAU
TT Mahiéu  Tén Biéu mau
.. BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tlr chdi giai quyét ti€ép nhan ho so

V. HO So CAN LUU

TT Ma
hiéu

HO so lwu

1. BMO1 Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot clra)
2. BMO02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu co6 - lvu tai Bd phan Mot

ctra)

3. BMO03 Phiéu tlr chbi giai quyét ti€p nhan ho so (néu cé - luu tai Bo phan Mot clra)

4. Céc ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VL Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuta Chinh phd stra doi mot s6
diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cuta Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Thong tv s6 OI/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh phl huéng dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thadng 4 nam 2018 clia Chinh phl vé thyc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 14

Diéu chinh, bd sung gidy chi*rng nhan dang ky kinh doanh

dich vu tw van du hoc

(Ban hanh kem Quyét dinh so 5~4-04 /QB-UBND ngay <,6thang /t¢inam 2019
cta Chu tich ay ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

TT

Tén ho so

Van ban dé nghi diéu chinh, b6 sung gidy chitng nhan
dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc; véi nhitng
ndi dung chd yéu gébm: Muc tiéu, ndi dung hoat ddng;
kha nang khai thac va phat trién dich vu du hoc & nuéc
ngoai; ké hoach va cac bién phap t6 chirc thuc hién;
phuong an gidi quyét khi gap van dé rai ro doi voi
nguoi dwoc tv van du hoc.

Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, quyét dinh
thanh 1ap hoac gidy chirng nhan dang ky dau tuw.

Danh sach ddi ngli nhan vién truc ti€p tu van du hoc bao
gom cac thong tin chd yéu sau day: Ho va tén, ngay
thang nam sinh, gidi tinh, trinh d6 chuyén mon, trinh d6
ngoai ngi, vi tri cong viéc s& dam nhiém tai t6 chiic
dich vu tu van du hoc; van bang tot nghiép dai hoc,
chirng chi ngoai ngl, chirng chi béi dudng nghiép vu tuw
van du hoc.

So
Ivong

01

01

01

Il. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua

B0 phan mot clra - S& Gido 15 ngay lam viéc ke tr ngay nhan di ho so
duc va Pao tao

Thoi gian xt ly

hop 1&

Ghi chu

Ban chinh

Ban sao duoc
cap tlr s6 goc,
bdn sao duoc
ching thuyc tw
ban chinh hoac
ban sao kém
theo ban chinh
dé doi chiéu

Ban chinh danh
sach va Ban sao
cd chirng thuc
hoac ban sao
kém ban chinh
doi chiéu van
bang, chirng chi

Lé phi

Khéng



I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoéc

cong  No&i dung cbng viéc TriCh T.hO'
- nhiém gian
viéc
NGp hb so T6 chErc, ca
nhan
BO phan
mot clra -
S& Giao
duc va Pao
tao
Gio
Bl hanh
- . chinh
Kiém tra ho so
BO phan
mot clra - 0l naa
B2 Tiép nhan ho so S&¢  Gido I3 gay
L s am viéc
duc va Pao
tao
Lanh dao
A A ... Phong TO .
B3 Phan céng thu ly ho chirc can Ql ng_a}y
SO N lam viéc
bo
Tham dinh ho so, dé Cona chic
B4 xudt két qua giai thu gl’ o 09 ngay
quyét tha tuc hanh LY lam viéc

chinh

[Bié’u
mau/Két
qua

Theo muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

Van ban co

y kién tham

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |

- Trwong hop ho so dav
da va hop 1é: Lap Giay
ti€p nhan hd so va hen
tra két qud; trao cho
ngudi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
buwdc B2.

- Trwong hop hd so
chwa day du hodc chua
hop & Huéng dan
nguoi ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tr chdi
ti€p nhan ho so: Lap
Phi€u tlr choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Chuvén hd so cho
Phong To chirc can bd
(TCCB)

Phong T6 chirc can bd
tiép nhan hd so va phan
cdng cbng chic thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so; ldy y kién don vi cé
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
2



Budc , .. Biéu
C(“?[]g NOi dung cbng viéc :rrm?écrz -lg;iha?: méiu/!(é’t Dién giai
Viéc qua
dinh ho so, lap to trinh va du
- Dy thao thdo két qud trinh Lénh
két qua dao Phong xem xét
Theo muc |
BMO1
Lanh  dgo o H\O/;: E)g:h Xem xét, phé duyét két
B5  Xem xét, trinh ky Phong N A qud thu ly thd tuc hanh
TCCB lam viéc c%yk@n chinh
tham dinh
- Dv thao
két qua
Kiém tra lai hé so va ky
Theo muc | duyét:
BMO1 - Néu hoé so day da va
A A Lanh dao 02 ngay -fib SO hap l&: ky phé duyét két
B6 Phé duyét S I3am viee trinh qua
" - Gidy phép - Neu ho so khong day
/Van  ban dd va hop Ié: ky Thong
néu rd ly do bao tir chéi bang van ban
néu ré ly do
Cho s0, vao s, dong
Van thu S& 01 ngay H6 so da dau, ban hanh van ban
B7 Ban hanh vdn ban  Gido duc ,. > dwgc phé dén BO phan mot clra va
© s lam viéc n . , R P
va Bao tao duyét cac ca nhan cd6 lién
quan.
BO phan
Tra két qua, lvuhd  mot clra - - Tra két qua cho to
B8 N A , . Theo o , o
so, thong ké vatheo S&  Gido ., Két qua chtre, ca nhan
46 duc va Dag 914 hen - Théng ké, theo doi
tao
IV. BIEU MAU
TT Ma&hiéu Tén Biéu mau
. BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BMO3 Mau Phiéu tlr choi gidi quyét tiép nhan ho so
V. HO So CAN LUU
TT Ma Ho so luu
hiéu
1 BMO1 Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua (lvu tai B phan Mot cira)
2. BM 02  Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu c6 - lvu tai B phan Mot

ctra)



3. BMO03 Phiéu tlr chbi gidi quyét tiép nhan hé so (néu co - lvu tai BG phan Mot clra)
4, | Cac ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh
VI.co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phd quy dinh vé diéu
kién dau tw va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht stra doi, bo sung
mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cla Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.

- Théng tu 36~ Ol1/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phl vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong
trong giadi quyét tha tuc hanh chinh.



QUY TRINH 15
DPe nghi duwoc kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh so 5~A€4 /QB-UBND ngaydG thangstcl nam 2019
cGia Chu tich ay ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so SO Ghi chu
lvong
1 To trinh dé nghi duoc kinh doanh dich vu tv van du hoc Ban chinh
tré lai. To trinh néu rd viéc khdc phuc cac nguyén nhan ol

dan dén viéc bi dinh chi va kém theo céc tai liéu minh

chirng (néu co).

1. NO1 TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xtr ly

Lé phi

BO phan mot clra - S& Gido 15 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so Khoéng

duc va Pao tao hop 1é

I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Budc hoi Bi€u
cong  Noi dung cong viéc  Trach nhiém ;a(:l' mAu/Két Dién giai

viéc qua

NOp hb s0 T0 chq’c, ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
nhéan muc |
B6 phan mot - Truong hop hd so day
clra - S& Gido da va hop 1&: Lap Gidy
duc va bDao ti€p nhan hoé so va hen
tao tra két qua; trao cho
nguoi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
Gio buwéc B2.

BI ha,nh BMO1 - Trwong hop ho so
Kiém tra ho so chinh BM 02 chua d?y au hoéc Chl;fa
BM 03 hop & Huéng dan

ngudi ndp hd so bod
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Trwdng hop tlr choi
ti€p nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo

1



Budc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

B7

B8

NOi dung cong Vviéc

Tiép nhan ho so

Phan cong thu ly ho
SO

Tham dinh ho so, dé
xuat két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xét, trinh ky

Phé duyét

Ban hanh van ban

Tra két qua, lvu ho
so, thong ké va theo
doi

Trach nhiém

B6 phan mot
clra - S& Giao
duc va bDao
tao

Lanh dao
Phong To
chtrc can bd

Cong  chic
thu ly ho so

Lanh dao
Phong TCCB

Lanh dao S&

Van thu So
Giao duc va
Pao tao

B6 phan mot
clra - S& Giao
duc va bao

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

09 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

!Bié’u
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BM 01

Theo muc |
BMO1
HO so

trinh

Van ban co

y kién tham

dinh

- Du thao

két qua

Theo muc |
BMO1
HO so trinh

- Van ban
co y kién
tham dinh
- Dv thao

két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van  ban

néu ré ly do

HO6 so da
duoc  phé
duyét

Két qua

Dién giai

BM 03.

Chuyén hd so cho
Phong T& chirc can bd
(TCCB)

Phong T0 chirc can bod
tiép nhan ho so va phan
cong cbng chic thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so; ldy y kién don vi cé
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap t& trinh va du
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly thu tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:
- Néu ho so day du va
hop 1é: ky phé duyét két
qua
- Néu hd so khong day
da va hop lé: ky Thong
bao tlr chdi bang van ban
va néu rd ly do

Cho s6, vao s6, dong
dau, ban hanh van ban
dén BO phan mot clra va
cac cad nhan coO lién
quan.

- Trd két qua cho to
chlrc, ca nhan

- Théng ké, theo doi

2



Budc Thoi Biéu )
cong  NOi dung cong viec  Trach nhiém gian mau/Két Dien giai
Viéc qua

tao

IV. BIEU MAU

TT Mahiéu  Tén Biéu mau

. BMO01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua

2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. BMO3 Mau Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT Ma HO so lwvu
hiéu
1. BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai BO phan Mot cira)
2. BMO02 Phi€u yéu cau b0 sung va hoan thién hd so (néu c6 - iiru tai BO phan Mot
ctra)
3. BMO03 Phiéu tlr choi giadi quyét tiép nhan hod so (néu co6 - luu tai BO phan Mot clra)
4, |/ Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cla Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phd stra dbi, bd sung
mot s6 diéu cla Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phd quy dinh
vé diéu kién dau tv va hoat dong trong linh virc gido duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh phl huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cda Chinh phd vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 16
Phé duyét lién két dao tao
(Ban hanh kém Quyét dinh so 6~AC4 /QB-UBND ngay ¢6'thang Aslnam 2019
cta Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so SO Ghi chu
lvong

Bon dé nghi phé duyét lién két gido duc véi nudc ngoai Ban chinh

do cac bén lién két cung ky theo Mau s6 01 Phu luc 01
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

2. Thoéa thuan (Hop dong) hop tac gilra cac bén lién két Ban chinh
trong d6 c6 thong tin chi tiét vé cac bén lién két, trach
nhiém cla cac bén doi vai ndi dung cam két cu thé vé
chuwong trinh, tai liéu hoc tap va giang day, gido vién, co
s¢ vat chat, kiém tra, danh gia, van bang, thong tin vé
tai chinh va cac ndi dung khac

01

3. Gidy to chtng minh tv cach phap Iy clia cac bén lién Ban sao ¢6
két: Quyét dinh thanh Iap hodc cho phép thanh lap co sy o1 CnUng thuc hoac

5 . i en . ban sao kem ban
giao duc hoac cac tai liéu twvong dwong khac chinh d6i chidu

4 Chuong trinh gido duc ciia nudc ngoai c6 ndi dung, mon Ban chinh
hoc dwa vao chwong trinh gido duc tich hgp va chuong 01
trinh gido duc tich hop du kién thuc hién.

5. Gidy chtng nhan kiém dinh chat lvong gido duc cia Bén sao ¢6 -
chuong trinh gido duc nwéc ngoai hoic gidy to phé ching thuc hodc
duyét chwong trinh gido duc nuéc ngoai cia co quan, to ban sao kém ban

yer enrong i ' ’ chinh d6i chiéu
chirc ¢6 tham quyén

6. Vin ban, tai liéu thuyét minh viéc tich hop chuoeng trinh Ban chinh
giao duc

7. Ban chinh

DPé an thuc hién lién két gido duc véi nuéc ngoai do cac
bén lién két xdy dwng theo Mau s6 02 Phu luc Nghi dinh
sO0 86/2018/NB-CP, bao gdom cac ndi dung chl yéu: Sw
can thiét, gidi thiéu cac bén lién két; ndi dung lién két;



co s& vat chat, thiét bi; danh sach gido vién du kién kem
theo ly lich chuyén moén; déi twong, tiéu chi va quy mo
tuyén sinh; van bang, ching chi sé cédp, tinh twong
duong clia van bang, chiing chi cla nwéc ngoai déi véi
van bang, ching chi cla hé théng gido duc quéc dan
Viét Nam (néu cd); bién phap dam bao quyén lgi cla
nguei hoc va nguoi lao déne; bé phan phu trach lién
két, ly lich ca nhan cua nguoi dai dién co s& gido duc
Viét Nam va co s¢ gido duc nwéc ngoai tham gia quan
ly chwong trinh; muc hoc phi, si ho tre tai chinh cia ca
nhan, t6 chirc Viét Nam va nuéc ngoai (nén cd), du toan
kinh phi, co ché quan ly tai chinh; trach nhiém va quyén
han culia cac bén lién két; trach nhiém va quyén han clia
gi&o Vvién va hoc sinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua

B6 phan mot clra - S& Giao 35 neay lam viéc, ké tlr ngay nhan dd ho so

duc va Pao tao hop 1é (bao gom ca thoi gian dé nghi B0

Thoi gian xt ly

Gidao duc va bao tao phé duyét chuong

trinh gido duc tich hgp)

1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
Viéc

Bl

NGi d . " Trach Thoi méBlj?ILiét
0i dung cdng viéc nhiém gian ,
qua
A L T6 chire, ca
No6p ho so nhan Theo muc |
Bo phan
mot clra
Gio
hanh BMO1
K h chinh BM 02
iém tra ho so BM 03

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |

- Trwons hop hd so day
da va hop l1&: Lap Giay
tiép nhan hé so va hen
tra két qua; trao cho
nguwdi ndp hd so theo
BM 01, thwc hién tiép
buéc B2.

- Truons hop hd so
chwva day du hodc chua
hop 1& Hudne dan
ngudi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM

2



Buoéc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

B7

NOi dung cbng Vviéc

Phan cong thu ly
ho so

Tham dinh ho so, dé
xuat két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xét, trinh ky

Xem xét, phé duyét

Ban hanh van béan

Trach
nhiém

Bo phan
mot clra

Lanh dao

Phong T6

chitrc can
b

Cong chtrc
thu ly ho
SO

Lanh
Phong
TCCB

dao

L&nh
So

dao

Van thu S¢&
Giao duc
va Pao tao

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

04 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BM 01

Theo muc |

BMO1
H6 so

trinh

Van ban co

y kién tham

dinh

- Du thdo

két qua

- HO so

trinh

- Van ban

c6 y kién

tham dinh

- Du thao

két qua

Theo muc |
BM 01
- HO so
trinh

so da
phé

Ho
duoc
duyét

Dién giai

02.

- Trwdng hop tlr choi
ti€p nhan hd so: Lap
Phi€u tlr choi ti€p nhan
gidi quyét hé so theo
BM 03

Chuyén ho so cho
Phong T& chiic can bd
(TCCB)

Phong To chirc can bd
tiép nhan hd so va phan
cdng cong chirc thu Iv
ho so

- Cong chtrc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh hd
so; ldy y kién don vi co
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap to trinh va dv
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh

Kiém tra lai h6 so va ky
duyét to trinh kém ho so
gli dén BO truong BO
Gido duc va Pao tao dé
phé duyét chuwong trinh
giao duc tich hop.

Kiém tra, cho sb6 va
dong dau cac tai liéu
lién quan.

Chuyén ho so dén Bo
gido duc va dao tao



Buéc

cdbng  NO&i dung cbng viéc
Viéc
B6 GD&DT gidi
B8 .
quvét ho so
B9 Tiép nhan ho so cla
B6 GD&DPT
B10 Phan cong thu ly
Tham dinh ho so, dé
Bl 1 xuat két qua giai
quyét TTHC
B12 Xem xét, trinh ky
B13 Phé duyét
B14 Ban hanh van ban
B15 Tra két qud, lvu hé

so, théng ké va theo
doi

Trach
nhiém
Bo Giao
duc va Pao
tao

Van thu S&
Giao  duc
va Pao tao
Lanh dao
phong

Chuyén
vién thu ly
hé so

Lanh
phong

dao

Lanh dao

S

Van thu S¢
Giao  duc
va Pao tao

BO phan
mot clra

Thoi
gian

15 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

Biéu
mau/Két
qua
Quyét dinh,
bao cao
tham dinh,
ho so, tai
lieu lién
quan/van
ban tra 10i
H6 so da
phé duyét

Theo muc |
BMO1

HO so trinh
Dv thao két
qua

- Hob so
trinh

- Van ban
co y kién
tham dinh
- Dv thao
két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van  ban

néu ré ly do

Ho
duoc
duyét

so da
phé

KEt qua

Dién giai

Bd Giao duc va Bao tao
xem xét, tham tra ho so
va ban hanh van béan
quyét dinh hodc van ban
tra 10i néu rd ly do

Chuyén két qud cho
Phong T6 chirc can bd

Tiép nhan ho so tr Van
thw va phan cong cong
chtre thu ly ho so

Kicm tra, tham dinh hd
so; lay y kién céac don vi
co lién quan

Tong hop, hoan thién ho
so, du thdo két qua trinh
Ldnh dao phong xem
xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:
- Néu hd so day du va
hop 1&: ky phé duyét két
qua
- Néu ho so khong day
da va hop lé: ky Théng
bao tir chdi bang van ban
va néu rd ly do

Cho sb, vao s6, déng
dau, ban hanh van ban
dén B phan mot clra va
cac ca nhan cd lién
quan.

- Trd két qua cho t6
chtrc, ca nhan

- Thong ké, theo doi

4



IV. BIEU MAU

TT Ma hiéu
1 BMO1
2. BMO2
3. BM 03
4. BM 04
5. BM 05

ﬁr_@h Bié\u mé\u

Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua

Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

Mau Phiéu tlr choi eidi quyét tiép nhan ho so

Mau Bon dé nghi phé duyét lién két giao duc voi nuwdc ngoai do cac
bén lién két cung ky

Mau Bé an thuyc hién lién két giao duc véi nwdc ngoai do cac bén lién
két xay dung

V. HO So CAN LUU

TT

7.

Ma
hiéu
BMO1
BM 02

BM 03
BM 04

BM 05

BM 06

/

HO so lwu

Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua (lvu tai B phan Mot clra)

Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - lvu tai B phan Mot
ctra)

Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu co - lwu tai B phan M6t clra)
Bon dé nghi phé duyét lién két gidao duc véi nwéc ngoai do cac bén lién két
cung ky

Pe an thuc hién lién két gido duc voi nuwdc ngoai do cac bén lién két xay
dung

Quyét dinh phé duyét/Van ban tir chdi phé duyét lién két giao duc (lvu tai
B0 phén thu ly)
Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/NB-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cutia Chinh phi quy

dinh vé hop tac, dau tv cla nudc ngoai trong Iinh vuc gido duc.

- Thoéng twv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong

Chinh phl huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cda Chinh phd vé thuc hién co ché mot clra, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.



BMO04 CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

DON BE NGHI
Phé duyét lién két giao duc voi nwdc ngoai
Kinh gi:............. 1)
Chdng t6i, nhitng nguoi ky tén dudi day, dai dién cho cac Bén tham gia lién
két, gom:
Bén Viét Nam........... ®)

STruU SO e,

- bPiénthoai: ...

- Quyét dinh thanh lap: (3)
Bén nuwéc ngoai: ....... 4,

STru SO e,

1. Muc tiéu va pham vi cla lién két gidao duc: (muc tiéu, cap hoc, quy md
tuyén sinh, van bang/chiing chi/chirng nhén, thoi gian duv kién trién khai lién két).

2. Thoi han hoat dong clia lién KEt......ccooveveieeeeeiceeeeeceeecee

3. NOi dung lién K&t (ghi tOM TAL)I....veveeeeeeeeeeeceee e,

Chung t6i xin cam két:

1 Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac cla ndi dung
Pon dé nghi va tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh céac quy dinh clia phap luat Viét Nam.

Cac tai liéu gtri kem Bon nay gom:



1. Théa thuan (Hop dong) hop tac gilta cac Bén lién két;

2. Gidv to phap ly chirng minh tw cach phap nhan cla cac bén lién két: Ban sao
c6 chirng thic hodc ban sao kem ban chinh dé doi chiéu quyét dinh thanh lap hoac cho
phép thanh lap co s& gido duc hoac cac tai liéu twong duwong khac;

3. Gidy chirng nhan kiém dinh chét luong cla chuwong trinh gido duc nwéc ngoai
hodc gidy to cong nhan chat lvgng cla co quan ¢ tham quyén clia nwéc ngoai;

4, Chuong trinh tich hop dw kién thuc hién; chwong trinh gido duc phd thong
cla nwdc ngoai cd ndi dung tich hop;

5. Bé an thuc hién lién két;

6. Cac van ban khac (néu co).

BEN VIET NAM BEN NUOC NGOAI
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
Ho va tén Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén s& gido duc va dao tao tinh/thanh ph6 quan ly co s& giao duc Viét Nam;

(2) Tén co s& giao duc Viét Nam;

(3) S6, ky hiéu quyét dinh (hodc gidy to phap ly twong dwong) cho phép thanh lap co
s& giao duc Viét Nam, thoi diém va tén co quan ban hanh van ban;

(4) Tén co s6 giao duc nwéc ngoai;

(5) SO, ky hiéu van ban phéap ly thé hién tv cach phap nhan cla co s& gido duc nuéc
ngoai (gidy phép thanh lap/hoat dong hodc gidy to phap ly twong duong), thoi diém va
tén co quan ban hanh van ban.



BMO05 CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PE AN
Thuc hién lién két giao duc voi nwéc ngoai
(Mau gdm céc ndi dung chinh, dung dé cac bén lién két tham khao)

I.Sw CAN THIET

M0 ta su can thiét thuc hién lién két eido duc
I. GIOI THIEU CAC BEN LIEN KET

1 Gioi thiéu cac bén lién két.

2. Qua trinh hgp tac gilra cac bén.

I11. NOI DUNG LIEN KET

1 Muc tiéu: M6 td cu thé muc tiéu cla lién két nham xay dwng va thwc hién
chuong trinh gido duc tich hop, muc tiéu cu thé hoc sinh sé& dat duoc khi tham gia
chuong trinh tich hop, bdo dam muc tiéu gido duc pho thong clia Viét Nam.

2. B6i twong tuyén sinh, quy mo tuyén sinh.

3. Chuong trinh giang day: M6 t& chuong trinh gidao duc tich hgp, so sanh
chuong trinh giao duc cta Viét Nam, chuong trinh giao duc ctda nuwéc ngoai, cac mon
hoc, ndi duns tich hop, wvu diém cla chuong trinh tich hop ...

4. Phuong phap: M6 ta cach thirc thwc hién chwong trinh tich hop: Giang day,
thi, kiém tra. tot nghiép, sw phdi hop gidng day gira gido vién Viét Nam, gido vién
nwdc ngoai...

5. Van bang/chirng chi: Mau bang t6t nghiép, ching chi/chitng nhan clia nudc
ngoai (néu cd) duv kién sé cép, tinh twong dwong vé van bang/chirng chi cta hé thdng
gido duc qudc dan Viét Nam.

6. K& hoach/10 trinh trién khai thuc hién.

7. Co sO vat chat, thiét bi sé st dung cho lién két, dia diém thuc hién lién két.

8. BOi nsii gidao vién tham gia giang day lién két (danh sach trich ngang, ly lich
dinh kem thanh phu luc) dap trne quy dinh.

9. Sach gido khoa, hoc liéu tham khao, thu vién va cac diéu kién khac...
IV. TAl CHINH

1 Hoc phi.

2. Cac nguon tai trg, dau tuv khac.

3. Co ché quan ly thu, chi, dong gép (néu co).



V. BIEN PHAP BAO PAM CHAT LUONG, QUAN LY RUI RO
1 Bién phap bdo dadm chat luvong.
2. Bién phap quan ly rui ro.

VI. CO CHE QUAN LY LIEN KET
1 Co céu td chirc quan ly lién két, nguoi dai dién cac bén lién két tham gia quan

ly (kém theo ly lich ca nhan).
2. Trach nhiém va quyén han cla cac bén lién két.
3. Trach nhiém va quyén han cla nha gido, ngu¢i hoc va cac bén lién quan khéc.

Phu luc kem theo.






QUY TRINH 17
Gia han, diéu chinh lién két gido duc

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 6~AC$ /QD-UBND ngayciGthangtiXnim 2019

ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so

1 DPon dé nghi gia han hodc diéu chinh lién két gido duc
do cac bén lién két cung ky tai Mau s6 04 cta Phu luc
Nghi dinh s6 86/2018/NB-CP

2. Béo cdo tong két hoat dong lién két trong thoi gian duoc
cap phép

3. Thoéa thuan (Hop doéng) hop tac dang con hiéu luc gitra
cac bén lién két trong do6 co6 thong tin theo quy dinh tai
diém b khoan 1Diéu 9 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP

SO Ghi chu
lvong

Ban chinh
01

Ban chinh
01

Ban chinh
01

1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
Bo phan Mot clra - S& Gido 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so Khoéng
duc va Pao tao hop 1é
I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc . Trach  Thoi Bieu
cong  NOi dung cong viéc " . mau/Keét Dién giai
- nhiém gian 2
viéc qua
NGp hb so TO chLArc, ca Theo muc | Thanh phén hé so theo
nhan muc |
B6  phan - Trwdng hop hd so day
MOt ctra da va hop l1&: Lap Gidy
. ti€p nhan hé so va hen
Gio trd k&t qud; trao cho
Bl hanh BMO1 nguoi ndp hd so theo

chinh BMO02

Kiém tra ho so BM 03

BM 01, thuc hién tiép
buwéc B2.

- Trwong hop hd so
chwa day di hodc chua
hop & Huéng dan
nguoi nép hdo so bho
sung, hoan thién ho so

1



Buéc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

NOi dung cdng viéc

Tiép nhan ho so

Phan cong thu ly
ho so

Tham dinh ho so, dé
xuat két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xét, trinh ky

Xem xét, phé duyét

Trach
nhiém

B0 phan
MOt clra

Lanh dao

Phong T6

chtrc can
bd

Cong chuc
thu ly ho
SO

Lanh
Phong
TCCB

dao

Lanh
So

dao

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMOI

Theo muc |
BMOI

Theo muc |
BMO1
H6 so

trinh

Van ban co

y kién thdm

dinh

- Du thao

két qua

Theo muc |
BMO1
HO so trinh

- Van ban
co y kién
tham dinh
- Dv thao

két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Duv thao

két qua

Dién giai

va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tr chéi
ti€p nhan ho so: Lap
Phiéu tir ch6i tiép nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén hd so cho
Phong To chirc can bd
(TCCB)

Phong T6 chirc can bd
ti€p nhan hd so va phan
cong cong chirc thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly hé
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so; ldy y kién don vi co
lién quan (néu ca).

- Tong hop, hoan thién
hé so, lap to trinh va du
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu Iv tha tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:

- Néu hé so day du va
hop 1&: ky phé duyét két
qua

- Néu ho so khong day
da va hop lé&: ky Thoéng
bo tir chéi bang van ban
néu ré ly do



Buroc Trach Thoi Bicu

0 Oi 0 T " ) 5 é Dién giai
CQI:lg NOi dung céng viéc nhiém gian mau/[<et g
Viéc qua
Cho s6, vao sb, déng
Vin thu S& . HO6 so da dau, ban hanh van ban
\ s 12 . 01 ngay N K A A Al a3
B7 Ban hanh van ban Giao duc . . duoc phé dén BO phan mot cira va
s lam viéc - ) , n . en
va Bao tao duyét cac ca nhan co lién
quan.

Tra két qua, lvuhd  BO  phan - Trd két qua cho to

B8 s0, thdng ké va theo MOt clra igher?en Két qua  chic, ca nhan
d6i glay ne - Théng k&, theo dbi
IV. BIEU MAU
TT Ma hia&u  Ten Biéu mau
1. BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BMQO3 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. BM 04 Mau Bon dé nghi gia han hoac diéu chinh lién két gido duc do cac bén
lién két cung ky
V. HO So CAN LUU
TT Ma Ho so lvu

hiéu
1. BMO1 Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua (Ilwvu tai B phan Mot clra)
2. BM 02  Phiéu yéu cau b0 sung va hoan thién ho so (néu cé - lvu tai Bo phan Mot
ctra)
3. BM 03  Phiéu tr chdi gidi quyét tiép nhan ho so (n€u c6 - lvu tai BO phan Mot cira)
4. |/ Cac ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh
VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cta Chinh phl quy dinh
vé hop tac, dau tu cta nwdc ngoai trong Iinh vuc giao duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndam 2018 cla Chinh phl vé thyc hién co ché mot clra, mot clra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.



BMO4 CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DON DE NGHI

Gia han (hoac diéu chinh) lién két gido duc véi nwéc ngoai

Kinh gGi:............. (1)
Chung t6i, nhitng nguoi ky tén dwéi day, dai dién cho cac Bén tham gia lién két
gom
BN VIEt Nam .o (2) e
o I U1 o ST TT

. Dién thoai:

X e

BEN NUOC NQOAI: i (3) e

L I (0T 2T

- bién thoai:

B X e
e VAT 0 L (= PSR
Da dugc cho phép thuc hién lién két theo Quyét dinh sb............ (4)............
DPé nghi.... (1)... phé duyét gia han lién két néu trén trong thoi han...........
NOi dung va Iy do G8 NGNIi .

Chung t6i xin cam két:

1 Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac cla ndi dung
Bon dé nghi gia han va H6 so kem theo.

2. Chép hanh nghiém chinh céc quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

Tai liéu gri kem theo gém:

1 Béo cdo tong két hoat dong lién két kem theo cac minh chirng vé qua trinh to
chtrc, thue hién lién két trong thoi gian dwgc cap phép;

2. Thoéa thuan (Hop dong) hop tac dang con hiéu lwc gilra cac bén lién két (ban
tiéng Anh va ban tiéng Viét);

3. Kién nghi cac ndi dung can diéu chinh (néu cd) trong Quyét dinh phé duyét
lién két va gidi trinh.



BEN VIET NAM BEN NUOC NGOAI
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, déng dau)

Ho va tén Ho va tén
Ghichu:
(1) Tén s& gido duc va dao tao tinh/thanh phoda cap phép lién két;
(2) Tén co s6 giao duc Viét Nam;
(3) Tén co s@ giao duc nwéc ngoai;
(4) SO, ky hiéu Quyét dinh phé duyét lién két, thoi diém vatén co quan ban hanh vén
ban






QUY TRINH 18

Cham dit hoat ddng lién két giao duc
/QD-UBND ngayuéthangulnam 2019
cta Chu tich Gy ban nhan dan thanh phd)

(Ban hanh kém Quyét dinh sd

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so

1 Bon dé nghi cham dut lién két gido duc véi nwéc ngoai
theo Mau sO 05 cla Phu luc Nshi dinh s0 86/2018/ND-
CP trong d6 néu rd ly do chdm dit, kem theo phuong an
cham dit lién két, cac bién phap dam bao quyén loi hop
phap cua ngudi hoc, nguoi lao dong, phuong an giai

quyét tai chinh, tai san

S6 Ghi chu
lrong
Ban chinh
01

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua

BO phan Mot clra - S& Gido
duc va Bao tao thanh phé Ho
Chi Minh

hop 1€

I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buéc , ..
cong NOi dung cong viéc I;%Crz T_h0|
Viéc ' glan
NGp hb s TO Chl;I’C, ca
nhan
BO phan
Mot ctra
Gio
Bl hanh
chinh

Kiém tra ho so

Thoi gian xt ly

15 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Lé phi

Khéng

Dién giai

Thanh phan ho so theo
muc |

- Truong hop hé so day
da va hop lé: Lap Gidy
ti€p nhan hé so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
buwdc B2.

- Trwong hop hd so
chwa day du hodc chua
hop & Huéng dan
nguoei ndp hd so bho
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truwong hop tir chdi

1



Buoc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

B7

B8

NOi dung cdng viéc

Ti€p nhan ho so

Phan cong thu ly
ho so

Tham dinh ho so. dé
xudt két qua giai
quyét tha tuc hanh

chinh

Xem xet, trinh ky

Xem xét, phé duyét

Ban hanh van ban

Tra két qua, lvu ho
so, thong ké va theo

doi

Trach
nhiém

B6 phan
Mot clra

Lanh dao

Phong T6

chirc can
bo

Cong chuc
thu ly ho
SO

Lanh dao
Phong
TCCB

Lanh dao
S&

Van thu S&
Giao duc
va Pao tao

B6 phan
MOt clra

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

09 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

R

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BM 01

Theo muc |
BMO1
HO so

trinh

Van ban co

y kién thdm

dinh

- Du thdo

két qua

Theo muc |
BMO1
HO so trinh

- Van ban
coy kién
tham dinh
- Dv thao

két qua

Theo muc |
BMOI

- HO so

trinh

- Du thdo

két qua

H6 so da
duoc  phé
duyét

Két qua

Dién giai

tiép nhédn hd so: Lap
Phi€u tir chéi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén hd so cho
Phong T6 chirc can bd
(TCCB)

Phong T6 chirc can bd
tiép nhan ho so va phan
cong cbng chirc thu ly
ho so

- Cong chtc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thdm dinh ho
so; ldy y kién don vi cé
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap to trinh va du
thdo két qua trinh Lanh
dao Phong xcm xét

Xem xét, phé duyét két
qud thu ly thd tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:
- Néu ho so day du va
hop 1&: ky phé duyét két
qua
- Néu ho so khong day
da va hop & ky Thong
bao tir chdi bans van ban
va néu ro ly do

Cho s6, vao soO, dong
dau, ban hanh van ban
dén B phan mot clra va
cac ca& nhan co6 lién
quan.

- Tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan

- Thong ké, theo doi

2



IV. BIEU MAU

TT MAahiéu  Tén Biéu mau

. BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. BMO03 Mau Phiéu tr chéi giai quyét ti€p nhan ho so
4, BM 04 Mau Bon dé nghi cham dit lién két gido duc véi nuéc ngoai
V. HO So CAN LUU
TT Ma HO so lwu
hiéu

1 BMO1  Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot clra)
2. BM 02  Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - lvu tai B6 phan Mot
ctra)

3. BMO03 Phiéu tir chéi giadi quyét ti€p nhan ho so (néu cd - lvu tai BO phan Mot clra)
4, BMO04 bDBon dé nghi cham dit lién két gido duc voi nwéc ngoai
5 |/ Cac ho so khac néu cd theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2012/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cta Chinh pha quy dinh
vé hop tac, dau tv cla nuéc ngoai trong Iinh vuc giao duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 ctia Van phong
Chinh phd huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay

23 thang 4 ndam 2018 cla Chinh phi vé thuc hién co ché mot clra, modt clra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.



BMO04

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Paoc lap - Ty do - Hanh phuc

DON BE NGHI
Cham dut lién két gido duc véi nwéc ngoai
Kinh gli:........... (1),

Chung t6i, nhitng nguoi ky tén dudi dav, dai dién cho cac Bén tham gia lién két,

Bén VIEt Nam .....cccoevveveceee (2) e
CTIUSE e,
- Dién thoai:....ccocoeieiiiie,
-FaX
. Website:

Bén nwdc ngoai: ...........c....... (3)

U SO e,

Pé nghi...(1)...phé duyét cham dit lién két gido duc néu trén ké tir ngay...

.. nam...

LY do ChAmM Al i .o
Trach nhiém cua co s& gido duc khi chdm dit lién K€t:.....oooveviveiennnee.
Chung t6i xin cam két:

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va su chinh xac cta ndi dung

Bon dé nghi chdm dit va H6 so kem theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam.
Tai liéu gri kem theo gom:

1 Béo céo tong két hoat dong lién két kem theo cac minh chirng vé qua trinh t6

chtre, thie hién lién két trong thoi gian dwgc cap phép;

2. Thoa thuan (Hop done) hop tac gilra cac bén lién két (ban ti€éng Anh va ban

tiéng Viét);



3. Kién nghi cac ndi dung (néu co) trong Quyét dinh phé duyét cham dit va gidi
trinh.

Bén Viét Nam Bén nuwdc ngoai
(Ky tén, dong dau) iKy tén, déng dau)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén s& gido duc va dao tao tinh/thanh phdda cap phép lién két;

(2) Tén co s giao duc Viét Nam;

(3) Tén co s@ giao duc nuwéc ngoai;

(4) SO, ky hiéu Quyét dinh phé duyét lién kétthoi diémvatén co quan ban hanh van
ban.






QUY TRINH 19

Cho phép hoat dong doéi v6i co s& gido duc mam non;

co s& gido duc phd thong; co sé dao tao, bdi dwdng ngan han

c6 vOn dau tv nudc ngoai tai Viét Nam

(Ban hanh kém Quyét dinh sd /QB-UBND ngayaiG thangblnam 2019

cta Cha tich Gy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén hd O

Pon dang ky hoat dong giao duc theo Mau s6 16 tai Phu
luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

Quyét dinh cho phép thanh lap co s& gido duc mam non;
co s& gido duc pho thdng cé von dau tv nwéc ngoai

Gidy chirng nhan dang ky dau twv va gidy ching nhéan
dang ky doanh nghiép ddi véi co sé dao tao, boi dudng
ngan han c6 vén dau tv nwdc ngoai

Quy ché to chirc, hoat dong cla co s& gido duc mam
non/co s& giao duc phé théng cé von dau tv nudc ngoai

Bé4o céo tién dd thuc hién du an dau tw, tinh hinh goép
vOn, vay von, tong s0 von dau tw da thuc hién.

Bé4o céo gidi trinh vé viéc co so giao duc mam non/co
s& gido duc pho théng da dap tng cac ndi dung quy
dinh tai cac Diéu 35, 36, 37, 38 cua Nghi dinh s
86/2018/ND-CP, dong thoi gii kem:

- Danh sach Hiéu trwdng (Giam doc), Phd Hiéu
trvdng (Phé Giam déc), truéng cac khoa, phong, ban va
ké toan trudng;

- Danh sach va ly lich c& nhan cda can bd, giao
vién (co hitu, thinh giang);

- M0 ta cép hoc, trinh do dao tao, nganh dao tao;

- Chuwong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc
tap, danh muc sach gido khoa va tai liéu tham khao

S6
lvong

01

01

01

01

Ghi chu

Ban chinh

Ban sao c¢o
chirng thyc hoac
ban sao kém ban
chinh ddi chiéu

Ban sao co
chirng thuc hoac
ban sao kém ban
chinh ddi chiéu

Ban chinh

Ban chinh

Ban chinh/Béan
sao cO chirng
thuc hodc ban
sao kém ban

chinh déi chiéu



chinh;

- Poi twong tuyén sinh, quy ché va thoi gian

tuyén sinh;

- Quy ché dao tao;

- Quy md dao tao (hoc sinh, hoc vién);

- Cac quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién

quan;

- Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong nhan hoan
thanh chwong trinh mén hoc, mé dun. trinh do dao tao;

- M&u van bang, chiing chi sé& dwoc st dung.

1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua

B6 phan Mot clra - S& Giao 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so

duc va Bao tao hop 1€

I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buéc

- .. R i Trach Thoi
cong  NOi dung cdng Viéc " .
” nhiém gian
Viéc
NGp hd so TO cthc, ca
nhan
BO phan
Mot clra
Gio
Bl hanh
chinh

Kiém tra ho so

Thoi gian xt ly

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |

BMO1
BM 02
BMO3

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |

- Trwong hop hd so day
da va hop lé: Lap Giay
ti€p nhan hdé so va hen
trda két qud; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
buwdc B2.

- Trwong hgp ho so
chwva day du hodc chua
hop 1& Huéng dan
nguoi ndp hd so bho
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Trwdng hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phi€u tir chéi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.



Buéc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

B7

B8

NOi dung cong viéc

Tiép nhan ho so

Phan cong thu ly ho
S0}

Tham dinh ho so, dé
xudt két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xet, trinh ky

Phé duyét

Ban hanh van ban

Tra két qua, lvu ho
so, thdng ké va theo
doi

Trach
nhiém
B6 phan
Mot clra

Lanh dao

Phong T6

chirc can
bo

Cong chtc
thu ly ho
SO

Lénh
Phong
TCCB

dao

Lanh dao

So

Van thu S¢
Giao duc
va Pao tao

BO phén
MOt clra

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

14 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

Biéu
mau/K &t
qua
Theo muc |
BMO01

Theo muc |
BM 01

Theo muc T
BMO01

- HO6 so
trinh

Van ban cé
y kién tham
dinh

- Du thdo
két qua

Theo muc |
BMO1
HO so trinh

- Van ban
co y kién
tham dinh
- Dv thao

két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Du thao

két qua

H6 so da
duoc  phé
duyét

Két qua

Dién giai

Chuyén hd so cho
Phong T0 chirc can bd
(TCCB)

Phong To chic can bd
ti€p nhan hd so va phan
cébng cdng chirc thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly ho
so tién hanh xem Xxét,
kiém tra, tham dinh hd
so; lay y kién don vi co
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh va du
thdo két qua trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qud thu ly thd tuc hanh
chinh

Kiém tra lai h6 so va ky
duyét:
- Neu hoé so day da va
hop I&: ky phé duyét két
qua
- Néu ho so khong day
da va hop I&: ky Thone
bao tir chdi bang van ban
néu ré ly do

Cho s0, vao sd, dong
dau, ban hanh van ban
dén B phan mot clra va
cac ca nhan co lién
quan.

- Trd két qua cho to
chtrc, ¢ nhan

- Thong ké, theo ddi



IV. BIEU MAU

TT Méahieu Tén Biéu mau
BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so
3. BMO3 Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so
4. BM 04 Mau Bon dang ky hoat dong gido duc
V. HO So CAN LUU

TT Ma H6 so luu
hiéu
1. BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai BO phan Mot cira)
2. BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hé so (néu cé - lvu tai B6 phan Mot
ctra)
3. BMO03 Phiéu tlr chdi gidi quyét ti€p nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan Mot cira)
4. BM 04 Don dang kv hoat dong giao duc
5 Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 ctia Chinh phu quy dinh
vé hop tac, dau tv ciia nwdc ngoai trong Iinh vic gido duc.

- Thong tv s6 21/2018/TT-BGDDT neay 24/8/2018 clia B6 Giao duc va Pao tao
ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cla trung tam ngoai ngi, tin hoc.

- Thong tw 36~ 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh clia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndam 2018 cla Chinh phd vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong
trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.



BMO04

) I CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
) P Poc lap - Tv do - Hanh phuc
SO:ivveee . ngay.....thang........ nam

DON PDANG KY

Hoat ddng clia co s& gido duc c6 von dau tw nudc ngoai

Kinh gli:..ccccovevennnnee, () IR
Co SO gid0 dUC: ..o (4) e
TEN DANG LENG VBT et
TEn bang tiENG NUOC NQOAI:..c.cciieiiiececeice e,
TEN VIBt tat (NBU CO):rnvervievceeeceeeeeeeee ettt
Dia Chi tru SO ChiNN ..o s
Teli e, FaX: e, Email:.....coooii

DPuoc thanh 1ap theo Quyét dinh sd:... cla ... ngay ... thang ... nam ...
Xin dang ky cép phép hoat dong giao duc véi cac ndi dung chinh nhu sau:

1. Ngu@i dai dién theo phap luat clia co s& gido duc:

- Noi dang ky tam trd tai VIEE NamM ..o

2. Hiéu trudng (Giam déc) co s& giao duc:

3. Dia difm hoat GONG . ..coocciieieeeeceeeee e

4. NOi dung hoat d0Ng gIA0 AUC:......cceiieeiieiecee e

5. VAN DANG/CRGNG CRT: ot

Chung t6i xin cam két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé s trung thuc va sw chinh xac cta ndi dung Bon
xin dang ky cho phép hoat dong va tai liéu kém theo.



- Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh clia phap luat Viét Nam lién quan dén
hop tac, dau tv cla nuwéc ngoai trong Iinh vuc gido duc.

Pai dién theo phap luat clia co s& giao
duc c6 vén dau tv nuéc ngoai
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)

Tai liéu giri kem:

Glii cha:

(1) Tén co quan chd quan (néu co);

(2) Tén co s& giao duc c6 von dau tw nwéc ngoai;

(3) Tén co quan cd tham quyén cho phép hoat done gido duc;

(4) Tén co s6 c6 von dau tv nuwdc ngoai da duoc phép thanh Iap tai Viét Nam.



QUY TRINH 20
Cho phép hoat ddng giao duc tré lai d6i véi co s& giao duc mam non,
co s& giao duc phd thdng; co s& dao tao, bdi dwdng ngan han
c6 von dau tw nuwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh so /QD-UBND ngay ciG thang/Mnam 2019
clia Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé)

I. THANH PHAN HO so

lvong
Bon @& nghi cho phép hoat dong gido duc tro Ban chinh
lai, trong d6 néu rd két qua khic phuc vi pham dan dén 01

bi dinh chi
2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra oL Ban chinh
3. Bién ban kiém tra 0l Ban chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi

BO phan MOt clra - S& Gido 20 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd ho so Khéng
duc va Bao tao hop 1€

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoc Trach  Thoi Bieu
cong  Noi dung cong viéc " : mau/Két Dién giai
= nhiém gian 2
viéc qua
NGp hd s0 TO chlfc, ca Theo muc I Thanh phan ho so theo
nhan muc |
B0 phan - Trwong hop hd so day
Mot clra - da va hop lé: Lap Giay
QIU tiép nhan hb so va hen
Bl hanh BMO1 trd k&t qud; trao cho
. . chinh BM 02 nguwdi ndp hd so theo
Kiém tra ho so BM 03  BM 01, thyc hién tiép
buwdc B2.

- Truwong hop hd so
chva day di hodc chua
hop 1é&: Huéng dan

1



Buéc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

NOi dung cdng viéc

Ti€p nhan ho so

Phan cong thu ly ho
0]

Tham dinh ho so, dé
xudt két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xét, trinh ky

Xem xét, phé duyét

Trach
nhiém

B6 phén
MOt clra

Lanh dao

Phong T0

chtrc can
bo

Cong chuc
thu ly ho
SO

Lanh
Phong
TCCB

dao

Lanh dao

S

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

14 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

Biéu
mau/K ét
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1
HO so

trinh

Van ban co

y kién tham

dinh

- Duv thao

két qua

- HO so
trinh

- Van ban
co y kién
tham dinh
- Dv thao
két qua

Theo muc |
BMO1

- Ho so

trinh

- Du thao

két qua

Dién giai

nguoi nop hd so bd
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truwong hop tr choi
ti€p nhan hé so: Lap
Phi€u to chdi tiép nhéan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén hd so cho
Phong TO chitrc can bo
(TCCB)

Phong To chirc can bd
tiép nhan hd so va phan
cébng cdng chic thu ly
hoé so

- Cong chtc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so; ldy y kién don vi c6
lién quan (néu co).

- Téns hop, hoan thién
hé so, lap t& trinh va du
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh

Kiém tra lai h6 so va ky
duyét:

- Néu hdo so day du va
hop 1&: ky phé duyét két
qua

- Néu hd so khong day
dd va hop 1é: ky Thong
béo tir chdi bang van ban
néu ré ly do



Budc Biéu

N ne R A Tréach Thoi x K K s
cong  NOi dung cong viéc ac ho mau/Két Dién giai
o nhiém gian R
Viéc qué
Cho s6, vao sb, dong
Van thu S& 01 nod HO so da dau, ban hanh van ban
B7 Ban hanh van ban  Gido duc . g.Ay dwgc  phé dén BO phan mot clra va
C s lam viéc N ) , A L yea
va Pao tao duyét cac ca nhan c6 lién
quan.

Tra két qua, lvu ho BO phan - Trd két qua cho t6

B8 s0, thdng ké vatheo ~ MOt clra ighehoen Kétqua  chiec, cd nhan
d6i glay he - Théng k&, theo dbi
IV. BIEU MAU
TT Mahiéu  Tén Biéu méu
. BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tir chéi gidi quyét ti€p nhan ho so
V. HO So CAN LUU
TT Ma HO so lvu
hiéu
1 BMO1  Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai BO phan Mot clra)
2. BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - lvu tai B6 phan Mot
ctra)

3. BMO03 Phiéu tr chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan Mot ctra)
4, |/ Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 clia Chinh phi quy dinh
vé hop tac, dau tu clia nwéc ngoai trong Iinh virc gido duc.

- Thong tv s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 clia B Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché td chirc va hoat déng cla truns tam ngoai ngtr, tin hoc.

- Théng tw sc”)~ 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay

23 thang 4 nam 2018 cla Chinh phd vé thuc hién co ché mot ctra, mot clra lién thong
trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 21
B6 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat déng gido duc d6i voi co s@
gido duc mam non; co s& gido duc pho thong; co s& dao tao, bdi dwdng ngan
han c6 von dau tv nwdc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kem Quyét dinh so /IQB-UBND ngaycid'thang4cinam 2019
cta Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so S6 Ghi cha
lwoiig

N . C e < o Ban chinh
Bon dé nghi trong do c6 ndi dung va ly do bo sung, diéu

chinh 01

2 Quyét dinh cho phép thanh 1ap d6i véi co so gido duc co ?r?ur’]ng ti‘a‘l hogg
vc\3n .q'au tu’,nu’oc rAlgoa!; g|a¥ chirng nharlA dang k),/_dau tL,J’ o ban a0 kém bén
va giay chirng nhan dang ky doanh nghiép doi voi co s¢ chinh d6i chiéu
dao tao, bdi dudng ngdn han c6 vén dau tw nwdc ngoai.

3 Quy ché t6 chirc, hoat dong ciia co s& eido duc. ol Ban chinh

4 Béo céo tién do thuc hién dw an dau tu, tinh hinh gop Ban chinh

~ s N s ~ . 01
von, vay von, tong sé von dau tv da thuc hién.
S. Ban chinh/Ban

Béo céo gidi trinh vé viéc co s& gido duc dad dap (ng cac

n(_f)l dupg quy dinh tai céc“E)léu 35 36 \37 va 38 Nghi thuc hosic ban

dinh s6 86/2018/ND-CP, dong thoi guri kém: sao kem ban
+ Danh sach hiéu trudng (giam déc), pho hiéu chinh ddi chiéu

trwéng (pho giam doc), truéna cac khoa, phong, ban va

ké toan truwéng;

sao c6 chirng

+ Danh sach va ly lich ca nhan cua can b0, gido
vién (co hitu, thinh giang);

+ MO ta cap hoc, trinh dd dao tao, nganh dao tao;

+ Chuong trinh, ké hoach gidng day, tai liéu hoc
tap, danh muc sach gido khoa va tai liéu tham khao
chinh;

+ DOi twong tuyén sinh, quy ché va thoi gian
tuyén sinh;

+ Quy ché dao tao;



+ Quy moé dao tao (hoc sinh, hoc vién);

+ Céc quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién
quan;

+ Quy dinh vé kiém tra, danh gia. cong nhan
hoan thanh chwong trinh mén hoc, mé dun. trinh do dao
tao;

+ Mau van bang, chirng chi sé duoc si dung.

Il. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly

B6 phan M6t clra - S& Gido 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd ho so

duc va Bao tao hop 1&

1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Budc , .. Biéu
cong  Nodi dung cong vié Trach Thai mau/K &t
ng 01 dung cong viec nhiém gian x
viéc qua
NOp ho so Tq ChLArC’ Theo muc |
ca nhan
Gio hanh
2 n 0 phan
Kiém tra ho so Mot cira BM 03
B6 phan 01 ngay Theo muc |
B2 Tiép nhan ho so M'cf)t cva  lam vide BMO1

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |

- Truong hop hé so day
dd va hop l1&: Lap Giay
ti€p nhan ho so va hen
tra két qua; trao cho
nguwoi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
buwéc B2.

- Trwong hop hd so
chwa day du hodc chua
hop 1& Huéng dan
ngudi ndép hd so bhod
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tr choi
ti€p nhan ho so: Lap
Phi€u tlr choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03

Chuyén hd so cho
Phong To chirc can bd
(TCCB)



Buoc
cbng  NOi dung cbng viéc
Viéc
B3 Phén cone thu ly ho
SO
Tham dinh ho so, dé
B4 xuat két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh
B5  Xem xét, trinh ky
B6 Phé duyét
B7 Ban hanh van ban
B3 Tra két qua, lvu ho
so, thdng ké va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT Ma hiéu
. BMO1
2. BMO02

Trach
nhiém
Lanh dao
Phong T6
chirc can
bo

Cone chutc
thu ly ho
SO

Lanh dao
Phong
TCCB

Lanh dao
S&

Van thu S&
Giao duc
va Pao tao

B6 phan
Mot clra

Tén Biéu mAu
Mau Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua
Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

14 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |

BMO1
HO so

trinh

Van ban c¢6

y kién tham

dinh

- Duv thao

két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Van ban

cO y kién

tham dinh

- Dv thao

két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van  ban

néu ré ly do

HO6 so da
duwgc  phé
duyét

Két qua

Dién giai

Phong Td chic can bd
tiép nhan ho so va phan
cons cong chtc thu ly
ho so

- Cong chirc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thdm dinh hd
so; ldy y kién don vi co
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap t& trinh va du
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xet

Xem xét, phé duyét két
qud thu ly thd tuc hanh
chinh

Kiém tra lai h6 so va ky
duyét:
- Neu ho so day du va
hop 1&: ky phé duyét két
qua
- Neu ho so khong day
da va hop lé: ky Thoéng
bao tlr chdi bang van ban
néu rd ly do

Cho s0, vao sb, dong
ddu, ban hanh van ban
dén BO phan mot clra va
cac ca nhan co6 lién
quan.

- Tra két qud cho to
chirc, ca nhan

- Thdne ke, theo doi



3. BMO3

Mau Phiéu tlr chdi gidi quyét ti€p nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT Ma

hiéu
1. BMO1
2. BM 02
3. BM 03
4, |/

Ho so lwu

Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai BO phan Mot ctra)

Phi€u yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu cé - lvu tai B6 phan Mot
ctra)

Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan Mot cira)
Cac hd so khac néu co theo van ban phap quv hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP neay 6 thang 6 ndm 2018 cta Chinh phl quy dinh
vé hop tac, dau tw clia nwéc ngoai trong Iinh virc gido duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 cla Van phong
Chinh phi hwdng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cla Chinh pht vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong
trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.



{Ban hanh kem Quyét dinh s6 5-A-C9

QUY TRINH 22

bang ky hoat déng ctia Van phong dai dién gido duc nwdc ngoai

I. THANH PHAN HO so

TT

Tén ho so

Pon dang ky hoat déng ctia van phong dai dién gido duc
nwéc ngoai theo Mau s6 20 tai Phu luc Nghi dinh sb
86/2018/NDb-CP

Quyét dinh cho phép thanh lap van phong dai dién va
ban sao ho so dé nghi cdp cé tham quyén cho phép
thanh 1ap van phong dai dién gido duc nwéc neoai da
gtri cho B6 Gido duc va bao tao

Quyét dinh bé nhiém Truwdng van phong dai dién gido
duc nuwéc ngoai va ly lich ca nhan cla nswoi duoc bd
nhiém

Nhan sv lam viéc tai van phong dai dién giao duc nuwéc
ngoai va ly lich ca nhan

Dia diém cu thé ddt van phong dai dién eido duc nuéc
ngoai va gidy to phap ly cé lién quan

SO
lvwng

01

01

01

01

01

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan MGt cira - SO Giao 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so
duc va bao tao

Thoi gian xt ly

hop 1€

I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

/QD-UBND ngay cté thangyiA nam 2019
cla Chu tich Gy ban nhan dan thanh phd)

Ghi chu

Ban chinh

Ban sao ¢o
chirng thyc hodc
ban sao kém ban
chinh ddi chiéu

Ban chinh/Ban
sa0 cO0 ching
thwuc hodc ban
sa0 kém ban
chinh déi chiéu

Ban chinh/Béan
sa0 cO ching
thuc hoac ban
sao0  kém ban
chinh déi chiéu

Ban chinh/Béan
sa0 c6 ching
thuc hodc ban
sao keém ban
chinh doi chiéu

Lé phi

Khéng



Budc
cong
Viéc

Bl

B2

B3

B4

B5

NGi dung cong viec  11aoh
' g g Vig nhiém
NGp hd so TO chLArc, ca
nhan
Kiém tra ho so BQA ph?n
MOt cira
e i B6 phén
Tiép nhan ho so Mot cira
Lanh dao
Phan cong thu Iy ho  Phong T6
SO chtrc can
bo
Tham dinh ho so, d&é . .
o LKy 2 in Coéng churc
xuat két qua giai thu v ho
quyét tha tuc hanh Y
. SO
chinh
Lanh dao
Xem xét, trinh ky Phong
TCCB

Thoi
gian

Gio
hanh
chinh

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc i

BMO1
BMO02
BM 03

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |

BMO1
HO so

trinh

Van ban co

y kién tham

dinh

- Duv thao

két qua

Theo muc |
BM 01

- HO so

trinh

- Van béan

coy kién

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |

- Truong hop hd so day
da va hop 1é: Lap Gidy
tiép nhan ho so va hen
trd két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
buwéc B2.

- Trwong hop hd so
chwa day da hodc chua
hop 1& Huéng dan
ngudi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tr chéi
ti€p nhan hé so: Lap
Phi€u tir chéi ti€p nhan
gidi quyét hé so theo
BMO3

Chuyén hd so cho
Phons T0 chirc can bo
(TCCB)

Phong Td chic can bd
ti€p nhan hd so va phan
cébng codng chic thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly ho
so tién hanh xem Xxét,
kiém tra, thdam dinh ho
so; ldy y kién don vi c6
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
hé so, lap t& trinh va du
thdo két qua trinh Lénh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh



Buéc
cong  NOi dung cdng viéc
Viéc
B6 Phé duyét
B7 Ban hanh van ban
B8 Tra két qud, lvu ho
so, thdng ké va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT Ma hiéu
1. BMO1
2. BM 02
3. BM 03
4 BM 04
ngoai
5. BM 05

Trach Thoi
nhiém gian
Lanh dao 01 ngay
So lam viéc
Van thu S& 01 naa
Giao duc . g.Ay
s lam viéc

va Pao tao
B0 phén Theo
Mot clra  gidy hen

Tén Biéu mau
Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
Mau Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so

duc nwdc ngoai

V. HO So CAN LUU

Biéu
mau/Két
qua
tham dinh
- Du thao
két qua

Theo muc |
BMOI

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van ban

néu ré ly do

Ho
duoc
duyét

so da
phé

Két qua

HO so lwu

Dién giai

Kiém tra lai ho so va ky
duyét:
- Néu hé so day da va
hop 1é&: ky phé duyét két
qua
- Néu ho so khong day
da va hop lé: ky Théng
bao tir chdi bang van ban
néu rd ly do

Cho s0, vao s6, dong
ddu, ban hanh van ban
dén B phan mot clra va
cac cd nhan co lién
quan.

- Tra két qua cho tb
chtrc, ca nhan

- Thong ké, theo doi

Mau Pon dang ky Hoat dong clia van phong dai dién gido duc nuéc

Mau Gidy chirng nhan dang ky Hoat dong cla van phong dai dién giao

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot ctra)
Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai B phan Mot
Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan hod so (néu cé - lvu tai BG phan Mot clra)

Bon dang ky Hoat déng cla van phong dai dién gido duc nuwéc ngoai
Gidy chirng nhan dang ky hoat ddne clia van phong dai dién cua to chic,

co s@ giao duc nwdc ngoai tai Viét Nam (lvu tai BO phén thu ly)

TT Ma

hiéu

1. BMO1

2. BMO02

ctra)

BM 03

BM 04

5 BMO05
6. /

Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh



VI.co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cta Chinh phl quv dinh
vé hop tac, dau tv cia nwdc ngoai trong linh vuc gido duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phons
Chinh pht hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP nsay
23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phl vé thuc hién co ché mét clra, mot cira lién thong
trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.



BMO04

.(1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------- Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
S6 r , hgay.... thang.. nam........

DON PANG KY

Hoat dong clia van phong dai dién giao duc nwéc ngoai

Kinh gti:........ (2).couee.
Van phong dai dién cla........ () tai Viét Nam da duvoc BO Giao duc va Bao
tao cho phép thanh lap theo Quyét dinh s6 ....... ngay .... thang......... nam (xin gtri kém

theo ban sao); thong tin cu thé nhu sau:

duc:

1. T6 chirc, co s& gido duc nwéc ngoai thanh lap van phong dai dién gido

Tén bang tiéng Viét: ..o, 2 T

TEen bang tifNg NWEC NQOAI:..c.ciiiciiciiceieee e
QUBC tICh . (3) e,
Dia Chi tru SO ChiNN . e
Teli e, FaX:i e Emaili.n

TEN VIBL AL (NEU CO) vt et

3. Bia chi va thdng tin lién hé tru s& Van phong dai dién:

4. Nhan su lam viéc tai Van phong dai dién

a) Trudng Van phong dai dién:

Hovatén:............ () P Gi@i tinh (Nam, n{):................

Sinh ngay........ thang.......... 0T S

QUOC TICN ettt

Dia chi thwdng trd tai VIEE N amM @i

HO chiéu/Ching minh nhan dan  s8: ..o do:
............. cap ngay....thang.....nam .......t@i.ccnniiicinccceeen,



b)S6 lvong nhan vién lam viéc tai Van phong dai dién:......... (6)

5. Noi dung hoat dong:

Van phong dai dién cla ............... () FET—— tai Viét Nam kinh dé& nghi
............. (2).....c.........cdp cho ching t6i Gidy chrng nhan dang ky hoat dong clia Van
phong dai dién theo quy dinh./.

Noi nhan: TRUONG DAI DIEN
- Nhw trén; (Ky tén, déong dau)
- Luwu: ...

Ghi chu:

(1) Tén Van phons dai dién giao duc nudc ngoai tai Viét Nam;
(2) S& Giao duc va bao tao tinh/thanh phd noi Van phong dai dién hoat dong;

(3) Td chtrc, co s& gido duc nwdc ngoai dd dwoc phép thanh lap Van phong dai dién.



BMQ5

UBND TiNH, THANH PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET

.(1).. NAM
SO GIAO DUC VA PAO Poc 1ap - Ty do - Hanh phtic
TAO S —
SO I . ngay...thang......nam,

GIAY CHUNG NHAN
bang ky hoat déng ctia van phong dai dién giao duc nwéc ngoai
bang ky lan (thay d6i).......... ngay........ thang.......... nam....
1. TO chirc, co'ss gido duc nwéc ngoai thanh 1ap van phong dai dién gido duc:

Tén bang tiéng Viét:

2. Van phong dai dién gido duc nwédc ngoai tai Vit Nam

Tén bang tiéng Viét:

TEN VI tAt (NBU CO) vt

3. Pia chi va thong tin lién hé tru s& Van phong dai dién:

4. Nhan su lam viéc tai Van phong dai dién

a) Trwdng Van phong dai dién:



Ho va tén: (5) Gigi tinh (Nam. nw):

Dia chi thwong tra tai Viét Nam:

H® chi€u/Chirng minh Nhan dan SO :.......cccccevveiiiiee e do:
......................................... cdp ngay..........thang.......nam..........tai
b) S6 lvgns nhan vién lam viéc tai Van phong dai dién:................ (6)

5. Néi dung hoat dong:

6. Thoi han hoat dong:

GIAM BOC
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho va tén)
Noi nhan:

- B0 Giao duc va Pao tao;
-Lwu: VT, e,

Ghi chu:

(1) Tén tinh/thanh phd tryc thudc trung wong;

(2) (4) (5) Ghi bang chi in hoa;

(3) Ghi tén nwdc ban hanh phéap luat theo do to chirc, co s& gido duc nwéc ngoai duoc
thanh 1ap;

(6) SO lvong, co cdu ngudi nwdc neoai, ngudi Viét Nam lam viéc tai Van phong dai
dién.



QUY TRINH 23
Cham dirt hoat déng clia co s6’dao tao, bdi dudng ngan han
c6 vOn dau tv nuwdc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 6~A0$ /QB-UBND ngayc86 thang/(olnam 2019
cta Cha tich Gy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so SO Ghi chu
lrong
1 . C e . N Ban chinh
Bon dé nghi chdm dirt hoat dong co s¢ gido duc 01
2. Ban sao ¢

Phuong an gidi thé, cham dit hoat dong cla co s& giao . .

q S vén dau t . T d6 B 1B CAC bid ching thyc hoac
uc; co ’von, au tw Eufo’c_ngoal r(?ng ’o néu \rf) cac |er\1 ban sao kem ban

phap bdo dam quyén loi hgp phap cua nguwoi hoc, nha 01 chinh déi chidu

gido can bd quan ly va nhan vién; phuong an gidi

quyét tai chinh, tai san.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian x ly Lé phi

B0 phan M0t clra - S& Gido 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd ho so Khoéng
duc va Pao tao hop 1é

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Bugc Trach  Thoi Bieu
cong  Noi dung cdng viéc o : mau/Két Dién giai
o nhiém gian R
viéc qua
Nop hb so TO chlfc, ca Theo muc | ThanNh phan ho so theo
nhan muc 1
B6  phan - Truong hgp hd so day
Mot clra - da va hop lé: Lap Gidy
S¢  Gido ti€p nhan hd so va hen
duc va bao Giy trd két qud; trao cho
BI t2o hanh BMO1 ~ NQudi ndp ho so theo
Kiém tra ho so chinf BM 02 EM OE:}Z fue pien 1P
BM 03  1oC B4

- Truong hop ho so
chwa day du hodc chua
hop & Huéng dan
nguedi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM

1



Buadc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

B7

NOi dung cdng viéc

Ti€p nhan ho so

Phan cong thu ly ho
SO

Tham dinh ho so, dé
xuat két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xét, trinh ky

Phé duyét

Ban hanh van ban

Trach
nhiém

BO phan
Mot clra

Lanh dao

Phong To

chtrc can
bo

Cong chtrc
thu ly hoé
SO

Lanh
Phong
TCCB

dao

Lanh dao

S&

Van thuv S&
Giao duc
va Pao tao

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

20 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO01

Theo muc |
BMOI
HO so

trinh

Van ban co

y kién tham

dinh

- Du thdo

két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Van ban

co y kién

tham dinh

- Dv thao

két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Du thao

két qua

H6 so da
dugc  phé
duyét

Dién giai

02.

- Truong hop tr choi
tip nhan ho so: Lap
Phi€u tlr choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BMO03

Chuyén hd so cho
Phong TO chirc can bd
(TCCB)

Phong To chirc can bd
tiép nhan hd so va phan
cdng cbng chic thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thdm dinh ho
so; ldy y kién don vi cé
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap to trinh va du
thdo két qud trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh

Kiém tra lai h6é so va ky
duyét:
- Néu hdé so day du va
hop I1&: kv phé duyét két
qua
- Néu hd so khong day
dd va hop lé: ky Thoéng
bao tlr chdi bang van ban
va néu rd ly do

Cho s0, vao sb, dong
dau, ban hanh van ban
dén B phan mot clra va
cac ca nhan cd lién
quan.



. N Bié
Buoc Trach Thoi eu

0 Oi O i ; au/Ké Dién giai
cong NOi dung cong viéc nhiém gian mau/[(et g
Vviéc qué
Tra két qud, lvu ho A s - Tra k&t qua cho to
B8 so, thong ké va theo EAO@F 232 i;-her?en Két qua  chtrc, ca nhan
doi : glay he - Théng ké, theo dbi
IV. BIEU MAU
TT Mé&hiéu  Tén Bifu mau
BMO1 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so

3. BMGO3 Mau Phiéu tlr choi gidi quyét tiép nhan ho so
V. HO So CAN LUU

TT Ma HO so luu
hiéu
1 BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Ivu tai BO phan Mot clra)
BM 02  Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so (néu cé - lvu tai Bd phan Mot
ctra)
3. BMO03 Phiéu tlr chdi gidi quyét ti€p nhan ho so (néu cd - lvu tai BO phan Mot clra)
4. |/l Thanh phan ho so theo phu luc |
5 |/ Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 ctia Chinh pht quy dinh
vé hop tac, dau tv cla nwdc ngoai trong Iinh vuc gido duc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Van phong
Chinh phi hwdng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cla Chinh phd vé thuc hién co ché moét clra, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 24
Thanh 1ap, cho phép thanh 1&p trung tdm ngoai ngl tin hoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s65AGQ/QD-UBND Yigayhi&thangéEnam 2019

cta Chu tich Gy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so

1 To trinh dé nghi thanh 1ap trung tm ngoai ngtt, tin hoc

2 Pé an thanh lap trung tdm ngoai ngi, tin hoc gdbm céc
ndi dung: Tén trung tam, dia diém dat trung tam, su
can thiét va co s& phap ly cla viéc thanh lap trung
tam; muc tiéu, nhiém vu cla trung tam; chuong trinh
giang day, quy md dao tao; co s& vat chat cla trung
tam; co cdu td chirc cla trune tam, so yéu ly lich cla

ngudi du kién lam Giam doc trung tam;

3. Dv thdo ndi quy t0 chic hoat dong cla trung tam

ngoai ngt, tin hoc.

SO Ghi chu
lvong
Ban chinh
Ban chinh
Ban chinh
01

N. NO1 TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly

B0 phan Mot clra - S¢ Gido 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so Khong

duc va Pao tao hop 1é

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buwéc , ..
cong NOi dung cbng viéc Ir:icrz ThO'
vide ié gian
NGp ho so TO chLArc, ca
nhéan

Gio
Bl hanh
- " 0 pha chinh

Kiém tra ho so BQA ph.:;ln

Mot clra

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Dién giai

Thanh phan hé so theo
muc |

- Truwong hop ho so day
da va hop lé&: Lap Giay
tiép nhan hé so va hen
tra két qud; trao cho
nguwdi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
buwéc B2.

- Trwong hop hd so
chwa day du hodc chua

1



Buéc

N A R " Trach
con
Mg NOi dung cbng Vviéc nhiem
Viéc
e N B0 phén
B2 Tiép nhan ho so Mot cira
Lanh dao
Phan cong thu Iv Phong To
B3 n L
ho so chtrc céan
bd
Tha”) d!D d hc3 sc_y: _de Coéng chtrc
xuat két qua giai S
B4 e Lo . thu ly hoé
quyét thu tuc hanh
. SO
chinh
Lanh dao
B5  Xem xét, trinh ky Phong
TCCB
. R Lanh dao
B6 Phé duyét St

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

06 ngay
lam viéc

01 neay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMOI

Theo muc |
BMO1
HO so

trinh

Van ban c6

y kién tham

dinh

- Du thao

két qua

Theo muc |
BMO1
-HO so
trinh
- Van ban
co y kién
tham dinh
- Du thao
két qua

Theo muc |
BMOI

- HO so

trinh

- Giay phép

/Van  ban

néu ré ly do

Dién giai

hop & Huéng dan
ngudi ndp hd so ho
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
ti€p nhan hd so: Lap
Phiéu tir ch6i tiép nhan
gidi quyét hd so theo
BMO3

Chuyén hd so cho
Phong To chirc can bd
(TCCB)

Phong T& chirc can bd
ti€p nhan ho so va phan
cdng cbng chirc thu ly
ho so

- Cong chtrc thu ly hd
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thdm dinh ho
so; ldy y kién don vi co
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap t& trinh va du
thdo két qua trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh

Kiém tra lai ho so va ky
duyét:

- Néu ho so day du va
hop 1&: ky phé duyét két
qua

- Néu hd so khong day
da va hop 1é: ky Théng
bao tr chéi bang van ban
néu ré Iv do



Budc Biéu

Trach Thoi X
0 Oi 0 ié . mau/K Dién gial
cong NOi dung cdng viéc nhiém gian au/, ét g
viéc qua
Cho s6, vao sb, dong
Van thy S¢ 01 naa H6 so dd dau. ban hanh van ban
B7  Banhanhvinban Gido duc mmaé drgc  phé dén BO phan mot cira va
va Pao tao 7 duyét caic ca nhan co lién
quan.
Tra két qud, lvu ho A A - Trd két qua cho tb
B8 so, théng ké va theo Eﬂoﬁf 232 ighehoen Két qua  chtrc, ca nhan
dGi - glay he - Théng k&, theo dbi
IV. BIEU MAU
TT Mahiéu  Tén Biéu mau
1 BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua
2. BMDO02 Mau Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so
3. BMO3 Mau Phiéu tlr chdi siai quvét tiép nhan ho so
V. HO So CAN LUU
TT Ma HO so lwu

hiéu
1. BMO1 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B phan Mot cira)
2. BM 02  Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu ¢ - lvu tai Bd phan Mot
ctra)
3. BMO03 Phiéu tlr chdi gidi quyét ti€p nhan hé so (néu co - lwu tai BO phan Mot cira)
4, |l Thanh phan ho so theo phu luc |
5 Cac ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh
VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP neay 21/4/2017 cla Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra ddi mot so
diéu cla Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.

- Thong tv s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 clia B Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché to chirc va hoat déng cla trung tdm ngoai ngt, tin hoc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cuta Van phong
Chinh phl hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh phd vé thuc hién co ché mot clra, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 25
Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat déng gido duc
{Ban hanh kem Quyét dinh so 5A03 /QB-UBND ngay cfGthang'iolnam 2019

cta Chu tich Gy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén hé so

1. To trinh dé nghi cdp phép hoat déng gido duc

2 Quyét dinh thanh 1ap trung tam do nguoi c¢d tham quyén

cap

3. Noi quy hoat dong gido duc cla trung tam

Béo céo vé co sb vat chat, trang thiét bi, chwong trinh,

tai liéu day hoc; ddi ngli can bd quan ly, gido vién; van
ban chirng minh vé quyén s& hitu hop phap dat, nha;
nsudn kinh phi bdo ddm hoat déng cla trung tam

SO Ghi chu
lvong
01 Ban chinh
Ban sao cb
o1 chirng thuc hoac
ban sao kém ban
chinh d6i chiéu
01 Ban chinh
01 Ban chinh

Il. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi ti€ép nhan va tra két qua Thoi

gian xt ly

Lé phi

Bo phan Mot clra - S& Gido 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd ho so Khoéng

duc va Pao tao hop 1€

1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Budc , ..
cong NOi dung cong viéc Trf%Ch T.hm
. nhiém gian
Viéc
NGp hd s0 T6 chLArc, ca
nhan
Gio
Bl hanh
. ) 6 pha chinh
Kiém tra h6 so BQA ph?n
MOt cura

Biéu
mau/Két
qua

Theo muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |

- Truong hop hd so day
da va hop l&: Lap Gidy
ti€p nhan hd so va hen
tra két qud; trao cho
nguwdi ndop hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
buéc B2.

- Trwong hop hd so
chwa day du hodc chua

1



Buéc

o A " . Tréach
cqflg Noi dung cbng viéc nhiém
Viéc

v N B6 phan

B2 Tiép nhan ho so Mot cira

Lanh dao
Phan cong thu ly Phong T0
B3 - 2,
ho so chtrc can
b
Tham dinh ho so, dé R ,
xuat két qua giai Cong chuc
B4 1L KEt qua gi thy Iy ho
quyét tha tuc hanh
. SO
chinh
Lanh dao
B5  Xem xét, trinh kv Phong
TCCB
. . Lanh dao
B6 Phé duyét S

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

06 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Keét
qua

Theo muc |
BMOI

Theo muc |
BMOI

Theo muc |
BMOI
H6 so

trinh

Van ban co

y kién tham

dinh

- Du thdo

két qua

Theo muc |
BMO1

- HO so

trinh

- Van ban

co y kién

tham dinh

- Dv thao

két qua

Theo muc |
BM 01

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van  ban

néu ré ly do

Dién giai

hop & Hudéne dan
ngudi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truwong hop tr chéi
ti€p nhan hd so: Lap
Phi€u tir choi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BMO3

Chuyén hd so cho
Phong T chirc can bd
(TCCB)

Phong T6 chirc can bd
tiép nhan hd so va phan
cdbng cbng chic thu ly
ho so

- Cong chic thu ly hd
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thdam dinh ho
so; lay y kién don vi cé
lién quan (néu co).
Kiém tra thuc té tai co
s0.

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap t& trinh va du
thdo két qua trinh Lanh
dao Phone xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly thd tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:

- Néu ho so day du va
hop 1é: ky phé duyét két
qua

- Néu hd so khong day
da va hop lé: ky Thdng
bo tir chéi bang van ban

2



Buroc Trach Thoi Bieu

cdng  NOi dung cong viéc o ) mau/Két Dién giai
ng ' g g vie nhiém gian 2 g
Viéc qua
néu rd Iv do
Cho sb, vao s6, déng
Vian thue S& 01 nad H6 so da dau, ban hanh van ban
B7 Ban hanh van ban  Gido duc . g.Ay duoc  phé dén BO phan mot ctra va
s lam viéc - . , A L yea
va Bao tao duyét cac ca nhan cé lién
quan.

Tra két qud, luu ho - Trd két qud cho tb

B8 s0, thdng ké va theo Eﬂo@f :32 igher?en Kétquad  chirc, ca nhan
doi : glay he - Théng ke, theo dbi
IV. BIEU MAU
TT Mahiéu  Tén Bifl mau
.. BMO01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau b0 sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so
V. HO SO CAN LUU
TT Ma HO so lwu
hiéu
1. BMO1  Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B phan Mot cira)
2. BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hé so (néu c6 - lvu tai B& phan Mot
ctra)
3. BMO03 Phiéu tlr ch6i gidi quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai BO phan Mot clra)
4, |l Thanh phan hd so theo phu luc |
5 Cac ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht stra d6i mot s6
diéu cla Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong linh vic gido duc.

- Thong tv s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 clia BO Giao duc va Daotao
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cla trung tdm ngoai ngt, tin hoc.

- Thone tv s6 01/2018/TT-VPCP neay 23 thang 11 nam 2018 cla Vanphong
Chinh phd huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cla Chinh pha vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng
trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 26
Sap nhép, chia, tach trung tdm ngoai ngi, tin hoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6T>W/QDP-UBND nga)&4thang4Jnam 2019

cta Chu tich Gy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so

1 TO trinh dé nghi sap nhép, chia, tach trung tdm ngoai

ngtr, tin hoc

2. Pe@ an sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngtt, tin hoc
gdm céac ndi dung: Tén trung tam, dia diém dat trung
tam, sy can thiét va co s& phap ly cta viéc thanh Iap
trung tdm; muc tiéu, nhiém vu cuta trung tam; chuwong
trinh giang day, quy md dao tao; co s& vat chat cla
trung tdm; co cdu t0 chirc cla trung tam, so yéu ly lich

cla nguoi dy kién lam Giam doc trung tam;

3. Du thao ndi quy td chirc hoat dong clia trung tdm ngoai

ngt, tin hoc.

SO Ghi chu
lvong
Ban chinh
01
Ban sao cé

chirng thuc hodac

ban sao kem bén

chinh doi chiéu
01

Ban chinh
01

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xu ly

Lé phi

BO phan Mot clra - S& Gido 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so Khoéng

duc va Bao tao hop 1é

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Budc

N - . i Trach Thoi
cdng  NOI dung cong viéc T .
I nhiém gian
Viéc
NGOp hb s0 T6 ChlAJ’C, ca
nhan
Gio
Bl hanh
5 nha chinh
Kiém tra ho so BOA ph@n
MOt cura

Biéu
mau/Keét
qué

Theo muc |

BMO1
BMO02
BM 03

Dién giai

Thanh phan ho so theo
muc |

- Truong hop ho so day
da va hop lé: Lap Gidy
ti€p nhan hd so va hen
trda két qud; trao cho
ngudi ndp ho so theo
BM 01, thwc hién ti€p
budc B2.



Buéc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

NOi dung cong viéc

Tiép nhan ho so
Phén cbne thu ly

ho so

Tham dinh ho so, dé
xudt két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xét, trinh kv

Xem xét, phé duyét

Trach
nhiém

B6 phan
MOt clra

Lanh dao

Phong T0

chirc can
b0

Cong chtrc
thu ly ho
SO

Lanh
Phong
TCCB

dao

Lanh  dao

So

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

06 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

Biéu
mau/Két Dién giai
qua
- Trwong hop hd so
chwa day du hodc chua
hop 1& Huéng dan
nguoi ndp hd so bho
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.
- Truong hop tr chdi
ti€p nhan ho so: Lap
Phi€u to0 chdi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.
Theomuc| Chuyén hé so cho
BMOI Phong T0 chirc can bd
(TCCB)
Phong To chirc can bd
Theo muc |  ti€p nhan ho so va phan
BMO1 cong cbng chirc thu ly
ho so
Theo muc 1 - Cong chic thu Iy ho
BMOI so tién hanh xem xét,
Ho so kiém tra, thdam dinh ho
trinh so; ldy y kién don vi co
Vian ban c6 lién quan (néu co).
y kién tham _ 18ng hop, hoan thién
dinh ho so, 1ap to trinh va dy
- Dy thao thgo két qua trinh Léanh
két qua dao Phong xem xét
Theo muc |
BMOI
- Ho so
trinh Xem xét, phé duyét két
-Vanban qua thu ly tha tuc hanh
coy kién  chinh
tham dinh
- Dv thao
két qua
Theo muc | dKJSg;.tra lai hd so va ky
_ H%I\QUOI - Néu id so day di va
trinh hoE) I&: ky phé duyét két
. . qua
/'chl:]ay F’E:ﬁ e i so khong day
nBu 15 Iy do du va hop 1é: ky Thong

bao tir ch6i bang van ban

2



Budc Biéu

cong  NOi dung cdng viéc TriCh T.hOI mau/Két Dién giai
" nhiém gian .
viéc qua
néu ré ly do
Cho sb, vao s0, déng
Van thu S& 01 nad H6 so da dau, ban hanh van ban
B7 Ban hanh van ban  Gido  duc I3 g.Ay dwgc  phé dén BO phan mot clra va
s am viéc . . ] A L e
va bao tao duyét cac ca nhan co lién
quan.
Tra két qua, lvu hod A a - Trd két qua cho tb
B8 so, thong ké va theo II\BAQOF 232 iTé-her?en KEt qua chtrc, ca nhan
dGi - giay he _ Théng k&, theo dGi
IV. BIEU MAU
TT Mahieu  Tén BiEY mAd
1. BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tlr chdi giai quyét ti€p nhan ho so
V. HO So CAN LUU
TT Ma HO so lvu
hiéu
1. BMO1 Gidy ti€p nhan hod so va hen trd két qua (lvu tai B6 phan Mot clra)
2. BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - lvu tai B6 phan Mot
cra)
3. BMO03 Phiéu tlr chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu cd - luu tai BO phan Mot clra)
4, |l Thanh phan ho so theo phu luc T
5 Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cla Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc giéo duc.

- Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 clia Chinh pht stra déi mot so
diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cltia Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tv s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 clia B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tm neoai ngtt, tin hoc.

- Théng tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phd hudne dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cla Chinh pha vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong
trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.






QUY TRINH 27
Cho phép thanh lap trung tam ngoai ngi, tin hoc hoat dong gido duc tri lai
(Dan hanh kém Quyét dinh so /QB-UBND ngaydb thang™ nam 2019
cta Cha tich Gy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

TT Tén ho so SO Ghi chu
lvong
1 To trinh cho phép hoat dong giao duc tré lai 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian x ly Lé phi
B6 phan MOt clra - S& Giao 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so Khoéng
duc va Bao tao hop 1é

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoc Trach  Thoi Biéu :
cong  Nb&i dung cong viéc o . mau/Két Dién giai
. nhiém gian 2
viéc qua
N&p ho so TO chlirc, ca Theo muc | Thanh phan hd so theo
nhan muc |
- Truong hop ho so day
da va hop l1é: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
trda két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
Gidy buéc E§2. i
Bl hanh BMO1 - Trucing ’hO’p VhO SO
BO phan chinh BM 02 chua dav du hodc chua

Kiém tra hd so hop 1&: Huéng dan
ngudi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
tip nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi ti€p nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Mot ctra BM 03



Budc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

B7

Noi dung cbng viéc

Tiép nhan ho so

Phéan cong thu ly
ho so

Tham dinh ho so, dé
xudt két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Xem xét, trinh ky

Xem xét, phé duyét

Ban hanh van ban

Trach
nhiém

B0 phén
Mot ctra

Lanh dao

Phong To

chtrc can
bd

Cong chuc
thu ly ho
SO

Lanh
Phong
TCCB

dao

Lanh
SE

dao

Van thu So
Giao duc
va Pao tao

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

06 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Biéu
mau/K &t
qua
Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1
H6 so

trinh

Van ban co

y kién tham

dinh

- Dv thao

két qua

Theo muc |
BMOI

- Ho so

trinh

- Van ban

coy kién

tham dinh

- Du thao

két qua

Theo muc |
BMOI

- HO so

trinh

- Gidy phép

/Van  ban

néu ré ly do

H6 so da
dugc  phé
duyét

Dién giai

Chuvén hd so cho
Phons TO chic can bd
(TCCB)

Phong To chirc can bd
ti€p nhan ho so va phan
cong cbng chic thu ly
ho so

- Cong chtc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so; lay y kién don vi co
lién quan (néu co).
Kiém tra thuc té tai co
s0.

- Tong hop, hoan thién
ho so, lap t& trinh va dy
thdo két qua trinh Lanh
dao Phong xem xét

Xem xét, phé duyét két
qua thu ly tha tuc hanh
chinh

Kiém tra lai hd so va ky
duyét:
- Néu ho so day du va
hop 1&: ky phé duyét két
qua
- Néu ho so khong day
da va hgp 1é: ky Thong
bao tlr chdi bang van ban
néu r6 ly do

Cho s6, vao s6, dong
ddu, ban hanh van ban
dén B phan mot clra va
cac ca nhan co lién
quan.



Buéc , .. Biéu
cbng NOi dung cong viéc Trach Tho mau/Két Dién giai
- ' ' nhiém gian .
Viéc qua

Tra két qua, luu ho - Trd két qud cho to

% o, tmonskevatneo  POPM IO arqua  chir, ca nhan
doi : giay he _ Théng ké. theo di
IV. BIEU MAU
TT Mahieu Tén Biéu mau
. BMO1 Mau Gidy ti€p nhan hé so va hen tra két qua
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so

3. BMO3 Mau Phiéu tir chdi giai quyét ti€p nhan ho so
V. HO So CAN LUU
TT Ma Ho so ivu
hiéu
1 BMO1  Gidy ti€p nhan ho so va hen trd két qua (Ivu tai Bo phan Mot clra)
2. BMO02  Phiéu yéu cau bd suns va hoan thién ho so (néu co - lvu tai BO phan Mot
ctra)
3. BMO03 Phiéu tir chdi gidi quyét ti€p nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan Mot cira)
4. Il Thanh phan ho so theo phu luc |
5. Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 clGa Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht stra d6i mot so
diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 clia Chinh phl quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.

- Thong tv s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 clia B Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché t0 chirc va hoat dong cua trung tdm ngoai ngtk. tin hoc.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh phd huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP neay
23 thang 4 ndam 2018 cla Chinh pha vé thuc hién co ché mét clra, mot clra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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