“a Nguoi ky: So Gido duc va Bao tao
jt|Email: sgddt@tphcm.gov.vn
/) Thoi gian ky: 13.04.2021 14:32:01 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dic ldp - Twr do - Hanh phiie
SO GIAO DUC VA DAO TAO E—

S6:£069SGDPT-TCCR Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 3 thang 4 ndm 2021
Viv huémg dén ndi dung diéu dong,
biét phai va tiép nhin vio lim
cing chirc ngdnh Gido duc va Bdo tao
Kinh 85 _ 5y ban nhan dan thanh phé Thi Dire va quin-huyén;
- Phong, ban truc thude Sd;
- Pom vi su nghiép cong lap true thude So.

Cin cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh
phtt ban hanh nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan Iy cong chire;

Cin clr Quyét dinh s6 5486/QD-UBND ngiy 31 thang 12 nim 2019 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho 6 Chi Minh vé iy quyén cho Thit trirdng céc Sé - nganh, Chii tich
Uy ban nhin din céc quén - huyén thue hién diéu dong, chuyén céng tic va tiép nhén
cong chire, vién chire,

S¢& Giao duc va Pao tao huomg diin mét s6 noi dung sau:

I. Diéu déng, biét phai cong chire
1. Dbi twong
- Cong chirc dang cong tac trong cac don vi quan 1y nha nude ngang Sé hodc thude
thim quyén quan 1y ciia S& Gido duc va Dio tao, co I}hf.il'l'l chiit dao dire tét, da sirc khoe
dé dam nhin nhiém vu cong tac, duoc d ieu dong, biét phi dén S& Gido duc va Dao tao
nham kién toan do1 ngii nhén su.
- Cong chire dang cong tac tai S& Gido duc va Pao tao, c6 phim chit dao dirc tht,
dit sire khoe dé dam nhén nhiém vu cong tac, duge didu dong, biét phai dén cdc don vi
dom vi quan Iy nha nudce, don vi s nghiép céng 1ap thude thim quyén quan ly clia S&
Giiao duc va Do tao theo nguyén vong ca nhan.
2. Diéu ding cong chire

a) Céc tnrdmg hop thye hién diéu déng cong chire:

- Theo yéu cau nhiém vu cu the;

- Theo quy hoach, ke hoach sir dung cdng chire trong co quan, t6 chirc va gifra céc
cor quan, to chirc theo quyét dinh clia co quan c6 tham quyén;

- Chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pidng va phap luiit

b) Trinh tir, thit tuc diéu déng cong chirc:

Ngudn dimg dau co quan, td chirc ¢6 trach nhiém cin cir vao quy hoach nhu céu
cong tac va ning lue, s¢ trudmg cua cong chire dé:
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- Xdy dung ké hoach, bién phép didu dong cong chirc thudc pham vi quan 1y, béo
céo cﬁp 6 thim quyén xem xét, qu}»fét dinh thue hién;
- Lap danh sach cong chirc cin didu dong;
- Bién phdp thurc hién cu thé déi vai tirng trudmg hop.

Lueu §: P6i vii cang chire gitr chire vu ldnh dao, quan Iy thi thice hién trinh te, thi
tue diéu dong nhie trucmg hop bo nhiém cong chirc lanh dao, quan Iy tir ngzarin mhdn sue
not khde quy dinh tai khoan 3 Diéu 46 Nghi dinh 138/ND-CP

¢) Thanh phan ho so (01 b):

- Don xin chuyén cong tic (néu cd nhdn cé nguyén vong) phai cé ¢ kién dng ¥ cia
Thi trrong co quan, don vi noi e¢dng tac. Cong chire dang cong tic tai co quan, don vi
true thude phai co ¥ kién co quan chy quin cﬁp trén (Uy ban nhén din cap huyén hoic Sé
- nganh co lién quan);

- So yéu 1y lich theo mAu ban hinh kém theo Thong tu 50 12/2012/TT-BNC ngay
I8 thang 12 ndim 2012 cta B Né1 vu;

- Gifly chimg nhén stre khoe do co quan y té c6 thim quyén cdp (theo Théng tir 56
14/2013/TT-BYT, thoi han khong qua 06 thang);

- Bén sao vin bang, chirg chi phit hop véi yéu chu cong viéc;
- Ban sao quyét dinh bé nhiém ngach cong chire;
- Bao sao quyét dinh luong hién hreng;
- Phiéu danh gid vién chire hang ndm (tgi thoi diém duwoc diéu dong).
3. Bi¢t phai céng chie
a) Cic trudomg hop thyue hién biét phdi cong chire:
- Theo nhiém vu dot xudt, cip bach;
- Dé thuc hién cong viée cin giai quyét trong mét thot gian nhét dinh,

b) Thei han biét phdi cong chire khong qua 03 ndm, trir tridmg hop thie hién theo
quy dinh cua phap ludt chuyén nganh.

c) Cong chire dirge cir biét phdi chiu su phin cdng, bé tri, danh gid, kiém tra viéc
thue hién nhiém vy cia co quan, t6 chitc noi duoc cir dén bigt phai, nhung vin thube
bién ché clia co quan, 16 chifc cir biét phai, ké ca trrong hop cong chie git chire vy linh
dao, quan 1y duge biét phai dén giilr vi tri ldnh dao, quin Iy trong duong véi chire vu hién
dang dam nhiém.

d) Trinh tu, thu tuc biét phai céng chirc:

- Nguéi dimg diu co quan, td chire duoge phin cong, phin cdp quan 1y céng chirc
noi céng chire cong tée va noi duge cir dén biét phai cé van ban trao ddi, thong nhat §
-4
kién;
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- Ngudi dimg dau co quan, b chire noi cong chire dang cong tic quyét dinh theo
thim quyén hodc trinh cip c6 thim quyén quyét dinh theo phan cép quan 1y,

¢) Thanh phén ho sa (01 bd):

- Cong viin c6 v kién dong ¥ cia Thi truémg co quan, don vi noi cong chire cong
tac. Céng chirc dang cong tc tai co quan, don vi trye thude phai cé ¥ kién co quan chu
quén cap trén (Uy ban nhin dan cip huyén hoic S& - nganh co lién quan);

- Sor yéu 1y lich theo miu ban hanh kém theo Thong tu s 12/2012/TT-BNC ngay
18 thing 12 ndm 2012 ctua Bd Né1 vu;

- Gidy chimg nhén stre khoe do co quan y té c6 thim quyén cAp (theo Thong t 56
14/2013/TT-BYT, thai han khing qud 06 thang);

- Bin sao viin bing, chimg chi phit hop véi yéu cau cong viée.

Luru Y: Truce khi quyét dinh diéu dgng,biét phdi can gdp g6 cong chirc néu ro myc
dich, sie can thiét ciia viée diéu dong, biét phdi dé nghe céng chive dé xudt ¥ kién truce
khi quyét dinh theo tham quyén hode bdo edo cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

IL Tiép nhin vao lim céng chire

1. Pbi tuong

Vién chirc cong téc tat don vi sy nghiép cong Iip va dap (ng cac tiéu chudn cia vi
tri viéc lam cén Luyr?':n cia cac phong, ban chuyén mén thudc Co quan Sé& Gido duc va
Bao tao.

2. Tiéu chudn, ditu kién tiép nhin

Can cir yéu cau cia vi tri viée lam cin tuyén, Giam déc xem xét, tiép nhan vao
lam cong chirc doi véi vién chire cong tée tai don vi su nghiép céng lip néu déap tmg du
diéu kién ding ky dur tuyén cong chire:

a) Nguoi co du cde diéu kién sau ddy khong phén biét dan toc, nam nit, thinh phén
xd ht, tin ngudng, ton gido;

- Co mét quéc tich 1a quée tich Viét Nam;

- P 18 tubdi tré lén;

- €6 don dy tuyén; cb 19 lich rd ring:

- C6 vin bing, chimg chi phi hop;

- €6 pham chét chinh tri, dao dirc tét;

- D sire khoé dé thue hién nhiém vu;

- Céc diéu kién khéc theo yéu cau ciia vi tri du tuyén.

b) Khong trong thoi gian xir 1y ky lndt, khong trong thoi gian thue hién cde quy
dinh lién quan dén key Tudt,

¢) Co du 05 nam cong tac tréy 1én (khong ké thai gian tap s, thir viée, néu o théi

gian cong tac khéng lién tuc thi duge céng don, ké ca thii gian cong tac néu co trnude do)
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lam céng viéc ¢6 yéu ciu trinh db dio tao chuyén mén pha hop véi vi trd vide lam cén
tu)fén.

3. Ho so ciia ngwoi dige dé nghi tiép nhédn vao lim cing chire

- So yéu Iy lich cong chire theo quy dinh hién hanh duoc lap chim nhat 13 30
ngdy truée ngdy nop ho so tiép nhén, cé xac nhén ciia co quan, t6 chire, don vi noi cong
FiTel

- Ban sao cac vin hang, chu’ng chi theo véu céu cla vi tri viéc lam can tuyén
(1] rmmg hop ngudi duoc dé nghi 1iép nhdn cé bang tot nghiep chuyef: mén da chudn diu
ra vé ngoai ngit hode tin hoe theo quy dinh ma teong ing voi yéu cdu ciia vi tri viée lam
du tuyén thi khdng phdi nip chieng chi ngoai ngtt, tin hoc);

- Gidy chimng nhin sirc khoe do co quan y té co thim quyén cap chim nhit 14 30
ngdy trudc ngay nép ho so tiép nhin;

- Ban tir nhan xét, danh gid cia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé& phdm chit chinh
tri, phim chét dao dirc, trinh d6 va niing luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh cong tac
cO xac nhén ciia ngudd dimg dau co quan, tb chire, don V1 noi cong tac.

Pé nghi Thu trmmg cde don vi trién khai thue hién, trong qué trinh thire hién néu
co khé khin, vudng mic lién hé S Giao duc va Pdo tao — Phong T6 chire can b dé
duoc hudng din thue hiénjy

Nuwi nhin:
- Nhir irén;
- Luu: ¥T, TCCB. DN'V

I-e-Hung Son
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