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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 14p - Ty do - Hanh phuac
SO GIAO DUC VA PAO TAO ‘

s63084eppT-TTTT Thanh phé HS Chi Minh, ngayA? thing 9 nam 2016

V& huéng dan td chirc, xay dung
va van hén}l trang théng tin dién tr
hodc cong thong tin dién tir

cua don vi gido duc.

Kinh gui:
- Trudng phong Gido duc va Pao tao cac quén huyén,
- Hiéu trudng céc truong THPT (cong 1dp va ngoai cong lap);
- Gidm ddc cac Trung tAm Gido duc Thuong xuyén;
- Thu trudng cac don vi truc thudc S&.

Cin ctt Nghi dinh s 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2011
cia Chinh phi quy dinh vé viéc cung clp thong tin va dich vu coéng truc tuyén
trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

Can ctt Thong tu 53/2012/TT-BGDPT ngay 20 thing 12 nim 2012
cia Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé td chirc Hoat dong, st dung thu dién t
va céng thong tin dién tr tai S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va DPao tao
va céc co sé gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thudng xuyén;

Cin ct_ vin ban s6 478/UBND-KT ngdy 20 thang 8 nam 2016
ctia Uy ban nhan dén thanh phd vé tdng cudng ddm bdo an toan thong tin;

Cin ct vin ban sd 1072/STTTT-CNTT ngay 15 thang 8 ndm 2016
cta S& Théng tin va Truyén thong vé huéng din xdy dung trang thdng tin dién tu
trong co quan nha nudc;

S¢ Gido duc va Dao tao théng béo huéng din td chuec, xdy dung va vén hanh
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia don vi gido duc, cu thé nhu sau:

I. Muc dich:

Nhim théng tin dén cic don vi nhitng huéng din cu thé trong viéc to chirc,
xdy dung va vin hanh cbng thong tin dién tir dwa trén céc cin cu phép ly. Tu 4o,
thi truéng céc don vi c6 ké hoach cu thé trong viéc quan 1y cbng thong tin dién tir
theo ding quy dinh ctia nha nudec.

II. Hréng din:

S& Gido duc va Pao tao khuyén nghi cdc don vi trién khai theo m6 hinh chung
ctia Cong théng tin dién tir cia S¢ nhim dém bao van @& lién thong két ndi, ké thira
thdng tin va an toan an ninh théng tin. Trudng hop céc don vi tr x4y dung va trién khai,
& nghi trang thong tin dién tir ciia don vi phai d¢am bao cac yéu cau k¥ thuat sau:

1. Yéu ciu co ban:

- Pam bao tb chure, ca nhén truy cdp thuén tién.

- Cép nhét thudng xuyén va kip thoi thong tin trén trang théng tin dién ti.




- Tich hop hé théng thong tin quan 1y gido duc, quan 1y truc tuyén trudng hoc.

- Tuong thich v6i cac thiét bi thong minh. Chay dugc trén hé diéu hanh phd bién
nhu Android, IOS, Windows Phone.

- No6i dung thong tin c6 kha ning két nbi véi mang xa hoi phd bién nhu Facebook,
Twitter.

- St dung cong nghé phan mém ma ngudn mé dé xay dung trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir va cac phan mém quan 1y tich hop.

- Hé théng trang théng tin dién ti cta don vi phai dugc cai dat va thiét lap
tai- Trung tm dit liéu thanh pho nhdm dam bao trang thong tin dién t duoc giam sat
va canh bdo vé an toan an ninh thong tin.

- Théng nhit sir dung duy nhét phong chit Viét, bd ma unicode, tiéu chuén Viét Nam
TCVN 6909:2001.

- C6 cong cu tim kiém toan vin.

- Piéng ky doc tin tu dong RSS.

2. Xay dung:,

- Phong Gido duc-va DBao tao ¢ trach nhiém lap Céng thong tin dién tr theo mo hinh
tap trung, trong d6 bao gdm ca céc trang thong tin dién tr thanh vién cla cac co sO
gido duc tryc thudc. ‘

- Tén Trang thoéng tin dién tt thanh vién cla timg co so& gido duc nim trong
Cong thong tin dién tir chung cua Phong Gido duc va DPao tao cé dang: Tén-huyén.tén-
thanh-phd.edu.vn/tén-trudng hoic tén-truong. Tén-huyén.tén-thanh-pho.edu.vn.

3. Noi dung thong tin: .

3.1. Thong tin gidi thiéu vé tb chirc, chirc ning, nhiém vu cla co quan quan ly
gido duc va co s& gido duc va cua ting don vi truc thudc, bao gom:

- So dd co chu td chuc;

- Chtrc nang, nhiém vu cta lanh dao don vi va cla timg don vi truc thudc;

- Tom luge qua trinh hinh thanh va phat trién;

- Danh ba lién hé: Ho va tén, chtrc vu, dién thoai, dia chi hop thu dién tir chinh thirc
cuia can bd, gido vién, nhan vién trong don vi. '
‘ 3.2. Tin tirc, su kién: céc tin, bai v& hoat dong, céc vén dé lién quan.

. 3.3. Céc van ban chi dao, quy dinh c¢6 lién quan dén hoat dcf)ﬁg cla co quan quan ly

gido duc va co so gido duc.

- Hinh thtrc van ban, thdm quyén ban hanh

- S6 ky hiéu, ngay ban hanh, hiéu luc

- Trich yéu, tép vin ban cho phép tai v&, cung cép cong cu tim kiém vin ban.

3.4. Thong tin vé thi tuc hanh chinh va thu tuc dich vu cong. |

3.5. Thong tin vé céc hoat dong, tuyén truyén, phé bién, huéng dan thuc hién
phap luét, ché dg, chinh sach.

3.6. Cung cip thong tin vé& dich vu cong truc tuyén.




3.7. Nién giam thong ké it nhit 5 ndm gin day hodc t ngy thanh 1p dbi voi
co quan quan ly gido duc va co s& gido duc méi thanh 1ap véi cac sb lidu théng ké
vé qui m6 cua: ‘

- Co s& vat chét.

Téi thiéu phai cung cdp ddy du théng tin theo cic biéu méu théng ké gido duc
do B6 Gido duc va Pao tao ban hanh cho céc don vi.

3.8. Trang tai nguyén nhim cung cép va chia sé tai nguyén sb vé gido duc
do co quan quan ly gido duc va co s¢ gido duc tu lam, trang tai nguyén c6 dudng két ndi
vao thu vién tai nguyén cia B Gido duc va Pio tao dé s dung tai nguyén chung,
khong can sao chép lai nhidu 13n.

- Trang vin ban quy pham phép luat: http://vanban.moet.gov.vn
- Trang cAm nang dién tir thi va tuyén sinh: http://thi.moet.gov.vn

- Trang thu tuc'hanh chinh trong gido duc: ‘http://cche.moet.gov.vn

- Trang gido trinh dién tur: http://ebook.moet.gov.vn
- Trang tai nguyén gido duc va hoc liéu: http://www.edu.net.vn

3.9. Thong tin tra ctru diém, két qua cac ky thi lién quan: thi hoc sinh gidi, thi nghe
phd théng, thi tdt nghiép trung hoc phd théng, cong tac cép phat chimg chi, vin bing
do don vi quan ly.

3.10. Théng tin vé du 4n, hang muc d4u tu, ddu thau, mua sdm cong.

3.11. Thong tin vé “ba c6ng khai” theo yéu cu ciia Thong tr 09/2009/TT-BGDDT

ngay 07/5/2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao v€ viéc Thuc hién cong khai
61 véi co s¢ gido duc ctia hé théng gido duc qubc dan.

3.12. Muc 1y y kién dong gép ctia td chire, c4 nhan:

- Danh sé4ch cac van dé xin y kién;

- Mbi van dé xin ¥ kién cin cung cdp diy du cac théng tin va yéu ciu cu thé nhu:
Toan vin ndi dung van d& xin ¥ kién; xem noi dung cac gop y; dia chi thu dién tur
tlep nhdn gép y va thdi han tiép nhan y kién;

3.13. Phat truyen hinh quang b4 qua web cac budi hoi nghi, hoi thdo, tép huin
va céc su kién khéc dé phd bién dén can bs, glao vién va nhan vién.

3.14. Thong tin cho bdo chi, nguorl phat ngdn. Thong tin giao dich cta cdng
thong tin dién tir (dia chi, dién thoai, s fax, dia chi thu dién tir chinh thuc dé giao dich
v6i td chure, ca nhan).

3.15. Chuc ning hd tro: tra ctru, tim kiém, cung cip lién ket dén cac don vi
truc thudc.

4. Quan ly va vin hanh:




4.1. Thu trudéng céc co quan quan ly gido duc va co s& gido duc quyét dinh
thanh 14p Ban Bién tdp Cong théng tin dién tir gdm: 01 lanh dao don vi lam Truéng ban,
céc bién tdp vién va quan tri vién hé thong.

4.2. Nhiém vu ctia Ban Bién tip Cdng thong tin dién t:

- Xay dung va van hanh Cdng théng tin dién tir, bao gdm céc ciu phdn: ha ting
ket ndi mang, thict bi, nhan luc, dao tao, ndi dung, sao luu, chong x4m pham trai phép,
chOng virus, g& bo thong tin khéng phtt hop khi dugc phat hién;

- Xay dung quy ché hoat ddng va cung cdp thong tin, dit lidu cla céc E’l‘dn vi
truc thudc. Chi dao, dén doc cac don vi cung cap thong tin va dir liéu; ra soat, kiém tra,
cép nhét bo sung thong tin;

- Bién tap, xit ly thong tin ctia cdc chuyén muc va chuyén dé;

- Téng hop ¥ kién déng gop ctia ngudi truy cdp; bdo cdo va d& xult bién phap xir 11}'/
kip thoi véi lanh dao co quan quan ly gido duc va co s& gido duc; to chirc trao doi,
thao ludn trén trang web dién dan ctia Cong thong tin dién tir.

4.3. Bién tép vién chiu trach nhiém quan ly n6i dung c4c chuyén muc thong tin
ctia Cong thong tin dlen tir.

4.4, Quan tri vién hé thdng c6 nhiém vu quén trj Cdng théng tin dién tir, bao gom:

- Dang ky va quan 1y tén mién; ¥

- Thiét ké va thay dbi giao dién;

- Quan Iy chd dat Cdng théng tin dién ti;

- Phan c4p, phan quyén;

- Tao tai khoan;

- Khéi tao hodic khdi tao lai mat khéu;

- Trién khai c4c bién phap an toan thong tin;

- HO tro va xtt Iy k§ thudt.

S. Kinh phi thuc hién:

Cén ctt quy dinh tai “Pidu 20. Kinh phi thuc hién Céng thong tin dién tir
va thu dién t&” trong Thong tu 53/2012/TT-BGDDT, cu thé nhu sau:

5.1. Kinh phi thuc h1en trién khai Cdng thong tin dién tir dwoc cén ddi trong du todn
chi thudng xuyén ctua co quan quén ly gido duc va co s& gido duc.

. 5.2. Kinh phi chi thuc hién Céng thong tin dién tir cda co quan quan ly gido duc
va don vi, co s& gido duc dugc chi cho:
- Trang thiét bi cAn thiét cho Ban bién tép;
- Thué chd dit hoic thué may chi diat Cong théng tin dién ti;
- Thiét 1ap ban du va duy tri hé thdng Céng thong tin dién tir;
- Cdng tac quan tri, nhuin but, thu lao cdng tac vién, bién tip vién va nhén vién
khéc tham gia duy tri hoat dong ciia Cong théng tin dién tir;
- Mtc chi dugc thuc hién theo cédc quy dinh hién hanh ciia Nha nude.
6. T chirc danh gia




6.1. Hang ndm, S& Gido duc va Pao tao va céc Phong Gido duc va Pao tao td chire
danh gis, xép hang va cong b két quéa dat duoc va xép hang theo thtt bic vé hoat dong
dua trén chét luong ndi dung théng tin trén Cong théng tin dién tir clia co so gido duc
tryc thuge. Ti€u chi d4nh gia dwa trén cc ndi dung sau:

- Danh gid mtc d dap Gng tinh theo diu muc thong tin dd dugc quy dinh
trong vin ban nay;

- Danh gid mtc d§ cung cip va thuc hién cac dich vu cong truc tuyén;

- Danh gia tinh chinh x4c cia ndi dung thong tin;

- Danh gid mirc d6 cdp nhat thong tin kip thoi;

- Dénh gid theo céc tiéu chi vé& thuc hién cong khai dbi véi co s gido duc
phd thong. '

6.2. Két qua danh gid dugc cong b cong khai hang nim trén cdng théng tin dién tr
cua S& Gido duc va Dao tao va cac Phong Gido duc va Pao tao.

Két qua danh gid ndy dugc dung ¢ danh gi4 cong tac thi dua ddi véi co quan
quan ly gido duc va co s¢ gido duc, dwoc ding d danh gia trudng dat chudn qubc gia
vé phuong dién cong nghé thong tin. - ’

Trén ddy 1a “Hudéng dan td chuc, X8y dung va van hanh trang thoéng tin dién tor
hodc cong théng tin dién t cta don vi gido duc”, S& Gido duc va Pao tao dé nghi
Trudng phong Gido duc va Pao tao cic quan huyén, Hiéu trudéng céc truong THPT,
Gidm doc cidc Trung tdm Gido duc Thuong xuyén, Thu trudng cic don truc thudc
1ap k& hoach thuc hién mot cach nghiém tic huéng dan nay.

Trong qua trinh thuc hién néu cic don vi gip kho khin, dé nghi lién hé
Tfung tém Thong tin va Chuong trinh Gido duc — S& Gido duc va DPao tao
(Ong Ding Minh Théng — PT: 08.38.291.875 Email: minhthong@hcm.edu.vn)

dé dugc giai dap va huéng dén./%

Noi nlzﬁn: ) N B()C
- Nhu trén. ’
- Ban Gidm déc S& GD&DT “dé bdo c4o”.

- Cong doan nganh GD Thanh phé “dé phdi hop”.
- Céc phong, ban S§ GD&DT “dé phbi hop”.

- Ban thi dua nganh GD Thanh ph6 “dé phéi hop” e
- Luu VT, TTTT&CTGD.O/ ! 87 A0 Wi

Nguyén Vin Hiéu




