UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc 1dp -Tw do -Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

s6DDODIGDBT-TTr  Thank phé Ho Chi Minh, ngayeuhdng 10 nam 2020
V/v Huéng dan cong téc
kiém tra ndi bd
( Ap dung tir ndm hoc
2020- 2021)

Kinh gtri: - Hiéu truéng cdc Trudng Trung hoc phd théng
(cdp hoc cao nhd) trén dia ban Thanh phd H) Chi
Minh (cong ldp, ngoai céng ldp);

- Thu truéng céc don vi truc thudc.

Céin cir Nghi dinh s6 42/2013/NP-CP ngay 09 thang 5 nam 2013 ciia Chink
phii quy dinh vé 16 chite va hoat dgng thanh tra gido duc;

Céin cir Thong tu 56 39/2013/TT-BGDPT ngay 04 thing 12 nim 2013 cia BE
Gido dyc va Pao tao Hubng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido
duc.

8& Gido duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh (S& Gido duc va Pao tao)
huéng dan cong tac kiém tra néi bd dbi véi cac Trudng Trung hoc phd thong (cdp
hoc cao nhdf) trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh, cic don vi truc thube (goi
chung la don vi) ép dung tir ndm hoc 2020 - 2021 nhu sau;

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Kiém tra ndi b 1a mot hoat dong ciia don vi nhim ra soat, danh gid qua trinh
thue hi€n hoat dfng cong vu ciia cdc cé nhén, bd phén trong don vi.

- Xem x¢ét, xir 1y kip thoi cac hoat ddng phéat sinh tai don vi, clia cic c4 nhan
khi ¢ sai pham, diéu chinh hoat dong quén 1y cho phit hop véi thuc tién, nang cao

hiéu qua hoat dong ctia don vi.
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- Phong ngira vi pham, ki1 nghi bién phép xi ly, kiém diém trach nhiém khi
co vi pham,

- Khen thirc’mg c4c c4 nhén, tép thé hoan thanh xuét séc nhiém vuy.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bo phai di vao thuc chét hoat dong cta don vi, giup
dbi tuong kidm tra thuc hién ding céc quy dinh phép luét, chi dao, huéng dan cia
cdc co quan c6 thim quyén. |

- N6i dung kiém tra néiﬁg cfﬁfijlué chon trong tim, trong diém tap trung vao
viée khic phuc c4c han ché, thiéu sét, con vudng méc clia don Vi.

- Chinh x4c, khach quan, c6ng khai, dan ch, kip thoi; khong chdng chéo vé
ni dung, d6i tugng, thdi gian kiém tra; khéng lam can tré hoat dong binh thudng
ctia d6i tuong kiém tra.

- Viéc kiém tra phai duge thue hién theo ké hoach hodc khi ¢6 chi dao clia
Th truéng don vi dbi véi céc trudng hop cn kidm tra dot xudt,

IL Danh myc hé so kiém tra ndi bo gdm

1. Ho so kiém tra ndi bj ciia don vi

- Quyét dinh thanh 1a4p Ban KTNB;

- K& hoach KTNB n#m hoc ( phé duyét cita thi truéng don vi);

- Béo c4o téng két cong tac KTNB.

2. Hb sor cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ngi bo

- Quyét dinh kiém tra ndi bd timg ndi dung cu thé trong ké hoach;

- K& hoach kiém tra tlmg néi dung cu thé trong ké hoach;

- Bdo céo timg ndi dung kiém tra;

- Céc bién ban kiém tra, tai lidu thu thip trong qu4 trinh kidm tra. C4c bién
ban kiém tra va c4c tai lidu thu thép dugc phai sip xép theo loai noi dung kiém tra,
theo thdi gian kiém tra.

3. Laru trit tai liéu: Tai liéu luu trir gdm céc tai litumuc 1 va2



IIT. N§i dung kiém tra ndi b

Thanh tra S& goi y mot s6 ndi dung cong téc cin cb trong ké hoach Kiém tra
ndi bé nhu sau:

-Vé chuyén mén: kiém tra viéc thyc hién tién d6 thoi gian, ndi dung chuong
trinh ké hoach giang day cac bo mén; kiém tra viéc hop td chuyén mén, kiém tra
viéc danh gi4, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky, kiém tra viéc quén ly, su
dung, béo quén céc thiét bj day hoc..

- V& cbng tdc quan tri, quan ly, diéu hanh: kidm tra viéc thuc hién chic trach
nhiém vu cia T trudng chuyén mon, t6 trudng hanh chinh quan tri, kiém tra viéc
thue hién néi quy, diéu 1¢ nha trudng, viée tridn khai thue hién quy ché dan chu
trudng hoc, quy ché chi tidu ndi bo, quy ché tiép cong dan, cac quy dinh v& thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi, an toan truong hoc, cdng khai minh bach trong
quén ly tai chinh, tai sén, kiém tra viéc thuc hién cdc ché d6 chinh sach déi véi
cdng chire, vién chire, ngudi lao dong, hoc sinh,...

IV. Quy trinh thye hién

1. Xay dung K¢é hoach kiém tra ndi bo

- Vao dau mbi nim hoc, Thi trudng don vi cin ctr vao chi dao, huéng din veé
ké& hoach thue hién nhiém vu ndm hoc cta cic co quan c6 thdm quyén va dic didm
tinh hinh tai don vi dé d& ra ké hoach kiém tra ndi bo phit hop (phdn cong cdc bé
phdn, déi tugng co lién quan, ngi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, doi
twong duoc kiém tra) dé thuc hién cong téc kiém tra.

- K& hoach kiém tra ndi bg 12 mot bo phan ctia ké hoach nim hoc. Do dé, don
vi cén bam sat, l("ing ghép giita viée té chirc thuc hién nhiém vu va hoat déng kiém
tra vigc thuc hién cho phi hop; trao dbi, théng nhét, cdng khai trong don vi trudc
khi thuc hién.

- K& hoach kiém tra ndi by phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh (Mdu
dinh kem).



2. Thye hién kiém tra

- Ciin ctr vao ké hoach da dugc théng nhat ban hanh (hoic chi dao cia Thi
truéng don vi cin kiém tra dot xudt), cic o4 nhan, b phan ¢6 lién quan thuc hién
cong tac kiém tra theo phén céng. Viée kiém tra phéi dugc ghi nhan bing bién ban
(Mdu dinh kém), trong d6 c¢6 ghi nhan noi dung cong viéc kiém tra, ¥ kién clia céc
bén c6 lién quan va cac hd so, minh chimg di kém.

- Trudng hop cin kiém tra dot xuéf, Thu trudéng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phén céng ca nhén, b phén pht hop.

- Sau khi kiém tra, bd phén dugc phén cong phai bao céo két qua kidm tra dén
Thu truéng don vi (hodc ldnh dao dupe Thi trudng don vi 1ty quyén) va dé xuét
huéng xir 1y (néu c6) khi phét hién c6 sai pham (hodc dé xudt khen thudng cd nhan,
bg phdan hoan thanh 16t nhiém vu, ph5 bién nhitng hoat dong co hiéu qua dén tap
thé dp dung).

3. Két qua kiém tra, xir ly

- Trén co s& bdo céo két qua kiém tra, Thu trudng don vi (hodc ldnh dao duoc
Thii truéng dom vi 4y quyén) xem xét huéng xir Iy phit hop véi quy dinh ctia phap
luét, ctia co quan c¢6 thAm quyén va céc quy ché, quy dinh trong ndi b don vi.

- Két qua kiém tra va xir Iy phai dugc thong béo dén céc c4 nhén, bb phan cb
lién quan.

- Thu trudng don vi chii ddng phan c6ng ca nhan, bd phén luu trit hd so kidm
tra noi bo day du, khoa hoc.

V. T chire thwe hién

1. P6i v6i cac don vi

- K& hoach KTNB 14 ké hoach bd phén, dugc Hiéu trudng nha truong xay
dung cling véi ké hoach nam hoc vao diu nam hoc.

- Ban kiém tra ndi bd trudng hoc 1a bd phan tu van, tham muu giup Hiéu
truong quan ly, didu hanh trong cong tac kiém tra ndi bd do Hiéu trudng lua chon,

phén cong va ban hanh Quyét dinh thanh 1ap. Trong Ban KTNB phai phan cong
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ngudi 1am nhiém vu tdng hop dé gitip Hidu truéng danh gid va didu chinh trong
quan ly.

- Hd so céng tac kiém tra ndi b dugc luu trit va duge sir dung trong cong tac
danh gia thi dua, phén loai, deé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chue, nguoi lao
dong hang nam.

- Trién khai, phé bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tur dau
nim hoc, giri ké hoach kiém tra v& S& Gido duc va Dao tao (qua Thanh tra S6) dé
thyc hién theo dai, thei han giri trude ngay 01/11 héng nam.

- Thyc hién téng két cong tic kidm tra ndi b ndm hoc, giti béo cdo Tong két
cong tac kiém tra ndi bd vé S& Gido duc va Do tao (qua Thanh tra S6) trude ngay
01/6 hang nam.

- T6 chire so két rat kinh nghiém vao cubi HK 1 hang nam.

- Bdo cdo d6t xut khi c6 vén dé phtic tap hodc khi duge yéu céu.

- Kiém tra ndi bo 1a mdt ndi dung trong dénh gi4 viéc thuc hién hoat dong
cong vu clia Thu trudng don vi, tidu chi danh gia thi dua dbi véi cac don vi thude
quan ly cia S¢& Gido duc va Pio tao.

2. D6i v6i Thanh tra S&

- Theo doi, danh gia thi dua viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd cua céc
don vi va tb chirc rat kinh nghiém, dinh huéng néi dung qua hdi nghi giao ban cong
tac thanh tra hing nim.

- Kiém tra tréch nhiém Thd trudng don vj trong cdng tac kidm tra noi bd & céc
co s& gido duc.

S¢ Gido duc va Dao tao d€ nghi céc don vi nghié

Noi nhgn:

- Nhu trén;

Thanh tra thanh pho, Thanh tra BGDDT
“dé bdo cdo e

O. Nguyén Vin Hiéu — PGP “dé bié”:

Thanh tra S¢ “dé thuc hign”; .
Luew VT, TTr.7_ Lé Hong Son






